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1. Ou en sommes-nous ?
2. Editer la réglementation

3. Paramétrer votre établissement

1. Ou en sommes-nous ?

4. Inscrire les candidats

5. Générer les comptes Cyclades
des candidats scolaires

PREPARATION A L'INSCRIPTION

Vous vous situez au coeur d’un processus, nous vous proposons le schéma ci-dessous pour

mieux vous situer.

>

6. Liste des inscrits pour
émargement

7. Editer listes et statistiques
8. Voir les documents produits

9. Infos pratiques

Initialise les Adapte la
parametres réglementation
généraux locale

AMONT

Gastlﬁnalm

| |

Ouvre I'étape
inscription aux
établissements
et aux candidats
Grand Public

Vous étes ici

°

Acteur Etablissement
Etablissement d’inscription
||

Prépare . met a jour les
les Inscr!t les Le candidat informations de
inscriptions : candidats: ¥ pour validatioflf ses candidats
P Importe, i

vérifie le P en ligne

p consulte et Ou
paramétrage . ol
de son modifie les génere la
. - candidatures i ;
établissement C?nflrmat‘lon

d’inscriptio Edite les

Informe

Assure le suivi
des inscriptions :

documents
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Modifie les
Ferme candidatures
globalement' ' (informations
les services handicap par
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1. Ou en sommes-nous ?

2. Editer la réglementation 2- éditer Ia réglementation -

3. Paramétrer votre établissement

Vous avez la possibilité d’éditer la traduction réglementation CYCLADES
4. Inscrire les candidats

5. Générer les comptes Cyclades | Cette activité se trouve dans I'étape de gestion « REGLEMENTATION »
des candidats scolaires

6. Liste des inscrits pour . .
émargement ﬂ ACCUEIL MON ETABUSSEMENT REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGANISATION

7. Editer listes et statistiques

v Editer la traduction réglementaire Cyclades

8. Voir les documents produits

9. Infos pratiques . . , , . y 2
et permet de consulter les informations sur les épreuves (durée, notation, type d’épreuve), par

catégorie de candidats et par qualification présentée.

f ACCUELL  MON ETABLISSEMENT REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGANISATION EVALUATION RESULTATS Rechercher une activité .

8l Réglementation > Editer la traduction réglementaire Cyclades Examen-session - | EA - 2021 - ACADEMIE DE LILLE + g [g

¥ Que souhaitez vous éditer?

Vous allez éditer la traduction Cyclades de la réglementation des épreuves de 1&re des baccalauréats général et technologique.

Cliguez sur « Visualiser » pour obtenir S
la traduction réglementaire au format
PDF

02 décembre 2020 | Fil conducteur Inscriptions Baccalauréats Général et Technologique — v1.1 | diapo 3 CYC1adeS I



1. Ol en sommes-nous ? 7 ” - -
e 3. Parametrer votre etablissement
3. Paramétrer votre

établissement

4. Inscrire les candidats

5. Générer les comptes Cyclades

g e Pour paramétrer les droits intrinséques de votre établissement, ainsi que le préparer en vue

des inscriptions sur CYCLADES, vous pouvez vous référer aux fiches mémos :

6. Liste des inscrits pour
émargement

7. Editer listes et statistiques
8. Voir les documents produits

9. Infos pratiques

Memo Mémo
Paramétrer mon établissement Gérer les parametres Jinscriptions
AT Pour vérifier les parametres gérés dans votre

établissement, a savoir :

: . 5
Ou trouver les informations générales de mo

établissement

» Les catégories de candidats

, 7 3 i e
«  Vérifier les donnees pré-remplies par le servic

examen

s Les qualifications et enseignements

»  Lesstatutsde I’établissement

ST

Consulter les plannings
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1. Ou en sommes-nous ? - - e -
T 4. Inscrire les candidats (via import)

3. Paramétrer votre établissement

4. Inscrire les candidats

5. Générer les comptes Cyclades
des candidats scolaires

. o Pour savoir comment importer puis gérer l'inscription de vos éleves, des fiches mémos
6. Liste des inscrits pour x . . .
émargement sont a votre disposition :

7. Editer listes et statistiques
8. Voir les documents produits

9. Infos pratiques

Mémo
Inscription des candidats

Pour savoir :

» |mporter les éleves de la BEE

ou ol
= Importer les éleves avec un fichie

» Modifier/Consulter les candidatures creees

» Gérer I'état des candidatures

= Editer les confirmations d’inscription
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1. Olu en sommes nous

2. Editer a réglementation 4. Inscrire les candidats (manuellement) S

3. Paramétrer votre établissement B i
Créer les candidatures manquantes :

" Cette activité se trouve dans I'étape de gestion
5. Geénérer les comptes Cyclades . . 21
des candidats scolaires INSCRIPTION > Inscrire > Inscrire un nouvel éleve.

4. Inscrire les candidats

6. Liste des inscrits pour
émargement

7. Editer listes et statistiques
8. Voir les documents produits

9. Infos pratiques

Inscrire
»  Paramétres d'inscriptions
»  Consulter le compte-rendu de I'import de mes éléves depuis la BEE
»  Importer par fichier mes éléves (hors BEE)

Inscrire un nouvel éléve
—Tiormer mes eleves pour 1a validation de leur inscription

A Inscription > Inscrire > Inscrire un nouvel éléve @ BGT - 2021 - ACADEMIE DE RENNES # & Pour créer une nouvelle
A candidatl_Jre, il est _
by nécessaire de remplir
1-Identiication @ | 2-Informations candidature || 3-Qualification présentée | 4-Informations supplémentaires | 5-Epreuwves | 6-Récapitulatf | 7-N° Inscription tous les onglets.
¥ Identité » MNaissance
INE | | Pays de naissance * | v Les boutons
o oasgenssanes: | « Enregistrer » et

Nom de famille * | Confirmation date de naissance * |

Nom de nai

|
| |
Confirmation du nom = | | Département, DOM ou COM de | |
| |
|

« Visualiser / Imprimer »
ne seront disponibles
gu’une fois positionné sur
'onglet « Récapitulatif ».

La gestion des
candidatures est ensuite la

| méme que celle décrite

naissance
Nom dusage | Commune de naissance * |
Nom marital par exemple
Prénoms = | Nationalité * __
» Adresse v Contacts
Saisir le pays, la commune, le code postal et au moins un des quatre champs facuitatifs. Téléphone personnel mobile | |
*
Pays | FRANCE ~ Téléphone personnel | |
Adresse 1
| | Adresse mail * |
Adresse 2
| | Confirmation adresse mail * |
Ardrnena a T 1

| pour les imports.

ATTENTION : sauf exceptions, I'INE est obligatoire dans les conditions
pays établissement = France (avec DOM COM TOM)

ET catégorie candidat = Scolaire, MOREA ou CNED scolaire

ET statut = Public ou Privé sous contrat

ET ministére de tutelle = Education Nationale Jeunesse et Sport
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1. Ol sommes nous
2. Editer la réglementation 5' Génér
er les comptes Cyclades des candidats scolaires

3. Paramétrer votre établissement

4. Inscrire les candidats

5. Générer les comptes

Cyclades des candi
scolaires idats Vous devez créer | '
. . . i es comptes candidats de vos éleve i '
. Lste desinscrts pour candidatures & |'état "Inscrit" qui ne posséd S, mais uniquement pour les
a
o Vous pouvez vous référer 3 la fiche mémo .ent pas encore un compte candidat.

7. Editer listes et statistiques

8. Voir les documents produits

9. Infos pratiques
Mémo
Gestion des comptes de

scolaires

s candidats

Pour savoir :

| » Créer les comptes de connexion
| = \Vérifier que tous les comptes candidats sont

créés
» Créer des comptes candidats (nouveaux
sleves ou éleves venant de lere sans compte)

» Regénérer le mot de passe d'un compte
= Retrouver les informations de connexion

générees

I o
I
I



1. Ol sommes nous - - - - 7 -
D 6. Editer les liste des inscrits pour emargement

3. Paramétrer votre établissement M |nscription > Génération de documents > Listes des inscrits pour émargement @ EA - 2020 - ACADEMIE DE NANTES ©e

4. Inscrire les candidats

Titre edition * ;
;s - |Listes des inscrits pour émargement
5. Geénérer les comptes Cyclades | P g |

des candidats scolaires Lite p2r* [Qualifcation présentée v

6. Liste des inscrits pour b Paramé -
. arametrage de votre edition Division de dasse
émargement

Critéres de sélection
7. Editer listes et statistiques

Nom de famille

]

8. Voir les documents produits

9. Infos pratiques

Qualification présentée

[Baccalauréat général (BCG)

v

Génération de documents

Division de classe

»  Confirmations d'inscription

» Listes des inscrits pour @émargement

INE

]

»  Listes de travail
»  Statistique de travail

L . (+] Vair plus de critéres de recherche
Documents generes pour mes eleves

+  Confirmation d'inscription

»  Aménagements d'épreuves

2. Vous pouvez également éditer une liste des inscrits pour émargement (formats PDF ou CSV).

Exemple pour ce type de liste :
- vous pouvez éditer cette liste par Qualification présentée ou par Division de classe.
- vous pouvez éditer la liste en PDF (bouton Visualiser) ou en CSV (bouton Exporter CSV)
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1. OU en sommes-nous ? - - - - 7

N 7. Editer les listes des inscrits pour emargement -
3. Paramétrer votre établissement

4, Inscrire les candidats

5. Générer les comptes Cyclades
des candidats scolaires

6. Liste des inscrits pour
émargement

7. Editer listes et statistiques
8. Voir les documents produits

9. Infos pratiques

Un exemple de liste des inscrits pour émargement :

2021 LYC EMILE ZOLA — RENNES CEDEX (03500241
\cadémie de Rennes Edité le 24/11/2020 22::

Jivision de classe : TI_STMG

2 candidature(s))
N*® Candidat Nom de famille Prénom(s) Date de Commune de Adresse Candidat Qualification présentée / Emargement
N® Inscription Nom d'usage Naissance Naissance Enseignements
01046021855 ACGIHA Gihane 1500272003 LILLE 48/ 43 rue Paul Lafargue | Scien. techno. manag. et gestion /
002 - 35000 RENNES Droit et économie / Management,
sciences de gestion et numeérique -
Gestion et finance
01046021856 AllLIA llias 12/01/2003 LILLE 15 RUE DES MYOSOTIS | Scien. techno. manag. et gestion /
002 - 35000 RENNES Droit et économie / Management,
sciences de gestion et numérique -
Gesbton et finance
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O

10.

Ou en sommes-nous ?
Premiers pas sur CYCLADES
Editer la réglementation
Paramétrer votre établissement
Inscrire les candidats

Générer les comptes Cyclades
des candidats scolaires

Liste des inscrits pour
émargement

Editer listes et statistiques
Voir les documents produits

Infos pratiques

8. Editer listes et statistiques

Pour savoir comment contrdler vos inscriptions a I'aide de listes et de statistiques, vous pouvez
consulter la fiche mémo :

Mémo
Edition des listes et statistiques

Pour savoir :

. Editer les différents types de
| listes de candidats et éleves

= Editer des statistiques VOUS
permettant de controler les

inscriptions
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1. Ol en sommes-nous ?

2. Editer la réglementation

3. Paramétrer votre établissement
4. Inscrire les candidats

5. Générer les comptes Cyclades
des candidats scolaires

6. Liste des inscrits pour
émargement

7. Editer listes et statistiques
8. Voir les documents produits

9. Infos pratiques

Les documents publiés, a destination des candidats, sont
également visibles par votre établissement.

Al'étape INSCRIPTION, 2 documents sont disponibles :
B Les confirmations d’inscription
B Les notifications d’aménagements d’épreuves

9. Voir les documents produits S

INS[HRI PTION

Inscrire
»  Paramétres d'inscriptions
»  Consulter le compte-rendu de I'import de mes &leves depuis la BEE
+ Importer par fichier mes éléves (hors BEE)
»  Inscrire un nouvel éléve
» Informer mes éléves pour la validation de leur inscription

Modifier Inscription
»  Modifier / Consulter mes eléves
»  Gerer I'état des candidatures
»  Modifier autorisation communication résultats (Presse )

Genération de documents
»  Confirmations d'inscription
b Listes des inscrits pour émargement
+  Listes de travail
»  Statistigue de travail

Documents genéres pour mes eléves
¥ Confirmation d'inscription
»  Aménagements d'epreuves
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1. Ou en sommes-nous ?

N —— 9. Voir les documents produits

3. Paramétrer votre établissement

4. Inscrire les candidats 1. Les confirmations d’inscription
5. Générer les comptes Cyclades
des candidats scolaires L, . i ) )
, o Deux sous-activités disponibles : (7, Gonfimation d'un
6. Liste des inscrits pour gléve
émargement

7. Editer listes et statistiques ) )
[% Confirmations en

masse de mes
eleves

8. Voir les documents produits

9. Infos pratiques

L’activité « Confirmation d’un éléve » permet une consultation individuelle. Ainsi, aprés
recherche d’'un candidat, vous pouvez consulter sa confirmation d’inscription.

Afficher |7 | éléments Rechercher dans les résultats
» Liste des candidatures

Numéro candidat 4 v Numéro d’inscription 4« v MNom de famille « = Prénomsa v Date de naissance & v Division de classe 4« v FEtata » Série -
01945021307 001 Version 02 POTIRON Laurentiique  01/03/2003 Inscrit  Sciences et technelogies du design et des arfs appliqués (STD2A) / Physique chimie / Outils et langages numériques / Design et métiers d'art
019450213808 001 Version 03 RAISON-END Cederinine 01/04/2003 Inscrit Sciences et technologies du design et des arts appliqués (STD2A) / Physique chimie / Outils et langages numériques / Design et métiers d'ant
01945021809 001 Version 02 SALADEPOMME Gabriellininit 03/05/2003 Inscrit Sciences et technologies du design et des arts appliqués (STD2A) / Physique chimie / Outils et langages numériques / Design et métiers d"ant

Affichage de I'élément 1 & 3 sur 3 élément(s) Premier | Précédent | [ 1 Suivant Demier

L ments publiés pour la candidature n® 01945021807 - 001

onfirmation d'inscriplicg M
T —

liger sirle linn pour auyrirdelch e d i

ersion n*1 mis & jour le 04/11/2019 12:48 (publié par LP JEAN ROSTAND — ORVAULT CEDEX (0440055W))

L’activité « Confirmation en masse » permet une consultation de toutes les confirmations publiées.

Quels documents i i intion ™
souhaifiez-vous sditer 7 = ICDnﬂrmatlon d'inscription J

Visualiser
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1. Ou en sommes-nous ? - -
N —— 9. Voir les documents produits .

3. Paramétrer votre établissement

. Inscrire les candidats 2. Les notifications des mesures d’aménagement

5. Générer les comptes Cyclades
des candidats scolaires

6. Liste des inscrits pour = Notification = AR Avis MDPH d'un
émargement d'amenagements alEve
7. Editer listes et statistiques Les activités dun eleve et permettent une consultation
individuelle.

8. Voir les documents produits o . )
Ainsi, aprés recherche d’un candidat, vous pouvez consulter les documents.

"l Modifier la recherche
' I
-‘-\fficherl? ‘léléments Afflcherl? lelemerrt&

9. Infos pratiques

b Liste des candidatures P Liste des candidstures

Huméro candidat ¥ Huméro d'ingcription ¥ Hom Huméro candidat a v Huméro dingcription
1505005478 1 Wersion 01 COVE 1805005475 1 “erzion 01
pffichage de Mélément 1 &1 sur 1 &ément(s) affichage de lMlément 1 &1 sur 1 élémente=)

b Liste des documents publiés pour la candidature n® 1805005478 - 1 : . }
b Liste des documents publiés pour la candidature n® 1805005478 - 1

[ Motification mesures aménadgements : Version n®1 mis & jour le 31/01/2018 ]

[ Accuse réception MOPH : Version n™1 mis a jour le 31IIZI1J‘2018]

Cligquer sur le lien pour ouvrittélécharger le document.

Cligquer sur le lien pour ouvrintélécharger le document.

[E' Motification
d'amenagement en
Mmasse de mes
Eleves

Ces activités permettent une consultation de toutes les notifications et AR publiés
par le service examen pour votre établissement.

’E’ AR Avis MDPH en
masse de mes

Eléves
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1. Ou en sommes-nous ?

. Premiers pas sur CYCLADES Aides et supports a votre disposition -

3. Editer la réglementation

4. Paramétrer votre établissement Vous avez besoin d’aide ?
5. Inscrire les candidats Nous mettons a votre disposition des aides et des supports vous permettant de mieux vous
6. Générer les comptes Cyclades familiariser et de comprendre comment utiliser Cyclades.

des candidats scolaires

7. Liste des inscrits pour

émargement ) }
. g. - L'aide globale est accessible
8. Editer listes et statistiques ‘ Z Vous pouvez accéder a l'aide globale depuis le bouton Aide ? situé
9. Voirles documents prodults - > en ligne de I'application. en haut a droite de votre écran.
10. Infos pratiques

ide en
J A . Vous pouvez accéder, a I'aide du
\ hgne sommaire, a toutes les aides

} disponibles pour CYCLADES.
;I -

N
Aide 7 DECONNEXION (O

S Documentation en ligne
a DOCUMENTATION EN LIGNE
| 7| DOCUMENTATION EN LIGNE

« Pour consulter et/ou imprimer le LIVRET D’ACCUEIL Examens cliquez sur le lien suivant:
a MON ETABLISSEMENT

Livret_Accueil_Examen

a EDITER LA REGLEMENTATION

a INSCRIPTION

+ Le glossaire de l'application est disponible via ce lien : glossaire

a ORGANISATION Selon le domaine, des plaguettes et autres documents (fiches de procédure, mémos) sont a votre
disposition.
(0] evauamon . N L -
Merci de vous rapprocher de vos gestionnaires de Division des Examens académiques
a RESULTATS pour les récupérer.
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1. Ou en sommes-nous ? - LN - o -
ST Aides et supports a votre disposition
3. Paramétrer votre établissement
4. Inscrire les candidats Vous avez besoin d’aide ?
5. Générer les comptes Cyclades Nous mettons a votre disposition des aides et des supports vous permettant de mieux vous
des candidats scolaires ARl a0
familiariser et de comprendre comment utiliser Cyclades.

6. Liste des inscrits pour
émargement

7. Editer listes et statistiques

8. Voir les documents produits , T .
P —— Vous pouvez accéder a I'aide contextuelle en ligne de

9. Infos pratiques oy a I'application

L'aide contextuelle fournit des
A Inscription > Génération de documents Listes de travail > L\SW BGT - 2021 - ACADEMIE DE RENNES explications et des précisions

' i sgon sur votre acte de gestion en
B Liste simple de mes ”ew |

cleves @ EDITER_LISTES_CANDIDATURES - Moxzilla Firefox - a had cours.

» Pa @ dvp17.in.ac-rennes.fr/cycetablissementccy2/aide/BGT/INSCRIPTION/EDITER_LISTES_CAND! El - @ ﬁ

E.’ Liste simple avec

épreuves a choix c - E”e est diSponIble Vla Ie ?

= Editer des listes de candidatures

B Lstedstailsede 1 Pré-requis : n
mes éleves . o L X
Le gestionnaire du senice des examens a déclaré votre établissement comme Etablissement
dinscription.
E-’ Liste détaillée avec - Description de I'activité : =
épreuves

Cette activité permet d'éditer des listes de candidatures, en fonction des besoins :
- Des listes dinscrits pour émargement
- Des listes de travail simples ou détaillées %
- Des listes d'éléves sans note au Socle (DNB et CFG)

: | Actions : w

Liste des inscrits pour ém

L'édition des inscrits pour émargement affiche la liste des candidatures inscrites selon le domaine par
qualification présentée (série, spécialité ) ou par division de classe .

Les informations reprises pour chaque candidature sont : le numéro dinscription, Nom / Prénom, Date

de naissance, Série / Enseignement.

02 décembre 2020 | Fil conducteur Inscriptions Baccalauréats Général et Technologique — v1.1 | diapo 15 CYC1adeS I



A BIENTOT | i

Vous venez de suivre le support de préparation de I'inscription destiné aux établissements.

Ce support sera décliné pour chaque grande étape de gestion.

Rendez-vous au prochain jalon !
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