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1. Ou en sommes- A -
oue o 1. Ou en sommes-nous ?
2 Presentation des activites PREPARATION A LA PUBLICATION
3. Editer les listes de résultats Vous vous situez au cceur d’un processus, nous vous proposons le schéma ci-dessous pour
4, Extraire des notes mieux vous SItuer'
5. Editer des listes d'affichage
6. Editer les relevés de notes
_ AMONT \Vous éetes ICl AVAL
7. Infos pratiques
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de ses éleves
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Extrait les
notes de
ses éleves

/

Prépare
la fin de
session

-~

Edite les
diplomes

-

Education
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Edite les
relevés de
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-

Service acadimioe infomatique



1. OUu en sommes-nous ?

2. Présentation des activiteés
2. Présentation des

activités
* Fdterleslistes derésulars Documents produits par I’établissement
4. Extraire des notes
5. Editer des listes d'affichage Dans le regroupement d’activités Geénération de documents de I'étape de
6. Editer les relevés de notes gestion RESULTATS
7. Infos pratiques

3 activités sont a votre disposition :
- Résultats de mes éleves

- Liste de résultats v Résultats de mes éléves

- Extraire des notes > » Liste d'affichage de mes candidats
- Liste d’affichage de mes candidats

Génération de documents

Documents générés

r  Relevé de notes de mes éléves

Elles vous permettent d’éditer des listes ou de récupérer des extractions csv pour pouvoir réaliser
des statistiques.

21/06/2023| Préparation a I'étape de gestion Publication par I’Etablissement | diapo 3 . SEHIH I

Education
nationale




1. OUu en sommes-nous ? e - - mg 7
2. Presentation des activites -
2. Présentation des

activités Documents produits par le service examen
3. Editer les listes de résultats , e gy s s s y » .
Dans le regroupement d’activités Documents generés de I'étape de gestion
4. Extraire des notes RESULTATS
5. Editer des listes d'affichage
6. Editer les relevés de notes
7. Infos pratiques

1 activité est a votre disposition :
- Relevé de notes de mes éleves Génération de documents
r  Résultats de mes éleves

»  Liste d'affichage de mes candidats

> Documents genéres

r  Relevé de notes de mes éléves

Elle vous permet d’éditer les relevés de notes mis a votre disposition par le service examen.
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1. OUu en sommes-nous ? - - ” B -
3. Editer des listes de resultats de mes eleves

2. Présentation des activités

3. Editer les listes Allez dans l'activité Résultats de mes éleves > Liste de résultats de I'étape de gestion RESULTATS.

de résultats _ _
Cette liste a pour vocation d’étre utilisée comme liste d’affichage (uniquement les décisions positives) ou

4. Extraire des notes comme liste destinée a I'archivage au sein de I'établissement.

5. Editer des listes d'affichage . R )z . . L, yees \ ”, . .
Seuls les résultats des éleves de I'établissement sont concernés par cette édition, a condition qu’ils ne soient

6. Editer les relevés de notes pas sur liste rouge, ni fraudeurs.

7. Infos pratiques

Cas 1 : le service de publication des résultats est fermé a I’établissement

S Reésultats » Géneration de documents > Résultats de mes éléves

Liste de
‘ résultats

8 Résultats > Génération de documents > Résultats de mes éléves > Liste de résultats

o Service publication des réesultats temporairement fermeé. %
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1. OUu en sommes-nous ?

2. Présentation des activités

3. Editer les listes
de résultats

4. Extraire des notes

5. Editer des listes d'affichage
6. Editer les relevés de notes
7. Infos pratiques
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3. Editer des listes de résultats de mes éleves

Cas 2 : le service de publication des résultats est ouvert a I’établissement

Onglet « Paramétres »
Vous pouvez définir, d’éditer ou non la signature sur le document.
N’oubliez pas d’ajouter un titre a votre édition.

M Résultats > Génération de documents > Résultats de mes éléves > Liste de résultats @

Titre &dition *

Edition de résultats |

Paramétres Critéres de sélection Regroupement/Tri

Edition de |a signature

Signature 37 [Rennes | =7 |os/06/2019

Service acadimioe infomatique

Education
nationale




1. OUu en sommes-nous ?

2. Présentation des activités

3. Editer les listes
de résultats

4. Extraire des notes

5. Editer des listes d'affichage
6. Editer les relevés de notes
7. Infos pratiques

3. Editer des listes de résultats de mes éleves

Cas 2: leservice de publication des résultats est ouvert a I’établissement

Onglet « Criteres de sélection »

Voici les criteres de sélection déja positionnés par défaut :
* Le type de décision finale

+ La présomption de fraude =» Non (non modifiable)

» La présence sur liste rouge = Non

En plus de ceux la, vous pouvez ajouter des critéres supplémentaires dans I'arbre des critéres (voir ci-

dessous).
Paramétres Critéres de sélection Regroupement/Tri
. Etat -
v Arbre des criteres de recherche
.
Filtrer 92
Inscrit v N
N° Candidat Criteres
MN® Inscription e 7
Mom de famille pOSItIOﬂ neS

Mom d'usage
Prénoms
Date de naissance
Sexe
INE
Nationalité
Pays de Maissance
Etat
Catégorie du candidat
Dispositif particulier/Formation suivie
Mode inscription
Académie ou pays d'origine
Mail candidat
[#] Adresse
Date de création
Date de modification
Présumé fraudeur
Liste rouge
Candidat présent
Division de classe
[# Données handicap
[# Document dématérialisé
[#] Epreuves candidat
[# Diffusion informations
Candidature sans compte
[#] MNotation

Recherche simple

Liste rouge

O OUl @ NON X%

Présumeé fraudeur

OuUl @ NON

Visualiser

Exporter CSV
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par défaut et
~ modifiables

Critere
positionné
— par défaut et

NON
modifiable

Edition PDF
ou export CSV

Service acadimioe infomatique I

Education
nationale



1. OUu en sommes-nous ?

2. Présentation des activités

3. Editer les listes
de résultats

4. Extraire des notes

5. Editer des listes d'affichage
6. Editer les relevés de notes
7. Infos pratiques

3. Editer des listes de résultats de mes éleves s

Cas 2: le service de publication des résultats est ouvert a I’établissement

Exemple de fichier PDF

JUIN 2018 CLG FRANCO ALLEMAND — BUC (0783546F)
CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE - JUIN
Résultats
CLG FRANCO ALLEMAND - BUC

Nom Prénom Résultat

ARGENT CARINE Admis

CARMIN JULIEN PIERRE Admis

IVOIRE CHLOE EMILIE Admis

ROSE BONBON LUDIVINE Admis
A rennes, le 05/06/2018 Signature
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1. OUu en sommes-nous ?
2. Présentation des activités
3. Editer les listes de résultats

4. Extraire des

notes
5. Editer des listes d'affichage
6. Editer les relevés de notes
7. Infos pratiques

4. Extraire les notes de mes éleves -

Allez dans l'activité Résultats de mes éleves > Extraire des notes de I'étape de gestion RESULTATS.

Cette activité permet de conserver sous forme de fichier les notes des éléves de I'établissement, et leurs
résultats.

Par défaut les notes des éleves sur liste rouge, fraudeurs sont exclus de cette édition.

Cas 1: le service de récupération des notes par I’établissement est fermé a I’établissement

8 Résultats > Génération de documents > Resultats de mes éléves

Extraire des
notes

Liste de
résultats

8 Résultats > Génération de documents > Résultats de mes éléves > Extraire des notes

o Service extraction des notes étabhlissement temporairement fermeé. %
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L Ou en sommes-nous ? - 7N -
4. Extraire les notes de mes eleves
2. Présentation des activités
3. Editer les listes de résultats Cas 2: le service de récupération des notes par I’établissement est ouvert a I’établissement
4. Extraire des
notes Onglet « Parametres »
Vous pouvez définir un certain nombre d’informations a intégrer a I'extraction des notes :
5. Editer des listes d'affichage * Les nom et prénom du candidat

+ L’identification du candidat

* Le numéro INE

7 Infos pratiques + La date de naissance du candidat

Pour cela, il suffit de cocher une ou plusieurs cases comme présenté sur 'exemple ci-dessous.

6. Editer les relevés de notes

M Résultats > Génération de documents > Résultats de mes éléves > Extraire des notes @

Paramétres Critéres de sélection

»_Intégrer les informations suivantes dans le fichier dexport ?

4 )

[[] Mom etprénom du candidat

[] Identification du candidat
[] INE

Date de naissance du candidat
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1. OUu en sommes-nous ?
2. Présentation des activités

3. Editer les listes de résultats

4. Extraire des

notes
5. Editer des listes d'affichage
6. Editer les relevés de notes
7. Infos pratiques

Ajout de
criteres au
choix

4. Extraire les notes de mes éleves

Onglet « Criteres de sélection »

Voici les critéeres de sélection déja positionnés par défaut et non modifiables :

* Le mode de notation =» Saisie et calculée

+ L’établissement d’inscription = Votre établissement
» La position épreuve = Inscrit

* La présomption de fraude = Non

» La présence sur liste rouge = Non

En plus de ceux la, vous pouvez ajouter des critéres supplémentaires dans I'arbre des critéres (voir ci-

dessous).

Faramétres Critéres de sélection

v Arbre des critéres de recherche

Filtrer

== M® Candidat

M® Inscriptian

Mam de famille

Mom d'usage

Prénorms

Date de naissance

Sexe

IME

Mationalité

Fays de Maissance

Etat

Catégorie du candidat
Dispositif particulierFormation suivie
Maode inscription
Académie ou pays d'origine
Mail candidat

FHhdresse

Date de création

Diate de modification
Présumeé fraudeur

Liste rouge

Candidat présent
#Etablissement/ Lieu geographigue
Division de classe
®Dhonnées handicap
®hocurnent dérmatérialisé
HEpreuves candidat
FHDiffugion infarmations
Candidature sans compte

Eecherche simple

IInscrit 'l

Epreuves candidat = Mode notation

IEgaI ©
ISaisie 'l
ICaIcuIée 'I

(| Etablissement / Lieu geographigue > Code / Mom

IEgaI ‘l

0735467

\

( Epreuves candidat = Position epreuye

IEgaI -
IInscrit 'l
\

Presume fraudeur

IEgaI 'l

& QUL = MOMN

—

|»

Criteres
positionné$
par défaut gt

non
modifiable$

‘ Extraire I Rafraichir

21/06/2023| Préparation a I’étape de gestion Publication par I'Etablissement | diapo 11

Education
nationale

Export de
fichier CSV
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b Ohensmmesnois? 5. Editer des listes d'affichage S

2. Présentation des activités
3. Editer les listes de résultats Allez dans I'activité Liste d’affichage de mes candidats de I'étape de gestion RESULTATS.
4, Extraire des notes

Cette liste a pour vocation d’étre utilisée comme liste d’affichage, ou liste destinée a I'archivage au sein du
5. Editer des listes centre epreuve.

d’affichage , . , . , ]
Seuls les résultats des candidats ayant passé au moins une épreuve dans ce centre sont concernés par
6. Bt (53 EEvds e eies cette édition, a I'exception des candidats sur liste rouge, fraudeurs ou inscrits en session de remplacement.
7. Infos pratiques

A Résultats > Génération de documents > Liste d'affichage @

Titre édition *

Paramétres Critéres de sélection RegroupementTri

Edition de la signature

Signature & * | le ®

21/06/2023| Préparation a I’étape de gestion Publication par I’Etablissement | diapo 12 T it I

Education
nationale



L. Ou en sommes-nous ? -
- - ’ -
5. Editer des listes d’affichage
2. Présentation des activités
3. Editer les listes de résultats Onglet « Critéres de sélection »
. Voici les criteres de sélection déja positionnés par défaut :
4. Extraire des notes

5. Editer des listes

d’affichage
6. Editer les relevés de notes
7. Infos pratiques
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* La présomption de fraude = Non (non modifiable)

» La présence sur liste rouge = Non

En plus de ceux la, vous pouvez ajouter des critéres supplémentaires dans I'arbre des critéres (voir ci-

dessous).

Paramétres Critéres de sélection RegroupamentTri

v Arbre des critéres de recherche

Filtrer

M® Candidat

M Inscription

Marm de farmille

MHom d'usage

Prénoms

Date de naissance

Sexe

INE

Mationalité

Pays de Maissance

Etat

Catégorie du candidat
Dispositif particulienFarmation suivie
Mode inscription

Academie ou pays d'origine
Mail candidat

HAdresse

Date de création

Date de modification
Présumé fraudeur

Liste rouge

Candidat présent
HEtablisserment ! Liey géographigue
Division de classe
#HDonnées handicap
HDocument dématérialisé

[ PR [ P

Recherche simple

| v

Etat

IEgaI 'l

Matation » Type de decision finale

al

Egal

IF'ositive '|

Presume fraudeur

IEgaI 'l

[ |

Edition PDF ou export CSV

& QUL & NOR

Criteres
positionnés
par-défaut et
modifiables -

Critere
positionné
par défaut et
NON
maodifiable

Visualiser Exporter CSY

Service acadimioe infomatique

Education
nationale




b Ohensmmesnois? 5. Editer des listes d'affichage S

2. Présentation des activités
3. Editer les listes de résultats
4, Extraire des notes

Exemple de fichier PDF

5. Editer des listes

d 'afﬁChage JUIN 2018 CLG FRANCO ALLEMAND — BUC (0783546F)
Edité ie {
6. [Editerles releves de notes CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE - JUIN
7. Infos pratiques Reésullats
CLG FRANCO ALLEMAND - BUC

MNom Prénom Résultat
ANTHRACITE THOMAS Admis

ARGENT CARINE Admis

BLANC HUGO PHILIPPE PIERRE Admis

BRUN ALEXIS Admis

CARMIN JULIEM PIERRE Admis

FUSCHIA JULIEN CLEMENT Admis

GREEN JOHMN Admis

IVOIRE CHLOE EMILIE Admis

LAVAMDE ALEXANDRE Admis

ROSE BONBON LUDIVINE Admis

ROUGE ARTHUR Admis

VERT POMME CLEMENT ALAMN Admis

VERT SAPIN AMBRE Admis

A Rennes, le 29/D6/2018 Signature :
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1. Ou en sommes-nous ? - y 73\
6. Editer les releves de notes de mes eleves -

2. Présentation des activités

3. Editer les listes de résultats

4 Extraire des notes Pour éditer le releveé de notes des éléves de I'établissement, vous devez vous rendre dans la section Relevé
de notes de mes éléves de I'étape de gestion RESULTATS :

5. Editer des listes d'affichage

6. Editer les relevés
de notes Génération de documents

) r  Résultats de mes éléves
7. Infos pratiques

+ Liste d'affichage

</Documents générés

F  Relevé de notes de mes éléves

Dans cette section, deux activités vont vous permettre d’éditer le relevé de notes de vos candidats selon vos besoins :

Relevés de notes d’'un éleves :
Pour éditer le relevé d’un ou plusieurs candidats
' et ' oy
Rele*:.res de Releves de Relevés de notes en masse de mes éléves :
|notes d'un €leve | | notes en masse Pour éditer le relevé de tous les candidats de votre

de mes éléves

b .

établissement
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L. Ou en sommes-nous ? - ’ 7N -
6. Editer les releves de notes de mes eleves

2. Présentation des activités

3. Editer les listes de résultats L'activité « Relevé de notes par candidat » vous redirige sur un écran de recherche. La, vous pouvez

. EUNIR— chercher un ou plusieurs candidats selon différents critéres. Puis cliquez sur Rechercher.

5. Editer des listes d'affichage "

6. Editer |eS reIeVés Mo de famille
de notes I |

7. Infos pratiques

Recherche avancée

‘ Rechercher Rafraichir
—

Relevés de

1 A= . , .
notes d'un eleve Une liste de résultats apparait contenant un ou
T— plusieurs candidats (selon vos critéres)

pfficher I 7 j Elgments Rechercher dans les résultats:
P Liste des candidatures
Huméro candidat a ¥ Huméro dinscription 4 ¥ Hom de famille a ¥ Prénoms ¥ Date de naissance ¥ Division de classe 4 v Ftat -
1809005728 1 Wersion 01 JAUNE CITROR Sophie 02252000 38 Insctit
1809005732 1 Wersion 01 ROUGE Flarence 05m5r999 Inzcrit
1809005738 1 Wersion 01 ARGEMT Caring 1AM 991 Insctit
1809005740 1 Wersion 01 IVOIRE Chloe Emilie 13m3M 999 Inzcrit
18030057 41 1 Wersion 01 CARMIN Julien Pierre 14452000 Inzcrit
1809005548 1 Wersion 02 ROSE BOMBON Ludivine 120852003 Inzcrit
1809005847 1 Wersion 01 POURPRE hiarie Amélie 0110172002 Insctit
puffichace de IEEment 1 & 7 sur 7 EEment(s) Premisr | | Précédert | [4 | | Suivart | | Dernier
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L. Ou en sommes-nous ?

2. Présentation des activités
3. Editer les listes de résultats
4. Extraire des notes

5. Editer des listes d'affichage

6. Editer les relevés
de notes

7. Infos pratiques

6. Editer les relevés de notes de mes éleves -

du candidat est disponible.

En cliquant sur I'un des candidats, vous pouvez consulter 'ensemble des documents ayant été mis a
disposition au préalable par le gestionnaire. Dans I'exemple ci-dessous, on peut voir que le relevé de note

Ainsi, en cliquant sur le lien (entouré ci-dessous), vous pouvez éditer au format PDF le relevé de note du
candidat en question autant de fois que nécessaire.

Maodifier la recherche
i fficher I 7| I Eléments

# Lizte des candidatures

Humeéro candidat
1809005725
18090057352
1509005735
1809005740
1809005741
1809005346
150900554 7

i ffichane de Pélément 1 & 7 sur 7 Elément(=)

Relevé de Moted

4 ¥ Huméro d’inscription
1 Sersion 01
1 wersion 01
1 wersion 01
1 wersion 01
1 Sersion 01
1 “ersion 02
1 wersion 01

SWersion n®™ mis & jour le

A Liste des documents publiés pour la candidature n® 1809005728 - 1

Export du
relevé au

4 ¥ Hom de famille
JALME CITROM
RIOLIGE
ARGENT
[ OIRE
CARIM
RIOSE BOMNBON
POURPRE
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1. Ou en sommes-nous ? - y s -
6. Editer les releves de notes de mon etablissement -

2. Présentation des activités
3. Editer les listes de résultats En revanche, si le relevé de notes a été généré par le gestionnaire, mais qu'’il n’est pas encore mis a
. EUNIR— disposition du candidat, il n’est pas possible de le récupérer.
' Dés que la date définie par le gestionnaire aura été atteinte, il sera possible de télécharger le document.
5. Editer des listes d'affichage

6. Editer les relevés

de notes Date a laquelle

7. Infos pratiques le RLN sera
disponible

\

v Liste des documents publiés

Disponible & partir du 16/06/2023 12:00
Relevé de Hotes [PDF] : Version n®3 mis 3 jour le 12/06/2023 16:12 (publié par le Semnvice Examens et Concours)

Date a laquelle le RLN a été généré
par le gestionnaire académique
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L. Ou en sommes-nous ?

2. Présentation des activités
3. Editer les listes de résultats
4. Extraire des notes

5. Editer des listes d'affichage

6. Editer les relevés
de notes

7. Infos pratiques

Relevés de
notes en masse
de mes éléves

6. Editer les relevés de notes de mon établissement s

L’activité « Relevés de notes en masse de mes éleves » vous redirige sur un écran de sélection des
documents a éditer. Cette activité est également soumise a la période de publication des résultats définie par
le gestionnaire académique. Ainsi, si la date n’est pas atteinte, le message suivant sera affiché en accédant a
I'activité : o Le service de publication des résultats aux établissement n'est pas ouvert.

Dés que la période aura été atteinte, I'activité sera accessible.
Cliguez alors sur Visualiser. Un fichier PDF contenant les relevés de notes de tous les éléves de votre
établissement d’inscription est alors édité.

8 Résultats = Documents géneres = Releve de notes de mes €léves > Relevés de notes en masse de mes &léves

Quels documents SG_LIh_EIItIEZ; Relevé de Notes ¥
vous editer 7 ¥

Export des
relevés de tous
VOS éleves
dans un fichier
au format PDF
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L. Ou en sommes-nous ?

2. Présentation des activités
3. Editer les listes de résultats
4. Extraire des notes

5. Editer des listes d'affichage
6. Editer les relevés de notes

7. Infos pratiques

Aides et supports a votre disposition -

Vous avez besoin d’aide ?
Nous mettons a votre disposition des aides et des supports vous permettant de mieux vous
familiariser et de comprendre comment utiliser Cyclades.

L'aide globale est accessible

Vous pouvez accéder a I'aide en ligne de I'application.
Deux types d’aides sont disponibles :

Une aide contextuelle selon I'écran dans lequel vous
vous situez.

depuis le bouton AIDE ? Situé
en haut a droite de votre écran.

Vous pouvez accéder, a I'aide du
sommaire, a toutes les aides
disponibles pour CYCLADES.

Aide T DECONNEXION O
o

E DOCUMENTATION EN LIGNE
| DOCUMENTATION EN LIGNE
a Menu MON ETABLISSEMENT

a EDITER LA REGLEMENTATION

% Documentation en ligne

Pour consulter et/ou imprimer le LIWRET D'ACCUEIL Examens cliguez sur le lien suivant:
Livret_Accueil _Examen

- - - e oo Lo o

droite du bouton AIDE?

-Rechercher -
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L. Ou en sommes-nous ? - LY - .
Aides et supports a votre disposition -

2. Présentation des activités
3. Editer les listes de résultats Vous avez besoin d’aide ?
s Extraire des notes Nous mettons a votre disposition des aides et des supports vous permettant de mieux vous
familiariser et de comprendre comment utiliser Cyclades.
5. Editer des listes d'affichage
6. Editer les relevés de notes
Vous pouvez accéder a I'aide en ligne de I'application.
7. Infos pratiques 4
__ = Deux types d’aides sont disponibles :
Aide en _ ” .
J |igne Une aide contextuelle selon I'écran dans lequel vous vous situez
N

et une aide globale, compilation de toutes les aides disponibles

48

A Inscription > Génération de documents > Lisies de travail > Liste simple de mes éléve

L'aide contextuelle fournit des
- o X explications et des précisions
ES_CANDIDATShtm B+ © 1 sur votre acte de gestion en
cours.

Q EDITER_LISTES_CAMNDIDATURES - Mozilla Firefox

[E" List| @ dvp17.in.ac-rennes.fr/cycetablissementccy 1 /aide/CFG/INSCRIPTION/EDITER,
&l

wj Editer des listes de candidatures

[EI’ ﬁ:ﬁ Pré-requis : . . .
Elle est disponible via le ?

Le gestionnaire du service des examens a déclaré votre établissement comme Etablissement dinscription.

LE’, I__\sl] Description de l'activité :
&pr

Cette activiteé permet d'éditer des listes de candidatures, en fonction des besains -
- Des listes dinscrits pour émargement
- Des listes de travail simples ou détaillées
- Des listes d'éléves sans note au Socle

Actions :

Liste des inscrits pour émargement :

L'édition des inscrits pour émargement affiche la liste des candidatures inscrites au CFG par série ou par division de
classe .

Les informations reprises pour chaque candidafure sont - le numéro dinscription, Nom / Prénom, Date de naissance,
Série / Enseignement.

21/06/2023| Préparation a I'étape de gestion Publication par I’Etablissement | diapo 21 T it I

Education
nationale



A BIENTOT | i

Vous venez de suivre le support documentaire a |I'étape de gestion RESULTATS.

Apres les étapes de gestion Inscription, Organisation-Affectation, Déroulement, Evaluation, celle-
ci marque la fin de votre implication dans la session du Certificat de Formation Générale (CFG).

Rendez-vous a la prochaine session !
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