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ol 1. Ou en sommes-nhous ?

2. Présentation des activités PREPARATION A LA PUBLICATION >

3. Extraire des notes Vous vous situez au coeur d’un processus, nous vous proposons le schéma ci-dessous pour
mieux vous situer.

4, Editer les relevés de notes

5. Infos pratiques
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1 Ou en sommes-nous ?

2. Presentation des activites | -

2. Présentation des

activités
3 Extraire des notes
& Editer les relevés de notes Dans le regroupement d'activités Génération de Documents de I'étape de gestion

RESULTATS :

5. Infos pratiques

1 sous-activité est a votre disposition : EEnErafon an o e

» Reésultats de mes éléves

- Extraire les notes (Résultats de mes éléves)

Documents générés
» Relevé de notes de mes éléves

Elle vous permet de récupérer des extractions csv pour pouvoir réaliser des statistiques.
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1; Ou en sommes-nous ?

2. Presentation des activites | -

2. Présentation des

activités
3 Extraire des notes
4 Editer les relevés de notes Dans le regroupement d'activités Documents Générés de I'étape de gestion

RESULTATS :

5. Infos pratiques

1 sous-activité est a votre disposition : e

, . » Reésultats de mes éléves
- Relevé de notes mes éléves

Documents générés

» Relevé de notes de mes éléves

Elle vous permet d'éditer les relevés de notes mis a votre disposition par le service examen.
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1. Qu en sommes-nous ? - g
3. Extraire les notes de mes eleves -

2 Présentation des activités

3. Extraire des Allez dans I'activité Extraire les notes de I'étape de gestion RESULTATS.

notes
Cette activité permet de conserver sous forme de fichier les notes des éléves de I'établissement, et leur
4 Editer les relevés de notes résultat.

5. Infos pratiques

Par défaut les résultats des éléves sur liste rouge, fraudeurs ou inscrits en session de remplacement sont
exclus de cette édition. Cependant, le paramétrage est modifiable et vous pouvez extraire les notes de tous
vos éléves si vous le souhaitez.

Cas 1: le service de récupération des notes par I'établissement est fermé a I'établissement

EVALUATION RESULTATS DELIBERATION

Ex Génération de documents

' Résultats de mes éléves

Documents générés
» Relevé de notes de mes élév

ﬂ ACCUEIL MON ETABLISSEMENT R~GLEMENTATION INSCRIPTION

8 Résultats > Génération de documents /" ésultats de mes éléves > Extraire des notes

@) Service extraction des notes établissement : période non définie.
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1 Ou en sommes-nous ?

3. Extraire les notes de mes éeleves | -

% Présentation des activités

3. Extraire des Cas 2: le service de récupération des notes par |'établissement est ouvert a I'établissement
notes

Onglet « Paramétres »

Vous pouvez définir, en plus du groupe de décision ciblé pour cette édition, un certain nombre d'informations
5. Infos pratiques a intégrer a l'extraction des notes :

* Les nom et prénom du candidat

+ L’identification du candidat

* Le numéro INE

La date de naissance du candidat

Pour cela, il suffit de cocher une ou plusieurs cases comme présenté sur I'exemple ci-dessous.

4, Editer les relevés de notes

S Résultats > Génération de documents > Résultats de mes éléves > Extraire des notes @

Parameétres Critéres de sélection

Pour quel groupe de décision voulez-vous éditer le fichier d'export ?* [ Session Normale v

» Intégrer les informations suivantes dans le fichier d'export ?

[] Nom et prénom du candidat
[] !dentification du candidat
] INE

4 Date de naissance du candidat

» Voulez-vous generer ?

(® Un seul fichier contenant toutes les notes *
(O Un fichier par série *
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1 Ou en sommes-nous ?

% Présentation des activités

3. Extraire les notes de mes éleves | -

Onglet « Critéres de sélection »

3. Extraire des Voici les critéres de sélection déja positionnés par défaut et non modifiables :
notes * Le mode de notation = Saisie et calculée
» L’établissement d'inscription =» Votre établissement
4 Editer les relevés de notes » La position épreuve = Inscrit

* La présomption de fraude =» Non

B Mo praiacy + La présence sur liste rouge =< Non

En plus de ceux Ia, vous pouvez ajouter des critéres supplémentaires dans |'arbre des critéres (voir ci-

dessous).
Pacamates Criteres Je wiection
P Artre Sed aires de cherche b
Filtrer Ege! X
‘ nscrt R
N* Cangiamt
N* Insaription

Nom ge famille

» Epreuves candidat » Node aotaton
Nom d'usage h
Prenoms

Cate de raissance Egal A4
% Samie ¥
Naticralite | Cakculee vl
Pays de Naisance . /

. Sene

AJOUt de :::-:‘- i Etablssement du candidst » Code / Nom -
52 Examen
criteres au == :'w“ (Egal o Critéres

choix e \ ies .

Etalem 0 o
@ ;":"{‘::;'::.:}:w e Epreuves candidat » Posfion épreuve pOS|t-l' n nes

et do rodcpton par defaut et
Presume fravdeur Egal v

e = —} &  modifiables

Fasse les ¢preuves de remplacemer] Bénéfice
[#) Etstlissement ou candidat :
Division de dsise
Données handicap

Dooumen Sematirnialise Présumd fraudewr a
Fiaoes Jsbficatives Semandees
Epreuves candidst Egal |
Candidature sans compte 5
OUl (@ NON
Liste rouge -
[Egal ]

Ot @ NON

RN
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Préparation a I'étape de gestion publication

Ou en sommes-nous ?
2. Présentation des activités
3. Extraire les notes de mes éleves
Voir les documents produits par le service examen

5. Infos pratiques

Sommaire
-
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1; Ou en sommes-nous ?

4. Editer les releves de notes de mon éetablissement | -

% Présentation des activités

% Extraire des notes

Pour éditer le relevé de notes des éléves de I'établissement, vous devez vous rendre dans la section Releve

4. Editer les relevés de notes de I'étape de gestion RESULTATS :
de notes

5. Infos pratiques - : -
RESULTATS DELIBERATION

Geénération de documents

» Reésultats de mes éléves
Documents générés
Relevé de notes de mes él@

Dans cette section, deux activités vont vous permettre d’éditer le relevé de notes de vos candidats selon vos besoins :

[ﬂ [U Relevés de notes d'un éléeve :

Pour éditer le relevé d'un ou plusieurs éléves

Relevés de Releves de Relevés de notes en masse de mes éléves :
notes d'un eleve/ notes en . Pour éditer le relevé de tous les éléves de votre
de mes éleéves établissement
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1. Qu en sommes-nous ? = r r -
4. Editer les releves de notes de mon etablissement -

2 Présentation des activités

3. Extraire des notes L’activité « Relevé de notes par candidat » vous redirige sur un écran de recherche. La, vous pouvez
chercher un ou plusieurs candidats selon difféerents critéres. Puis cliquez sur Rechercher.

4. Editer les relevés

the ot

5. Infos pratiques

Etat
e [Inscnt
 S—

Séne

Nom de familie

ov——

Relevés de
notes d'un éléve

Une liste de résultats apparait contenant un ou
plusieurs candidats (selon vos critéres)

Sdatures

Rumero candidat A ¥ Numero dinscription A ¥ Nom de tamile A ¥ Présoms A ¥ Date de naissance ¥ Dwvision de classe
o ac 1 Version 0t amaecacis ety 240672000 Scences of 1I8CATOIJEes SU MaNaQEmen ¢ O i peation (STNG
e e wmen Scmtfioee (5
B 1 Version 01 B  re————— Scences of iechnoioges de fedeatre of &u déveioppement duratée (STRD
e 1 Version ¢ gt PamsS——— Lisérare (L
T 1 Version 01 e A astocen Scmntfique (S
—— 1 Version 0} R —— nsort Sceences ef lechnolopes e fndusire et &u développement durable (STRD
g 1 Version 91 == crEmsce——uT 222000 15TR0N nscrt Scences ef fechnologioy de Mndestre of &y développement duratie (STRD)
Affchage de i 19 ddrmeras

Premer | Précédent |8 2 (3
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1; Ou en sommes-nous ?

4. Editer les releves de notes de mon établissement -

2 Présentation des activités

3. Extraire des notes En cliquant sur I'un des candidats, vous pouvez consulter 'ensemble des documents ayant été mis a
" _ disposition au préalable par le gestionnaire. Dans I'exemple ci-dessous, on peut voir que le relevé de
4.  Editer les relevés note du candidat est disponible.

de notes Ainsi, en cliquant sur le lien (entouré ci-dessous), vous pouvez éditer au format PDF le relevé de note
du candidat en question autant de fois que nécessaire.

5. Infos pratiques

p Liste des candidatures

Numéro candidat 4 v Numéro d'mscription A v Nom de famille A v Prénoms A v Date de naissance A v Division de classe av Etat aw Séne
2 Version 01 — Cro——t—d 241012001 1STMG Inscrit Sciences ef fechnobges du managemay
1 Version 01 — — 1371172003 151 Inscrit Scientifique (S
1 Version 01 — c— 14/11/2003 1STMG Inscrit Sciences et technologes du managemed
1 Version 01 — cama 15/11/2003 151 Imsct Scentifigue (S)
1 Version 01 S E— 16/11/2003 1STMG Inscrit Sciences et technologes du manageme
Afichage de lelement 1 2 7 sur 132 element(s) Premier pre“&‘;l B (2) (3) (4 (5] [SuN

3 Liste des documents publiés pour la candidature n® 1809005775 - 1

Vasion n*1 mis 3 jour le

Cliquer sur je Iign pour ouvrirtelecharger @ document

Export du

relevé au
format PDF
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1; Ou en sommes-nous ?

4. Editer les releves de notes de mon éetablissement | -

L’activité « Editer en masse les documents candidats » vous redirige sur un écran de sélection des
documents a editer. La, vous pouvez chercher « Relevé de notes » dans la liste. Puis cliquez sur
Visualiser. Un fichier PDF contenant les relevés de notes de tous les candidats de votre établissement
d’inscription est alors éditeé.

% Présentation des activités

% Extraire des notes

4. Editer les relevés
de notes

5. Infos pratiques [

Relevés de
notes en masse
de mes éléve

S Résultats > Documents générés > Relevé de nove mes éleves > Relevés de notes en masse de mes éléves

Quels documents souhaitiez- [Re|eve' de Notes "I
vous éditer ? *

[E_} Releveés de notes
d'un éleve

@ Relevés de notes
en masse de mes
éléves

Export des relevés de tous vos candidats
dans un fichier au format PDF -é

el

SEAR
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1 Ou en sommes-nous ?

Aides et supports a votre disposition | Q

% Présentation des activités

3. Extraire des notes Vous avez besoin d’aide ?

A Bk relends di scies Nous mettons a votre disposition des aides et des supports vous permettant de mieux vous

familiariser et de comprendre comment utiliser Cyclades.
5. Infos pratiques

; e L'aide globale est accessible
Vous pouvez accéder a l'aide en ligne de I'application. depuis le bouton AIDE ? Situé
en haut a droite de votre écran.
Deux types d'aides sont disponibles :
1 - ) Vous pouvez accéder, a 'aide du
: Une aide contextuelle selon I'écran dans lequel vous sommaire, 3 toutes les aides
J Aide en vous situez. disponibles pour CYCLADES.
\ ligne

DECONNEXION O

e————
J h Aide ?

S Documentation en ligne
(&) cocremanionenuce

|~ DOCUMENTATION EN LIGNE

e Pour consulter et/ou imprimer le LIVRET D'ACCUEIL Examens cliquez sur le lien suivant:
0 venmonemauissaven Livet_Accueil_Examen

O EDITER LA REGLEMENTATION
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1 Ou en sommes-nous ?

Aides et supports a votre disposition | -

% Présentation des activités

3 Extraire des notes Vous avez besoin d’aide ?

i Eilier ke ridevds de soits Nous mettons a votre disposition des aides et des supports vous permettant de mieux vous

familiariser et de comprendre comment utiliser Cyclades.
5. Infos pratiques

4 Vous pouvez accéder a l'aide en ligne de I'application.

Deux types d’aides sont disponibles :

Une aide contextuelle selon I'écran dans lequel vous vous situez
et une aide globale, compilation de toutes les aides disponibles

M Inscription > Génération de documents > Lists de travail > Liste simple de mes oleves l'aide contextuelle fournit des
@ EDTER_UISTES_CANDIDATURES - Mok Firefor - 0 X explications et des précisions
B 3 @ dwpi7nacrennesfrioyetat B -9 = sur votre acte de gestion en
: “ cours.
4 S Editer des listes de candudatures
. i
ey Présequis ;
"T , Elle est disponible via le ?
‘ Le gestionnaire du serwce des examens a déclaré votre établissement comme Etabkssement dinscnption
2 Lst .
Description de 'activité :
[l) &pr)

Cotte actmité permet dédter des listes de candidatures, en fonction des besons
- Des hstes dinscnts pour émargement
« Des hstes de travail simples ou détadlées
Des hstes déléves sans note au Socle

Actions ;
L) il 1

L'édition des inscnts pour émargement affiche |a liste des candwdstures mscrites au CFG par séne ou pa dvsion de
classe

Les nformations repnses pour chaque candidalure sont - ke numéro dinscrption, Nom / Prénom, Date de naissance
Séne / Enseignement
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A BIENTOT ! i

Vous venez de suivre le support documentaire a I'étape de gestion RESULTATS.

Apreés les étapes de gestion Inscription, Organisation-Affectation, Déroulement, Evaluation, celle-
ci marque la fin de votre implication dans la session des épreuves anticipées (EA).

Rendez-vous a la prochaine session !

03/04/2019] Préparation a I'étape de gestion Publication par I'Etablissement | diapo 15 SE_H|H I

Educatin
melianele




