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IPrérequ[s

e Utiliser le navigateur Chrome ou Firefox a jour.

Fiche Mémo Intervenant
“4Messagerie

Ce document décrit les fonctionnalités principales de la messagerie SANTORIN ) R
) ) Lo Documentation
(Consultez l'aide en ligne pour plus de détalils). ‘

Lancer la visite guidée |

|7. Afficher la messagerie
Depuis I'entéte

. PAN
= w3 antorin | vert pomme A0 BD
Cliquer sur l'enveloppe. Le chiffre en exposant indique le nombre de discussions actives non lues.

Depuis le tableau de bord

=W 8 Santorin | verT pomme e YY)
e | 8 e
ACADEMIE D'AIX MARSEILLE
= Eat Frangais - Analyse et compréhension texte et documents ‘if““’“‘
a Exercice 1 "
it

Consignes.
w

Cliquer sur une ligne. Les discussions en gras sont non lues.

Depuis I'éditeur

Cliquez ici pour accéder a la

messagerie.
Nouveau message

Cliguer sur le message d’information.

== oy Santorin | verT pomms AONE
# Messagerie

o s e [S s |

R X ) SANTORIN : Messagerie X

La messagerie est affichée dans un
onglet a part (du navigateur).

Les participants connectés sont en vert.

~

|2. Envoyer & Joindre
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o e  Saisir un message.
Envoyer un message. Cliquer sur le bouton d’envoi ou utiliser la touche Entrée.

. Cliguer sur le bouton.
E\% e  Sélectionner le lot puis la copie a partager.

Joindre une copie (en consultation) Elle sera disponible en lecture avec la correction.
% . Cliguer sur le bouton.
Joindre un fichier e  Renseigner le chemin et valider.

Ij’. Créer une discussion
Conversation avec les intervenants

e  Cliquer sur l'icéne .

e  Dans la fenétre qui s'affiche saisir le Titre de la discussion
(Un coordinateur visualise son réle a cété du libellé de la commission.)

Coordinateur & coordinateur Adjoint Correcteur
Creation d'une discussion x Creation d'une discussion x
Titre de la discussion * Titre de la discussion *
"Test en coordinateur” "Test en correcteur”
Commission * Commission *
FRES (Coordinateur) v FRES ~
La discussion créée ne sera visible que par le(s) coordinateur(s). Celui(ux)-ci La discussion créée ne sera visible que par le(s) coordinateur(s). Celui(ux)-ci
pourra(ont) par la suite partager cette discussion avec I'ensemble de la commission. pourra(ont) par la suite partager cette discussion avec l'ensemble de la commission.

e Une nouvelle fenétre s'affiche listant les participants possibles:
o  Sibesoin, utiliser les filtres, les tris ou la zone de recherche
o  Sélectionner les nouveaux participants
o  Cliquer sur Valider pour enregistrer
Coordinateur & Coordinateur Adjoint Correcteur

Liste des participants

Liste des participants Lista des participants Toutes ke sactons
O WmMAcIN & Nom Prensm Réle Mail nmmmmmman) sestion O W'IMAGIN 2 Nom Prénam Réle Hail fle{Minsion) IT  tection
e s comarans e s e o e —— e
O MEDISMIZIND ESPARRE [ Cormecten bah_sncerymisation@ac-renoss k046 . s O 03G4019395M  AMATO-A LA ConGnaeUr BN DSKCN_SnommssIoN@acrEnnes T 052 148954 test1
T T e e T B . iz O 13E0B25430PLY  SEGON-A STEPWANEA  Coordnaleur bach_anomymisation@ac reanes Ir 065 148954 test2
[E R S — S - s O 18E0240870G0) ESCALER ETIENNE Courinaleur adjoiid  Dah_Snomymisaon@ac reanestr 0 148054 et
O 1BE0249870G0J ESCALER ETIENNE Coordinateur adjoinl _ batch_anomymisation@ac-rennes i 031 148954 test1 O 1GE1813474MH  MICHE! AXELLE Cooranateur bach_anomymisaton@ac-rennes ir 031 148954 test2
O 1GE1GUS251PBC CARPE DE CHAZEAX SOPHE Correctew Dalch_ancenymisalion@ac reanes i 031 148954 test1 TETISAGTEST TOURRETTEA GHETTEA Cosrmnatey Tamr fest
a MICHEL CHLOE Suppecant batch_anomymisatongdac-rennes - 031 148954 tost2 O 1611467351DQ5  IBANEZ-A ISABELLE-A Coordinateur adjoint 148954 test-2
o M MICHEL AXELLE Coondinateur baich_ancmymisation@ac.rennes. fr 031 148954 test.2 TETSETROATHG  BERTA |SAHELLE oarmnats e fesr2
o GNETTE Comrdinaleur sdjoint  balch_snampmisaton @t rennes i 048 148075 est1
oo comen

Seuls les coordinateurs et coordinateurs adjoints sont listés
L utilisateur peux filtrer par section.
Les sections auxquelles il appartient sont notées « (moi) ».
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aimenes| 10 [ parteipants test-1 (Mol -

Lista des participants.

WOMAGI (1 Nom Prénom Role 17 Mail Département || Matibre || Série{Mission) || Section

5

25E1070400SYD  DEMICHEL FANNY Suppiéant baich_anomymisation@ac-rennes fr 052 148054

o

O 16E1605261PEC  CARPE DE CHAZEAUK  SOPHE Comecteur bah_anomymisation@ac-rennes.r 031 148954

O 31GI3104208WN  AMO-A ARNALD-A COOMBNZtEUT AN DIICN_BNGMyMIEINONGAC-EMEST 065 148954
D 31GIM4TMACO  AUDOUN-A AURELEA Goonsnateur atjont  baich_ancmymisalicngac.rennes fr 148054
O 22E0B905EEE  AURIOL GNETTE Coondnateus adjort  balch_anomymisaliongac remes fr 646 1uBars
D 16E0248870GO)  ESCALER ETENNE ‘COONBNZteUr AGOM!  DAICh_SNGAYMIEINONG@AC-TENNEST 031 148954

AMchage os rékément 149 sur 9 dment(s) (Niré de 19 ééments au total) 3 ignes séietionnées

oo

Tous les intervenants de la commission sont listés
L'utilisateur peux filtrer par section.
Les sections auxquelles il appartient sont notées « (moi) ».

e  Partager une discussion :

o  Cliquer sur le bouton « Partager »
(Depuis ce menu il est possible de changer également le titre de la discussions)
La fenétre listant les participants possibles s'affiche

¢
o  Sibesoin, utiliser les filtres, les tris ou la zone de recherche
o Les participants actuels sont déja sélectionnés
o  Sélectionner les participants a ajouter
o  Cliquer sur Valider pour enregistrer
Coordinateur & Coordinateur Adjoint Correcteur
test Auj ) » ) )
& EA-2019-A16-FRES - Fonctionnalité non disponible
pour les correcteurs
(& Modifier
& Partager
Afficher 10 || participants Tous " test1 (Moi) ™
Liste des participants
0O N IMAGIN |: Nom Prénom Réle Mail Département Matiére série(Mission) Section
O 03GO401933SIM  AMATO-A ALX-A C adjoint  batch_: nnes fr 082 148954

pordinaleur adjoint

SOPHIE Cormecteu batch_anomymisation@ac-rennes fr

Miche! Jean-Jacques Olivier-A  Correc batch_anomymisatior

A AXEL-AA rec balch_anomymisation@ac-r

O 22E9306925EEE  AURIOL GINETTE C adjoint  batch_ rennes fr 046 148975

O 25E1070490SYD  DEMICHEL FANNY Suppléant balch_anomymisation@ac-rennes fr 082 148954

O 31G0310420BWN  AMO-A ARNAUD-A i adjoint  batch_ nnes fr 065 148954

O 31G9304734ACO  AUDOUIN-A AURELIE-A Coordinateur adjont  batch_anomymisation@ac-rennes fr 148954

< >
Aflichage de F'élément 12 8 sur 9 éiément(s) (Tilré de 19 éléments au total) 3 lignes sélectionnées Précédent suivant

Annuler

Liste des pal

AMcher 10 |w| participants Tous v test-1 (Moi) v

Liste des participants

O W IMAGIN  IE Nom Prénom Réle Mail Département Matiére Série{Mission) Section
o

03GH4019335IM  AMATO-A ALIX-A C adjoint  baich_; fr o082 146954

O 18E1605261PBC  CARPE DE CHAZEAUX  SOPHIE Cormecteur batch_anomymisation@ac-rennes i 031 148054

O 22E9306925EEE  AURIOL GINETTE Coordinateur adjoint  balch_anomymisalion@ac-rennes Ir - 046 148075

O 31G9304734ACO  AUDOUIN-A AURELIE-A Coordinateur adjoint  batch_anomymisalion@ac -rennes Ir 148054

< >

Aflichage de réiément 14 9 sur 9 éiément(s) (itré de 19 éiéments au total) 5 lignes sélectionnées Précédent Sulvant
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Contact Gestionnaire

Depuis lentéte
ﬂ ﬂ 9 Q . Déplier le menu d’aide La demande est de type
= Documentation — . Clith_Jer sur « contacter le « divers ».
gestionnaire » P
I Lancer Ia visite quidée . e Renseigner le formulaire de Elle est rattachée a un

demande contexte .
Contacter le gestionnaire

Depuis [€diteur de correction

= e  Cliquer sur le bouton « Faire une La demande est de type
demande » .
« divers » ou

Faire une demande . . . i
(Une redirection est prévue vers la « retraitement ».

] messagerie Santorin si la demande
Faire une demande concerne plutdt un coordinateur) Elle est rattachée a une

copie.
Choisissez le destinataire a contacter: ° Renseigner le formulaire de

Pour toute demande autour de I'application ou de la copie numérisée, contactez le demande

gestionnaire.
° En précisant le type de demande
o  Retraitement : si la
numérisation de la copie
est de mauvaise qualité.

Pour tout &change autour de la correction, contactez votre coordinateur en créant H .
g o Divers : autres

une discussion (° dans lar ie Santorin_)

Contacter mon Coordinateur

Remarque :

Avant de faire une demande de retraitement, ajustez le contraste et la luminosité de la copie (en utilisant l'outil @).
Une demande de retraitement entraine un blocage de la correction de la copie : il faut attendre que le gestionnaire traite &

cléture cette demande pour pouvoir a nouveau corriger la copie.
E Discussions ov

Demande #0011 - Copie 2-001
CI DNE - 2017-06 - AD2 - COMC3  Divers (en co
A la déclaration d’'une demande, une discussion avec le gestionnaire est

créée automatiquement. Demande #0010 - Copie 2-001

(D) DNB-2017- AD2 - COMC3  Divers (en

Demande #0009 - Copie 2-001 Auj

(D DNE-2017-06 - AD2 -

Demande #0005

Afficher la copie Rouvrir la demande Supprimer la discussion

La page 2 est illisible, pouvez-vous y remediez ?

10/07/2018 09:10

Cléture - La copie a été renumérisée avec une meilleure qualité

Il est possible de ré-ouvrir ou de supprimer une discussion avec
le gestionnaire apreés la cléture de sa demande.
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