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Suite a la fermeture des écoles dans le cadre du confinement, cette fiche pratique donne quelques conseils pour

procéder au remboursement des hébergements.

1 Remboursement au cours du trimestre

Lorsque le trimestre n’est pas cloturé, le remboursement doit étre fait en créant une remise d’ordre.

La création d’une remise d’ordre peut étre individuelle ou collective.

Remise d’ordre individuelle : menu ‘Mise a jour — Eléments financiers de I'éléve — onglet Hébergement’

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES
* Les champs signalés par un astérisque sont abligatelres.

Bouses Primes sides LT o Rdgularisations AIC-1RaN Cammentaice

Responsables Rgime i

Hibergement

Informations éléve

Categories d'habergament .

A Code catégorie m 0 code rigims El Frahlissamant Hombea de jours * Data dabut ragima ({j/ mm/aa) * Data fin rogima (fj/ mm/aa) a

A Likallé catégarie B Linatls ragima Jours e pigime

A 2 = [oss00115 [ [50 ] 0170926 ] [Ernzze i Soyrr—
Lundi  Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
DEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSE Midi [ 1= [ = = O
sair ] 0 |m] ] | ] ||

Ajouter una catbgarle dhabargement

Remizes d'ordre déja existantes .
1 Les remises d'ordre déji existantes ne peuvent pas élre medifides, par contre elfes peuvent élre supprimées

Cede catégorie [l code régime [ Régime Etablissement [ Hombre de Jours sélection ou affichage des jours * a

8 motif *

Nouvelles remises d'ordre o

code catégorie iRl Code régime [igd] Régime Etablissement | sélection ou affichage des jours * Nombre de jours *

B motif *
Aauter une remise dordre

Remise d’ordre collective (avec possibilité de filtrer les éléves) : menu ‘Traitement — Remise d’ordre’

CHOIX DE LA REMISE D'ORDRE

* Lot champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Sélection du ou des

Riégime TEGH(3) Liballé
2 =] DEMI DANS LETABLE
3 L] INTERNE DANS L'ETABLISSEMENT
4 O INTERNE EXTERNE
38 ] DEMI INTERNE
9 D INTERNE WEEK END
0 | EXTERNE LIBRE
5 O INTERNE HEBERGE
1 D EXTERNE SURVEILLE
6 L1 DEMI- HORS LETABL
21 O DEMI-PE £ DANS L'ETABLE 1
22 D DEMI-F DANS LETABLE: 2
23 | DEMI- INNAIRE DANS LETABL 3
24 D DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT 4
25 Ll DEMI-PENSIONNAIRE DANS UETABUSSEMENT 5
26 BR| DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT &
29 O DEMI-PENSIONNAIRE AU TICKET
31 | INTERNE 1 JOUR
32 L] INTERNE 2 JOURS
33 (] INTERNE 3 JOURS
34 ] INTERNE 4 JOURS
as ] INTERNE 5 JOURS
36 L INTERNE 6 JOURS

Motif* [
Etabissement [@f] * [ 05900115 [GUSTAVE EtFFEL

Sélection des jours de remise d'ordre®

Nomibre de jours [g] * |

Valider Annuler
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2 Remboursement au trimestre suivant

Si le trimestre est cloturé, le remboursement doit étre fait en créant une régularisation d’hébergement.

La création d’une régularisation d’hébergement peut étre individuelle ou collective.

Régularisation d’hébergement individuelle : menu ‘Mise a jour — Eléments financiers de I'éléve — onglet

Régularisations - Régularisation de constatation’

ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

* Les champs signalés par un astisrisque sont obligatoires.

b5 Eliiments
Respanaables Régime Hébargament Boursas Primas Rides ““"ﬁ" "T:I:"I

Réqularisations BIC-TRAN Commantaing

Informations éléve

odification ke @ 06,

Régularisation

Pour Fajout d'une régularisation : cocher Fun des deux boutons % ou &, puis saisic ke montant.

* montant di par ['établissement au destinataire

montant di par e destinatal \Clablissement

Régularisation de constatation «

Montant ™ Destinataire ™

Libellé Personne Personne a
et ke Montant” qui paie les qui percoit

Type de régularisation

frais de scolarité les aides
@ - @® O [iso |au 10-20/02:100; du 5-9/04:50 @ O =
Ajoutar una régularisation
S——

Réqularisation autres éléments financiers

Montant* Destinataire
Libwellis * Compte classe 4 ° = Parsonne Persanne Fi
* % Montant qul pale les qui percolt
frais di scolarité Tees aides

Ajouter una regulansation 1

Régularisation d’hébergement collective (avec possibilité de filtrer les éleves) : menu ‘Traitement — Régularisation

— Régularisation de constatation’

REGULARISATION
* Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Pour saisir le montant de la régularisation : cocher I'un dés deux boutons % ou &, puis saisir ke montant.

¥ montant di par I'établissement au destinataire

= montant di par ke destinataire d Nétablssement

Choix régularisation .
Régularisation de constatation D Risgularization des aulres Glisments financiers '@

Régularisation de constatation .

P Montant® Destinataire
Type de régularisation = - T Libatls Personne qul pale les Personne qul pergelt
frais de scolarite les aides
= : & =
" Valider Annuler

NB :
- Il n’est pas possible de saisir plusieurs régularisations d’hébergement pour un éléve. Si nécessaire, il faut

modifier la régularisation existante (montant + libellé).
- Ne pas utiliser les autres éléments financiers pour régulariser les hébergements.
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