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1.Présentation générale

1.1. Objectifs

L’application IMAG’IN « Systéme d’Information Mission Affectation pour la Gestion des
Intervenants examens » gere les missions des personnes susceptibles de participer aux
travaux de jury des examens et concours.

Le service Jury de l'application IMAG'IN permet aux présidents de jury de constater
le service fait (ou non fait) des membres du jury de concours sur des missions qui se
sont déroulées pour leur jury.

1.2. Préconisations

Ce logiciel a été validé pour les navigateurs :

e Chrome

e Internet Explorer
e FireFox

e Safari

Les documents produits par l'application IMAG'IN sont générés au format PDF,

accessibles avec le logiciel Acrobat Reader ou équivalent.
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1.3. Présentation générale

A partir de la version 10.1 de l'application IMAG'IN, le service dédié aux Jurys est

repensé afin de prendre en compte la plupart des normes d'accessibilité des
logiciels informatiques.

De plus le confort utilisateur dans le service est amélioré.

Une page écran comprend plusieurs parties détaillées ci-apres :

E b MINISTERE DE L' EDUCATION NATIONALE - ©¢ OIEI&%CI-‘OLOGUES EXQRER
- - Section CONSEILLERS D'ORIENTATI@% = -
oo+ Bpas Tt > ) = e e
Rizusnowe uscas Guide | Aide | Quitter - y
& Constat service fait
i Constat service fait
B Constat service fai n o
_ Edition récapitulative du jury
Mission sélectionnée
Nombre
Ne ‘ly_pe_ de I.i_eu_de Epreu_:ve- Dé!)u!: de Fin c:le r:résents Et:at_de
mission mission option P!
option
Menu et
27963 JURY-LL MICHELET pevCHOLOGIE 18/05/2015 22/05/2015 527 Mizsion
\giEN[;/EExS APPLIQUEE effectuée
Montants Alloués /Forfait Attibué : /
Liste des intervenants convoqués (1 ligne)
Nom Prénom Académie d'origine Téléphone Qualité * M:I?::Zt Sef';i:e
RENNES
Zone de contenu
Application validée pour :
Firefox 31.1 ou plus
Chrome 51.0 ou plus
Internet Explorer 11.0 ou plus B 0 Uto ns d 'aC'[iO ns Téldchargar iista (pdd
Messages Connecte en tant que PIEOD40E2015
© (16/2/2017 15:9:42) Erreur : Les paramétres de liquidation doivent &tre validés pour accéder a la saisie. CO nSOIe =
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1.3.1. En-téte

= Y 1
! . MINISTERE DE L' EDUCATION NATIONALE - CONSEILLERS ORIENTATION-PSYCHOLOGUES EXTERNE Session 2015 Section CONSENNERS D'ORIENTATION-PSYEHOLOGUES bxm’wi 2 E v l I
E Guide | Aide | Quitter A ~

L'en-téte comporte les accés aux fonctions suivantes :
e Guide : accés au guide utilisateur (ce document)
¢ Aide : page d'aide spécifique a l'activité en cours d'utilisation
e Quitter : permet de quitter 'application IMAG’IN

1.3.2. Menu

Le menu apparait en partie gauche de I'écran et permet d'accéder aux
différentes fonctionnalités. Dans IMAG’IN, les fonctionnalités sont nommées
activités.

Les couleurs des activités different :

' { B Constat service fait

_| Edition récapitulative du jury

En grisé : l'activité n’est pas ouverte par le service gestionnaire de la division des
examens et concours, l'activité n'est pas accessible.

En noir : lactivité est accessible (par exemple, sur la copie d'écran, "Edition
récapitulative du jury").

En blanc sur fond bleu : l'activité est en cours d’utilisation (par exemple, sur la
copie d'écran, "Constat service fait").
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1.3.3. Zone de contenu

La zone de contenu est le corps principal de I'écran qui présente

généralement :

e soit une liste d'éléments relatifs a I'activité en cours d'utilisation

(intervenants, missions...)
e soit les caractéristiques éventuellement modifiables d'un élément particulier

de la liste, ...

Liste des missions (10 lignes)

Ne Type de mission
22896

22899

24040 Cancaption sujet

21763 REMISE DES COPIES - ADMISSIBILITE
21770 REMISE DES COPIES - ADMISSIBILITE
22150 REUNION SUIETS

22943 Corraction de copies

22944

20012

20372

Constat service fait

Masquer les missions nen effectudes (| Masquer las missions déjd constatées

lisu da mizzion

LGT MICHELET VANVES CEDEX

LGT MIGHELET VANVES CEDEX

LGT MICHELET VANVES CEDEX

LGT MICHELET VANVES CEDEX

LGT MIGHELET VAMVES CEDEX

SIEG MAISON DES EXAMENS B'ARGUEIL ARGUEIL

Epreuva-option
203, ETUDE DE
204, ETUDE D'UNE
SITUATION

102, ECONOMIE
APPLIQUEE
101, PSYCHOLOGIE
appLIQUEE

102, ECONOMIE
AbpLIQUEE

101, PSYCHOLOGIE
APPLIQUEE

102, ECONOMIE
APPLIQUEE

Début de mission

18/05/2015

18/03/2015

15705/2015

17/03/2015

17/03/2015

03(04/2015

24/03/2015

24/03/2015

16/08/2014
1471077014

Fin de mission

22/05/2015

22/03/2015

15/05/2015

03/04/2015

03/04/2015
03/04/2015

24/03/2015

24/03/2015

V10.1

1.3.4. Console

La console est un élément important du service, il convient d'y préter une attention

particuliere car c'est dans cette zone que sont affichés les messages

(d'informations, d'erreurs...)

Chrome 51,0 ou plus
Internet Explorer 11.0 ou plus

Messages

(<] (30/1/2017 9:48:14) Exreur : Exreur demande modification : Le Service Fait a éié saisi mais aucun nombre n'a éié saisi.
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1.3.5. Ajustement de la zone de travalil

KA
")

Une icbne

KA
-]

Une fois le bouton

Le bouton reste accessible, son icbne change en

B | CONSEILLERS D'ORIENTATION-PSYCHOLOGUES EXTERNE.,
o tuscus Guide | Aide | Quitter

Constat service fait

Masquer les missions non effectuées | | Masquer les missions déja constatées

Edition récapitulative du jury

Liste des missions (10 lignes)

5 wiep . s Epreuve-
N Type de mission Lieu de mission it
LGT MICHELET VANVES 203, ETUDE
2289 Eprauve orale HELeT 203, FTUDE
204, ETUDE
22895 Epreuve orale AT MICHELET YANNES DUNE
SITUATION
24040 Concaption sujst ECONOMIE
APPLIQUEE
REMISE DES COPIES - LGT MICHELET VANVES 0%,
2z ADMISSIBILITE CEDEX BeycHoLoalE
APPLIQUEE
REMISE DES COPIES - LGT MICHELET VANVES %
21770 ECONOMIE
ADMISSIBILITE CEDEX S
LGT MICHELET VANVES
22150 REUNION SLJETS MELET
101,
22943 Correction de copies PSYCHOLOGIE
APPLIQUEE
22944 Correction de copies ECONOMIE
APPLIQUEE
20012 Présidencs jury
SIEC MAISON DES
20372 EXAMENS D'ARCUEIL

REUNION
D'ORGANISATION DE LA
SESSION

Application validée pour :
Firefox 31.1 ou plus

Chrome 51.0 ou plus

Internet Explorer 11.0 ou plus

Messages

14
AR

MINISTERE DE L' EDUCATION NATIONALE - CONSEILLERS OREQTATION’PSYCH L OGUES EXTER}\IE Session Zkfse ti

\ Filtrar

Début de
mission

18/05/2015

18/05/2015

15/05/2015

17/03/2015

17/03/2015

03/04/2015

24/03/2015

24/03/2015

16/09/2014

14{10/2014

V10.1

pour permettre d'afficher a nouveau tout I'écran.

Filtrer par mot-clé :

Masquer les missions nen effectudes

Liste des missions (10 lignes)

Ne Type de mission

Eprauve orale

Nombre
Fin de présents E
mission ¥ épreuve
option
Mission
22/05/2015 183 effectuée
Mission
22/05/2015 183 constatée
Mission
15/05/2015 504 constatée
Mission
03/04/2015 ek constatée
Mission
03/04/2015 504 constatée
03/04/2015
24/03/2015 527
Mission
24/03/2015 504 constatée
Mission
constatée
Mission
constatée

Connecté en tant que PIEOD40E2015

Messages

Canstat service fait

Masquer les missions d&ia constatées | Filtrer
®
Lieu de mission ‘*mt"gr
¢ option
.

203, ETUDE DE

LGT MIGHELET VANVES CEDEjq il

204, ETUDE
D'UNE

9s Epreuve orale LGT MICHELET VAHVES CEDR
S SITUATION
24040 Canception sujst * ECONOMIE
“ APPLLQUEE
.
} . 101,
s Remrst pes contes BT e
s e e
st
H E 21770 g ngf? LGT MICHELET VANVES CEDEX ECONOMIE
amnu® APPLIQUEE
‘ ampmmnsms
22150 REUNION SLJETS LGT MICHELET VANVES CEDEX
101,
22943 Comection de copies PSYCHOLOGIE
APBLIGUEE
Corraction de coples ECONOMIE
APFLIGUEE
20012 Brésidence jury
0a72 REUNION D'ORGANISATION DE LA SIEG MAISON DES EXAMENS
sESSI0N DUARGUELL ARGUELL

est placée en haut & droite de I'écran, elle vous permet d'agrandir la zone de travail et améliore ainsi I'ergonomie de I'écran.

actionné, I'en-téte et le menu disparaissent et seule la zone de contenu est affichée (ainsi que la console).

Début de
mission

18/05/2015

18/05/2015

15/05/2015

17/03/2015

17/03/2015

03(04/2015

24/03/2015

24/03/2015

16/05/2014

14/10/2014

Filtrer par mot-clé :

Nombre
Fin de mission présents
épreuve option

Etat de mission

Wission
22/05/2015 183 sffectude
22/05/2015 183 Misten
constatée
Mission
15/05/2015 S04 constatde
WMission
03/04/2015 527 constatée
03/04/2015 S04
Missian
03/04/2015 constatés
Mission
24/03/2015 527 constatée
Mission
24/03/2015 504 constatée
Mission
constatde
Missian
constatée

Connecté en tant que PIEDO40E201S
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1.3.6. Filtres

< Masquer les missions non effectuées & Masquer les missions déja constatées ,, Filtrer
T ———

Liste des missions (2 lignes)

Ne Type de mission Lieu de mission
27963 Conception sujet LET MICHELET WAMWES CEDEX
27964 Cotrection de copies SIEC MAISCON DES ERAMENS D'ARCUEIL ARCUEIL

Un filtre est un outil de sélection, il permet de limiter le nombre d'éléments
affichés dans une liste afin de permettre le travail sur un sous-ensemble
particulier d'éléments. Les filtres disponibles sont affichés en partie haute de I'écran
(au dessus de la liste affichée). Pour utiliser les filtres, il faut les renseigner puis

L Filtrer .

utiliser le bouton de filtrage

1.3.7. Listes & recherche dynamique

Les activités permettent d'afficher les éléments sous forme de listes de missions, de
membres de jury. Des filtres sont proposés afin d'affiner la recherche.

Le nombre d'éléments de la liste est rappellé en début de liste (exemple ci-dessous
: 10 lignes).

Dans certaines situations, il est possible d'accéder au détail d'un élément de la liste
et a d'autres fonctionalités. Dans ce cas I'élément séléctionnable se colore avec le
déplacement du curseur, l'icone du curseur de la souris est alors une main.

Liste des mission‘ (2 lignes) ’
Nombre
N® Type de mission Lieu de mission Eprel_.lve- De_bu_t de v F.'n f’e Ql‘esenis Ei:.at_de
option mission mission épreuve mission
option
LGT MICHELET VANVES =0 Mission
27963 JURY-LL CEDEX PSYCHOLOGIE 18/05/2015 22/05/2015 527 efF‘ectuée
APPLIQUEE
SIEC MAISON DES 102, Mission
27964 Correction de copies EXAMENS D'ARCUEIL ECONOMIE 18/05/2015 22/05/2015 504 Rt
ARCUEIL APPLIQUEE




Application IMAG'IN service Jury V10.1

Dans le cas ou I'élément a été sélectionné, le détail s'affiche dans un nouvel écran.

Cet écran propose alors le bouton ¥ ™™ qui permet de revenir a I'écran précédent
et a la liste.

Numéro : 26317

lative du jury Type de mission : Constitution de jury

Lieu de mission :

Montants Alloués/Forfait Attribué : 0 / 2000.0

Lors de I'affichage d'une liste "constat service fait", une zone de recherche
par mot-clé est présente qui permet d'affiner la recherche.

Celle-ci est dynamique, et s'effectue au fil de la saisie du mot clef sur tous les
libellés présents dans la liste affichée a I'écran.

Filtrar par mo@ *
B
Nombre
L S Epreuve- Début de Fin de présents Etatde
o A s _ it den i i sab
Dptlon mission mission epreuve mission
option
) LET MICHELET WANVES 203, ETUDE Missian
22896 Interrogation orale CEDEX DE DOSSIER 18/05/2015 22/05/2015 183 cEristatde
204, ETUDGE o
22399 Interragation orale e MICg:éE: et D'UME 18/05/2015 22/05/2015 133 M'Sts'z':‘
SITUATION EonstaEee
LET MICHELET WANVES 101 Missian
27963 JURY-LL Mt PEYCHOLOGIE 18/05/2015 22/05/2015 527 ki
APPLIGUEE
SIEC MAISOM DES 102, i
27964 Correction de copias EXAMENS D'ARCUEIL ECOMOMIE 18/05/2015 22/05/2015 504 B
ARCUEIL APPLIGUEE
TRAVAUK SUJETS 10% Mission
24040 ECOMOMIE 15/05/2015 15/05/2015 S04 i
[COMCEPTION SUJET) APPLIGUEE constatée
e
Filtrer par mot-g' H EICHELEﬂ .3
Liste des miss{ons (6 lignes)
Nombre
Ne Type de mission Lieu de mission Epreuves e v By presents EEEdE
option p
opton
: L&ET MICHELET WANVES 203, ETUDE Missian
22896 Interrogation orale Ty DE DOSSIER 18/05/2015 22/05/2015 183 gl
204, ETUDE L
22899 Interrogation orale LaE MICS:EE; ULRES D'UNE 18/05/2015 22/05/2015 183 M'Sf";“:f‘
SITUATION L)
L&ET MICHELET VANVES 101 Mizsian
27963 JURY-LL EaEw PSTCHOLOGIE 18/05/2015 22/05/2015 527 ot
APPLIQLUEE shecyee
L&ET MICHELET WANVES Missian
22150 REUMIGN SLJETS EeET 03/04/2015 03/04/2015 Bonoalile
REMISE DES COPIES - L&ET MICHELET WANVES 101 Missian
21769 PR e TR E PSYCHOLOGIE 17/03/2015 03/04/2015 527 Sk A
APPLIGUEE
REMISE DES COPIES - L&ET MICHELET WANVES 02 Missian
21770 e e P :ggﬂgmi 17/03/2015 03/04/2015 504 ot
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L'affichage s'effectue sur une seule page : sila liste comporte un nombre
important de lignes, il est possible de naviguer parmi tous ces éléments (du
premier au dernier) a l'aide de la "barre d'ascenseur"” présente en partie droite de
la zone de contenu. Dans ce cas |'en-téte de la liste comportant le libellé des
colonnes reste visible.

MINISTERE DE L' EDUCATION NATIONALE - CONSEILLERS ORIENTATION-PSYCHOLOBUES EXTERNE sion-2015 Sect’on CONSEILYERS
M8 D'ORIENTATION-PSYCHOLOGUES EXTERNE ——— T, ik
n v

! Guide | Aide | Quitter

Téléphone

Académie d'origine
DIJON

BORDEAUX
ORLEANS-TOURS
NANTES

AMIENS
POITIERS
VERSAILLES
STRASBOURG

PARIS
REIMS
ORLEANS-TOURS
LIMOGES
LILLE
GRENOBLE
LILLE
RENNES

AIX-MARSEILLE
AMIENS
TOULOUSE
CLERMONT-FERRAND

MONTPELLIER

oRLEANS-TOURS
GLERMONT-FERRAND

warres

paris
focton 51 1 auplas e -

hrome 51.0 ou plus
nternet Explorer 11.0 ou plus Télécharger jurys détaillés (pdf)

Messages Connecté en tant que PIEDD40E2015
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1.3.8. Tri colonne

Les éléments de la liste sont triés. Un indicateur (sous forme d'un petit
triangle) permet de repérer la colonne sur laquelle le contenu est trié.

Liste des missions (10 lignas)

N Type de mission O Lieu de mission

ACAn Ei ick

Il est possible d'inverser I'ordre de tri, en cliquant sur le libellé de la colonne,
les éléments (au méme nombre) sont alors affichés dans un ordre inverse et l'icone
du triangle change d'orientation pour indiquer la bonne prise en compte de la
demande.

Liste des missions (10 lignes)
Ne Type de mission O Lieu de mission

= DTl hIT ol ol T LT LAToIC O P COr

Il est enfin possible de changer de colonne de référence pour trier les éléments.
I suffit pour cela de cliquer a l'aide de la souris sur le libellé d'une autre colonne,
les éléments seront alors triés suivant les informations présentes dans la colonne
choisie.

Liste des missions (10 lignes)

N= Type de mission Gu de mission ‘/>

PR
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1.3.9. Boutons d'actions

Des boutons d'actions peuvent étre disponibles suivant I'activité et le contexte. lls
se trouvent en bas de I'écran. Leur nombre et les actions dépendent de I'activité

en cours.

1.3.9.1. Les boutons d'actions de téléchargement

Rirunios Francast i i i - R m
Guide | Aide | Quitter L 1
A-- il Constat service fait 2;
(B B Constt service fait
H N Numéro : 26317 Début de mission : 27/11/2015 Epreuve-option :
L] Edition récapitulative du jury Kf Retour Type de mission : Constitution de jury Fin de mission : 27/11/2015 Nombre présents épreuve option :
Lieu de mission : Etat de mission : Mission effectuge
Montants Alloués/Forfait Attribué : 0 / 2000.0
Filtrer par mot-clé ;
Liste des intervenants convogués (1 ligne)
Nom Prénom Académie d'origine Télephone Qualite 4 Momant Service fait
Emmanuel-A TOULOUSE PRESIDENT
—
"
IMAG'IN
Compléter Service Non Fait Télécharger liste (pdf)

La récupération des fichiers issus des éditions (téléchargement) est fonction de

la configuration de votre navigateur : le fichier est soit téléchargé
automatiquement sur votre poste de travail, ou bien un message vous propose de
l'ouvrir...

Les listes sont produites au format PDF, ces fichiers sont exploitables avec le
logiciel Acrobat Reader © par exemple, ou logiciel équivalent.
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1.4. Présentation détaillée

1.4.1. Identification

L’accés a lapplication IMAG’IN s’effectue via une adresse internet qui vous est
communiquée par les services gestionnaires de la DGRH.
Cette adresse vous donne acceés a l'interface de connexion.

w/'
)
|MAG~|N Vous devez :
e saisir votre code utilisateur, et votre mot
BIENVENUE SUR IMAG'IN de passe,
e puis cliquer sur le bouton « Valider ».
Application IMAG'IN - Identification jury

Identifiant * |

Mot de passe * |

[ Vaiider )

. Lors de votre premiére connexion :

Votre mot de passe par défaut est votre code utilisateur. Vous devez
donc le saisir dans les deux zones de saisie.

ﬁ Comment trouver votre code
, utilisateur ?

o Cette information vous est
IMAG’IN communiquée par les services
BIENVENUE SUR IMAG'IN gestionnaires de la DGRH.
Identification - Modification du mot de passe

Nouveau mot de passe *

Confirmer le nouveau mot
de passe * |

[ valider

Messages
1©® (30/1/2017 13:57:0) Vous devez modifier voire mot de passe




Application IMAG'IN service Jury V10.1

Il vous sera alors demandé de modifier ce mot de passe par défaut par un
mot de passe personnel.

C'est ce mot de passe personnel qui vous servira pour les connexions
ultérieures

. Pour les connexions suivantes :

Saisissez votre code utilisateur et votre mot de passe personnel pour vous
connecter a 'application.

Attention : les majuscules et les minuscules sont prises en compte. Exemple
: DENIS est différent de Denis.

Vous accédez alors a I'écran d’accueil d’ IMAG’IN.
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1.5. Accueil IMAG'IN

Cet écran permet d’accéder a l'activité "Constat de service fait" ou "Edition récapitulative

du jury".

E MINISTERE DE L' EDUCATIONNATIONALE - CONSETLLERS ORIENTATION-PSYRHOLOGH
il EXTERNE Session 2015 8ection CON ENIATION-PSYCHOLOGUESFEXTERN
A8

rérussous Fusenst Guide | | Quitter

4 .
Accueil

i | Constat service fait

Ceci est un message d'accueil paramétré par l'administrateur IMAG'TIN

_ Edition récapitulative du jury

Application validée pour :
Firefox 31.1 ou plus

Chrome 51.0 ou plus

Internet Explorer 11.0 ou plus

Messages Connecté en tant que PIEOO40E2015

L’administrateur IMAG’IN peut paramétrer un message d’accueil pour votre information.
Celui-ci sera affiché dans la zone contenu.

Cliquez sur l'intitulé de I'activité dans la partie menu pour effectuer le constat de service
fait ou éditer la liste récapitulative des membres convoqués sur le jury de concours.

1.6. Constat Service Fait

Cette activité vous permet de constater le service fait (ou non fait) des membres du jury
de concours, sur les missions qui se sont déroulées pour le jury.

Lors du constat de service fait, si la mission ouvre droit a rémunération (conception sujet,
correction copie, interrogation épreuve orale, déroulement épreuve pratique, présidence
de jury, etc...), vous devrez renseigner selon le type de la mission les informations
nécessaires au calcul de 'indemnité.
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1.6.1. Les missions du jury

A l'appel de l'activité, vous visualisez, sous la forme d'une liste, les missions qui se
sont déroulées pour le jury.

o o KA
Constat service fait ey
Masquer les missions non effectuées ¥ Masquer les missions déja constatées . Filtrer
Filtrer par rot-clé : |
Liste des missions (2 lignes)
Nombre
Ne Type de Lieu de Epreuve- Début de Fin de présents Etat de
mission mission option mission " mission Epreuve mission
optdon
LGT MICHELET 101, Mizsion
27963 JURY-LL VANVES CEDER PSYVCHOLOGIE 15/05/2015 22/05/2015 527 oifethige
APPLICUEE
SIEC MAISON 102
Correction de DES EXAMENS 2 Mizzion
27964 e D'AR CLIEIL EES)LFi%P\L‘I'IéEE i5/05/2015 22/05/2015 S04 e
ARCUEIL

Par défaut, a partir de la version 10.1 de I'application IMAG'IN, les missions ayant
déja fait I'objet d'un état de service constaté sont masquées. Le filtre "Masquer les
missions déja constatées" est sélectionné par défaut.

Pour chaque mission vous visualisez :

- le n° de la mission,

- le type de mission (Préparation sujet, Correction de copies, Interrogation orale,

etc),

- le lieu ou se déroule la mission,

- I'épreuve-option,

- les dates de début et fin de la mission,

- éventuellement le nombre de candidats présents a I'épreuve-option.

- I'état de la mission qui peut prendre l'une des valeurs suivantes :
- Mission non effectuée : la mission est a venir, le constat de service fait
n'est pas encore accessible en saisie,
- Mission commencée : cette mention est spécifique aux missions associées
a une rémunération de type 'épreuve pratique' ou 'épreuve sportive', la
mission est commencée, mais non terminée, le constat de service fait n'est
pas encore accessible en saisie mais les horaires effectués jour par jour par
les intervenants peuvent étre renseignés,
- Mission effectuée : la date de la mission est passée, le constat service fait
est accessible en saisie,
- Mission constatée : le constat de service fait a été réalisé pour tous les
intervenants convoqués a la mission.
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A l'ouverture de I'écran, les missions sont triées par date de début de mission.

Constat service fait 23

Numéro : 41483 Début de mission : Epreuve-option : 2044, PRATIQUE SPORTIVE
Type de mission : Interrcgation orale 01/06/2018 HAIES / PENTABOND

Retour  Lieu de mission : CREPS CREPS DE VICHY AUVERGNE Fin de mission : Nombre présents épreuve option : 0
BELLERIVE SUR ALLIER T RTHEREE Etat de mission : Mission effectuée

Mombre total d"heures de mission : 0 h 0 min Enveloppe spécialité : 15588 H 00 min

Filtrer par mot-clé :

Liste des intervenants convoqués (9 lignes)

i NMombre de

Nom Prénom Académie d'origine Téléphone candidats Service fait
=S = LIMOGES ]
= — GRENOBLE [
= = AMIENS ]
= = CRETEIL -
EL= = DUON ]
— STRASBOURG [
- —
= — ORLEANS-TOURS ]

1.6.2. Le(s) membre(s) du jury convoqué(s) sur la mission

Cette page s’affiche a la suite de la sélection d’'une mission dans le tableau "liste
des missions".

Elle contient en partie haute le résumé des données de la mission sélectionnée, et
en partie basse les informations concernant le ou les membre(s) du jury
convoqué(s) sur la mission sélectionnée.

Numéro : 41483 Début de mission : Epreuve-option : 2044, PRATIQUE SPORTIVE
Type de mission : Interrogation orale 01/06/2019 HAIES / PENTABOND

Retour  Lieu de mission : CREPS CREPS DE VICHY AUVERGNE Fin de mission : Nombre présents épreuve option : 0
BELLERIVE SUR ALLIER TTEINE Etat de mission : Mission effectuée

Nombre total d"heures de mission : 0 h 0 min Enveloppe spécialité : 15588 H 00 min

Filtrer par mot-clé :

Liste des intervenants convoqués (9 lignes)

I Nombre de

Nom Prénom Académie d'origine Téléphone candidats Service fait
= = LIMOGES [
= — GRENOBLE [
= AMIENS [ ]

Pour chaque personne, vous visualisez :
- ses nom et prénom,
- son académie d'origine,
- son numeéro de téléphone personnel.

Si le type de la mission ouvre droit a rémunération, des €éléments variant
selon la nature de la mission sont affichés.
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1.6.2.1. Constat de service "fait" ou "non fait"

Dans la colonne "service fait" sélectionnez une des options pour indiquer si le
service a été effectué ou non par le membre du jury.

Si le constat de service fait a déja été effectué par un gestionnaire a la DGRH, la
mention « effectué par le gestionnaire » est affiché dans la derniére colonne. Vous
ne pouvez alors plus effectuer de constat de service fait ou non fait.

SUivant IeS Situations deS bOUtonS Complet ervice Fait Compléter Service Mon Fait peuvent
apparaitre en partie basse de I'écran.

Ces boutons vous aident a réaliser le constat de service dans le cas d'un grand
nombre de membres de jury convoqués a la mission, ils agissent globalement sur
les constats de service qui n'ont pas encore été saisis.

Le bouton EEEIESEREEEREREN s'utilise de fagon suivante :
e dans un premier temps, vous constatez le service fait des membres de jury,
e puis, vous constatez globalement le service non fait de tous les autres

membreS é Ilalde dU bOUtOﬂ Compléter Service Mon Fait .

Le bouton EEMEESERERERER s'utilise de facon contraire :
e dans un premier temps, vous constatez le service non fait des membres de
jury,
e puis, vous constatez globalement le service fait de tous les autres membres a
l'aide du bouton Compléte ce Fait .

Dans le cas « d’un service fait », si la mission ouvre droit & rémunération
(conception sujet, correction copie, interrogation épreuve orale, déroulement
épreuve pratique, présidence de jury, etc.), vous devez renseigner selon le type
de la mission, les informations qui vont permettre de calculer I'indemnité :

e Mission de ‘Conception de sujet’

Vous renseignez le montant alloué :

Montant
alloue

[ | -]

service fait

Au-dessus de la liste des membres convoqués a la mission, une synthése du
service fait est affichée : la somme des montants attribués et le forfait alloué a la
commission d'élaboration de sujet pour chacune des épreuves écrites.

|Montants Alloués /Forfait Attribué : 9999 / 700.0 Dépassement du montant maximum. |

Noter que : un message d’alerte est affiché si le total des montants alloués sur la
mission est supérieur au forfait alloué a la commission d'élaboration de sujet :
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e Mission liée a la correction de copies

Vous renseignez le nombre de copies corrigées :

Mombre de copies Service fait

] ;

Au-dessus de la liste des membres convoqués a la mission, une synthése du
service fait est affichée : le nombre total de copies corrigées et le nombre de
copies maximum (c-a-d le nombre total de présents au niveau de I'épreuve option
x 2 s'il y a double correction),

|Nb total copies / nb copies max : 999 / 0 Dépassement du nombre de copie maxinmum. |

Noter que : un message d’alerte est affiché si le nombre total des copies corrigées
saisi sur la mission est supérieur au nombre de copies maximum c'est a dire au
nombre de candidats présents au niveau de I'épreuve option * 2 s'il y a double
correction.

e Mission liée & une épreuve orale

Vous complétez le nombre global de candidats interrogés :

Nombre de
candidats

[ ] :

Service fait

Au-dessus de la liste des membres convoqués a la mission, une synthése du
service fait est affichée : le nombre total d'heures effectuées sur la mission et
I'enveloppe d'heures maximum prévue pour la spécialité de concours.

|Numbre total d'heures de mission : 307 h 0 min Enveloppe spécialité : 600 H 00 min |

Noter que : un message d’alerte est affiché si le nombre d'heures calculé (a partir
du nombre de candidats saisis et de la durée de I'épreuve) est supérieur au nombre
d'heures maximum pour le membre du jury (il s’agit du nombre de jours de sa
mission * 10h).
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e Mission liée a une épreuve pratigue

Ces missions sont particulieres, pour constater un 'service fait' ou 'bien un service
non fait' il vous faut accéder au détail du constat de service a I'aide du bouton Q ;

Service fait

(4

Un calendrier s'affiche alors avec, en surbrillance, les dates de la mission du
membre de jury. En partie basse les boutons vous permettent de constater le

service Non Fait | g revenir a la liste des intervenants convoqués a l'aide du
bouton Annuler .

Détails Constat Service Fait a

Nom

Academie d'origine

Prénom
Dates de mission

0 M vi205 * I Liste des dates de I'état de frais

Date * A Débutmat Fi e Début Fin aprés-
a’ 'ebut maan n maan
L M M J NS D aprés-midi midi
[tos02/2015 [os:00 [12:00 [t4:00 [te:00 x
2| 3| 4] 5| o 7
[t1/02/2015 [to:00 [12:30 [ \ X
9 10 11 12 13 14
) I I (7 [ T [t2/02/2015 [ [ [14:00 [te:00 x

23 24 25 26 27 28

* Les dates en vert correspondent aux dates de mission, Renseignez les horaires pour les jours de présence,

Service Fait Service Non Fait Annuler

Pour constater le service fait, vous saisissez les dates et horaires effectuées par
demi-journée par le membre de jury. Une fois la saisie des dates du membres de

jury terminée, vous cliquez sur le bouton de la 'pop-up'.

Au-dessus de la liste des membres convoqués a la mission, une synthése du
service fait est affichée : le nombre total d'heures effectuées sur la mission et
I'enveloppe d'heures maximum prévue pour la spécialité de concours.
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e Mission liée a I'examen de dossier soumis a notation

Vous complétez le nombre de dossiers notés :

MNombre de dossiers

—

Service fait

L

¢ Mission liée a I'aide au déroulement des épreuves

Vous complétez le nombre d’heures effectuées en cliquant sur Q :

(2

Lors de la saisie, vous indiquez si le personnel est un personnel de I'éducation
nationale, s'il ne I'est pas vous sélectionnez "Personnel extérieur".

Pour un personnel extérieur:

Détails Constat Service Fait

MNorn

Prénom

Nombre d'heures : heure(s) minute(s)

® Personnel extérieur Personnel Ministére Education Nationale

Acadernie d'origine [BESANCON

Service Fait Service Non Fait Annuler

Pour un personnel du ministéere de I'éducation nationale :

Prénom [I

Personnel extérieur (» Personnel Ministére Education Nationale

Nombre d'heures effectuées entre 7h et 22h ¢ heure(s) minute(s)
Nombre d'heures effectuées entre 22h et 7h heure(s) rinute(s)

Nombre d'heures effectuées les weekends et jours fériés heure(s) minute(s)

Acadermie d'origine BESANCON

Service Fait Service Non Fait Annuler

V10.1
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e Mission de ‘Présidence de jury’

Vous constatez le "service fait" pour les seuls membres bénéficiaires de I'indemnité
‘Présidence de jury’.
Pour les membres du jury non bénéficiaires, vous constatez le "service non fait".

Montant
alloue

] ,

- Service fait

Au-dessus de la liste des membres convoqués a la mission, une synthése du
service fait est affichée : la somme des montants attribués et le forfait alloué pour le
concours en fonction du nombre de postes offerts ou de la nature du concours,

Hnntanis Alloués /Forfait Atbvibué : 7036.2 F 6000.0 Dépassement du montant maxinum. I

Notez que : un message d’alerte est affiché si le total des montants alloués sur la
mission est supérieur au forfait alloué a la commission d'élaboration de sujet :

Les saisies effectuées ne seront prises en compte qu’aprés avoir été enregistrées

Enregistrer

en cliquant sur le bouton situé en partie Basse de I'écran.

Les informations saisies pour un intervenant convoqué a la mission restent
modifiables tant que le gestionnaire ne s’est pas prononcé sur le constat de service
fait.

Noter que :
- la mention « Traité par le gestionnaire » est affichée des lors que le
gestionnaire s'est prononceé sur le constat de service.

- la mention « Modifié par le gestionnaire » est affichée si vous aviez constaté un
service non fait pour l'intervenant mais que le gestionnaire a ensuite modifié le
constat.
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1.6.3. Laliste du constat de service fait sur les missions

Telécharger liste (pdf)

Le bouton vous permet d’obtenir dans un fichier au format
Acrobat ® Pdf le résumé des informations du constat de service fait (ou non fait)
pour les membres du jury convoqués sur la mission affichée en partie haute de
I'écran. Selon la configuration de votre navigateur le document sera proposé a la
lecture ou a l'enregistrement

CAPES EXTERNE + CAFEP CAPES-PRIVE Session 2016 Section ARTS PLASTIQUES
Constat de service

Mission : Constitution de jury n° 25586
Epreuve-option :

Lieu mission :

Date début mission : 11/09/2015

Date fin mission : 11/09/2015

Nom Prénom Qualite Académie origine Service fait Rémunération

M. | =} MEMBRE RENNES oul Montant alloué : =5
W MEMBRE AIX-MARSEILLE oul Montant alloué : 12.2
W MEMBRE CLERMONT-FERRAND NON

W =1 = MEMBRE REIMS

W MEMBRE BESANCON

W MEMBRE LILLE

m = MEMBRE ROUEN

[ MEMBRE DIJON

W MEMBRE NANTES oul Montant alloué : 2.0
M_M_ | B [} MEMBRE AMIENS

W MEMBRE MARTINIQUE

W MEMBRE PARIS

m HE B MEMBRE BESANCON

W m MEMBRE AIX-MARSEILLE

ﬁ - MEMBRE LYON

Page1/ 7 30/01/2017 15:04
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1.7. Edition récapitulative du jury

V10.1

Cette activité vous permet d'éditer la liste récapitulative des membres convoqués sur le

jury de concours.

A l'appel de l'activité, vous visualisez, sous la forme d'une liste, les membres convoqués

sur le jury.

Vous visualisez les nom, prénom, académie d'origine, téléphone personnel de chaque

intervenant convoqueé.

A l'ouverture de I'écran, les intervenants sont triés par nom.

Le bouton

Telecharger jurys de

t

=

vous permet d’obtenir dans un fichier (fichier

au format Acrobat ® Pdf) un récapitulatif du constat de service fait (ou non fait) pour les
sélectionnés

membres du jury
Vous pouvez :

en

partie

haute

e ouvrir le fichier pour le visualiser a I'écran puis l'imprimer
e enregistrer le récapitulatif sur le poste de travail.

de

I'écran.

Rappel : Les documents produits par I'application IMAG'IN sont générés au format PDF,
accessibles avec le logiciel Acrobat Reader (ou équivalent).

cratinue

Nb postes : 90, Forfait Présidence : 4000.0 , Forfait global Concept. sujet : 1400.0 , Nb copies max : 2062, Nb heures max : 642.0
"

Taux épr.
orale &

Nb heures

CONSEILLERS ORIENTATION-PSYCHOLOGUES EXTERNE Session 2015 Section CONSEILLERS D'ORIENTATION-PSYCHOLOGUES

2000.00

30.00

000

30.00

30.00

210.00

30.00

30.00

666.00

19980.00

ME

000

30.00

14.00

42000

ME

000

30.00

1867

560.00

ME

000

30.00

1867

560.00

ME

000

30.00

14.00

42000

30.00

1867

56000

ME

30.00

14.00

42000

ME

30.00

1867

560.00

ME

30.00

14.00

42000

ME

30.00

14.00

42000

ME

30.00

42000

ME

ME

30.00

1867

560.00

ME

30.00

14.00

42000

ME
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30.00

1867

560.00

16/02/2017 15:03

Pour chague membre du jury, le document présente la synthése du constat de service fait
(ou non fait) toutes missions confondues. Des totaux généraux sont édités a la fin du

document.




