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LIVRET D'ACCUEIL

Le Diplome National du Brevet (DNB dans Cyclades) est un examen
permettant I'obtention d’un diplédme national en fin de troisieme.
L’enseignement est suivi dans une série Générale ou dans une série
Professionnelle.

Pour les candidats scolaires, I'obtention du dipldme national du brevet est
liée a la maitrise du socle commun de connaissances, de compétences et de
culture et aux résultats obtenus aux épreuves de I'examen terminal.

Les candidats individuels sont évalués par un examen écrit.

Les résultats des candidats de I'académie sont délibérés et publiés
ensemble.
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Le DNB est géré en une session annuelle nationale constituée de 2 parties :

- Une session normale

- Une session de remplacement
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1.1 - Les acteurs -

Tout au long d’une session de DIPLOME NATIONAL DU BREVET dans CYCLADES différents acteurs entrent en jeu. >

(T ®oa® Candidat a I'examen :
Il suit les Candidat GP Cﬂﬂfiﬂﬂt Candidat Grand Public (Individuel)
inscriptions en ]Tl’ si':-'la}ri Candidat scolarisé dans un établissement

particulier des
candidats Grand
Public

L ]

Acteur
Etablissement

Peut avoir
plusieurs roles
parmi:

Il géreles
inscriptions

Etablissement

d’inscription Professeur

missionné pour

Il interroge 2!1.- interroger les

. Il prépare et suit Interrogateur ndidat

. Il pilote et le déroulement Centre candidats

— des épreuves &
accompagne épreuve
Gestionnaire

Professeur
missionné pour

. ) corriger les

Gestionnaire de la Il suit les Centre de copies

Division des corrections correction

Examens et
Concours
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1.2 - Sequencement des étapes de gestion S

CYCLADES couvre toutes les étapes de gestion d’'une session examens ou concours avec un seul et méme outil.
Ci-dessous vous est présenté le séquencement des étapes de gestion :

Fa)
Périmeétre
Préparer les éléments nécessaires a l'inscription des candidats fonctionnel
de Cyclades
Ouvrir les services et gérer les inscriptions
Organiser et affecter les épreuves en vue de leur déroulement et de la notation
Gérer le déroulement des épreuves
Gérer la collecte des notes
Suivre les délibérations
Publier les notes et/ou résultats
Produire des éditions
/ des extractions

ORGANISATION
REGLEMENTATION EVALUATION DELIBERATION PUBLICATION
- AFFECTATION RERORLEMENT - - -
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1.3 - Fonctionnalités transverses -

Pour pouvoir assurer la gestion d’'une session, des fonctionnalités transverses sont également nécessaires, ainsi qu’un espace
de documents dématérialisés mis a disposition des établissements et des candidats ayant un compte (espace candidat).

Fonctionnalités transverses Espace documentaire propre a
(habilitations, échanges avec chaque acteur, alimenté par les
d’autres applications, ...) publications des gestionnaires ~

|

Périmetre
fonctionnel

l ‘
L — de Cyclades
ADMINISTRATION DOCUMENTS

REGLEMENTATION
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1.4 — Echanges chronologiques avec d’autres systemes applicatifs
Candidatures

Scolaires @
. Données de
Lieux , .
réglementation,

Paramétrage de . .
[ . d’inscription
établissements

CYCLADES

Entrepdt de données Données

OUVEGUX

lieux (RNE)

académiques d’organisation
et nationales

Diplémes

Base des
ACQUIS Notes
Résultats de du socle
la session
normale

Résultats|de la
session dg
remplace

SIECLE Applications de
I’Education Nationale

Diplémes

SAND
diplome.gouv.fr

Légende :

Applications du
Programme Cyclades
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2.1 - ADMINISTRATION g

Différentes fonctionnalités transverses a la gestion d’'une session sont mises a disposition des acteurs Gestionnaire
et Etablissement.

Gere les Gere les Geére les ressources Suit les
. référentiels Gere une habilitations éditées sur les )
— - i . traitements
Gestionnaire (lieux, session (profils, documents olanifiés

utilisateurs) (signatures, logo...

candidats

|

Informe
IMAG’IN
en fin d’étape
(réglementation,
organisation,
notation

Alimente
I’'Entrepot de
données

académiques

Gere les
acquis (si
profil habilité)

Consulte/modifie
son établissement

Acteur N
Ftablizs sement Etablissement

d’inscription
. P

Cyclades I
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2.2 - REGLEMENTATION g

Le pilote réglementaire national est paramétré dans |'application en début de session.
Dans cette étape de gestion, le gestionnaire réalise ses ajustements locaux en vue des inscriptions a I'examen des
candidats de son académie (épreuves et options proposées, déclaration des roles de chaque établissement).

Gastlﬁnalm

| |

Peut éditer la
réglementation
nationale

(épreuves, sujets,
dates)

Gere les adaptations
locales au regard de
la réglementation
(séries et options
proposées, PJ, ...)
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Gere les centres
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2.3 - INSCRIPTION g

C’est au cours de cette étape de gestion que sont gérées les inscriptions.
Apres la préparation faite par le gestionnaire, les établissements inscrivent leurs éléves et les candidats individuels
(Grand Public) peuvent s’inscrire.

l Est I'intermédiaire entre le
Acteur Etablissement Inscrit ses Suit les inscriptions de gestionnaire et les éléves
Etablis sement d’inscription éléves ses éleves (listes, stats) (notifications de mesures
» pour handicap
p——
Ouvre/ Ferme
le service
. d’inscription Génere les
b4 Etablissement ccfnﬂrrrja.tpn,s Suit les Gere les Gere les
Gestionnaire demgterlallsees des candidatures demandes de éventuelles
candidats GP (listes, stats) mesures pour pieces
(s'ily aeudes Handicap justificatives
Ouvre/ Ferme changements)
le service
d’inscription
Grand Public
_______________________ — ________________I__________________________________________________________________________ — R
I. ¢ ‘ Crée son S’inscrit a
[ |:| d t GP i
Ei i TIT (c:onlwp;e Fexamen Consulte/ Peut faire une Fournit les
' yclades — modifie ses 0a® demande pieces

N
candidatures Candidat d’aménagement

scolaire

i d ‘épreuves justificatives
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2.4 - ORGANISATION — AFFECTATION des épreuves écrites * S

* Frangais, Mathématiques, Histoire géographie...(épreuves gérées par la DEC)

Cette étape de gestion est assurée par les acteurs Gestionnaire, Etablissement de role centre épreuve.
- Le gestionnaire : pour préparer le déroulement des épreuves ponctuelles
- Létablissement, pour affecter les éleves dans les salles de I'établissement, éventuellement en date d’épreuve

Prépare des
. regroupements

G I_ | de candidatures,
estionnaire et d’épreuves,

' en vue des

affectations

Affecte les
candidats en
centre

épreuve

Acteur
Etablissement Centre
O épreuve

Peut déléguer au
centre épreuve
I'affectation en
salle

éditions

stat...)

Affecte en salle
les candidats
pour les
épreuves
déléguées
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Controle
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2.4 - ORGANISATION — AFFECTATION des épreuves orales * i

* épreuves gérées en établissement : soutenance de projet, Langue de la section et Discipline non linguistique

Cette étape de gestion est assurée par les acteurs Gestionnaire et Etablissement

1) Cas nominal : I'établissement d’inscription est en « gestion autonome », il est alors centre épreuve

2) Cas particulier : I'établissement d’inscription n’est pas en « gestion autonome » la DEC doit affecter les épreuves en centre
épreuve

—
1) Sil’établissement :
d’inscription est : ey
en gestion :  Affectation :
autonome l : automatique dés  :
Acteur :  linscription des :
Etablissement & candidats en centre : \
:  épreuve :
- : Epreuves
: Affecte en orales Vérifie ses Edite la
E;‘:’::Ez:e't‘;s:t Rassst! salle et => Affecte en afm;efc'tatizns convocation
P > | date les commission I(.e 't'%n € aux
_______________________________________________________________________________ candidats examinateur Istes de epreuves
/ travall)
2) Si I'établissement \ /
d’inscription N’est
PAS en gestion Délégue l
autonome Affecte les les
. épreuves en . Acteur
— P epreuves Etablissement
Gestionnaire | centre au centre O
' épreuve épreuve
/ —
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2.5 - DEROULEMENT g

L'étape de gestion DEROULEMENT est assurée par les acteurs Gestionnaire, Etablissement, Candidat.

- Le gestionnaire : pour éditer les convocations et les documents a transmettre aux centres épreuves.

- L'établissement : pour gérer et suivre le déroulement des épreuves que passent les candidats dans son centre.
- Le candidat : pour vérifier sa convocation a réception (dans son espace candidat ou remise en main propre)

Edite les Peut se substituer a

Génere les At . . .
— i etiquettes I'établissement pour éditer
Gestionnaire convocations et les les listes (émargement,
aux épreuves bordereaux

appel, affichage, PV de
séance)

| |

2

sujets

. Transmet a ses . . Edite les documents
Acteur Edite les (s Réceptionne . )
Etablissement . éleves les i Edite les (listes L
convocations . les étiquettes " )2 Récupere
[ ] , convocations étiquettes d’émargement, .
aux épreuves s et bordereaux , o les copies
el o générées par le . de table d’appel, d’affichage,
qgu'’il gere sujets

gestionnaire PV de séance)

Centre
épreuve

Se présente et passe
les épreuves

scolaire auxquelles il est
main propre) convoque

Récupere ses

candidat = convocations
scolaire

Accéde a ses
candidat GP |~ COnvocations dans Candidat .~ o

(remises en son espace candidat

Edncatin
aetianalt
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2.6 — EVALUATION des épreuves gérées en établissement *

* Soutenance de projet, Langue de la section, Discipline non Linguistique

Pour ces épreuves, I'étape de gestion EVALUATION est assurée par les acteurs suivants :

)

L ]

Acteur
Etablizsement

~ ooy,

| ---~~-_-

| Affecte en -

I commission ses I—_
’Centre 1 éléves :
épreuve 1 rmm——"

Oou
@

Gestlﬁnalm

I Affecte en

: commission et

| en lots les
| candidats

I-—‘————

Seo Note Valide/
Interrogateur les verrouille
ya copies sa saisie

Gestlﬁnalm

15 novembre 2021 | CCA Cyclades | Livret d’accueil pour une session de DNB — v3.0 | diapo 18

2

Acteur
Etablis sement Centre
= épreuve

OU Peuvent saisir
® directement les

Gestionnaire notes dans
Cyclades

Vérifie les
notes de
I'épreuve

tllurln DS" Rennes

Cyclades l



2.6 — EVALUATION des épreuves du socle de compétence * S

* socle et enseignements facultatifs (pour les scolaires)

Pour ces épreuves, I'étape de gestion EVALUATION est assurée par les acteurs suivants : >

¥

l Peut saisir les notes
Récupére les notes du LSU directement dans Cyclades
Acteur si nécessaire
Etablissement | Etablizzement
d’inscription -
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2.6 - EVALUATION des épreuves écrites* S

* Frangais, Mathématiques, Histoire géographie...(épreuves gérées par la DEC)

La préparation et I'évaluation des épreuves écrites dans CYCLADES met en jeu les acteurs suivants :
- Le gestionnaire : pour préparer la notation des candidats, puis consolider.

- L'établissement, en tant que centre de correction : pour suivre la saisie des notes par les correcteurs.
- Le Correcteur : pour noter les copies des candidats.

Prépare la collecte des notes : Edite les bordereaux de

Ouvre les i Récupere
. affecte les épreuves écrites en ices d _notat.|9n par lots (avec dé hp |
Gesti i centre de correction services ¢e identifiants) et les (déc arge) es
estionnaire e 4 r | collecte de étiquettes de copies notes saisies par
commission de correction, lot notes par lots o les correcteurs
de copies — LOTS de Frangais a traiter

a part

2

Transmet

Acteur Centre les copies
Etabliz sement épreuve
O

l Réceptionne les documents Suit la collecte
P el Réceptionne (bordereaux de notation par des notes des

eur i lot et étiquettes de copies i
Ftablisse correction les copies q pies) lots de copies

]

Reporte les
notes via le
portail web

Se connecte
au portail web
correcteur

Verrouille

Note les .
sa saisie

copies de
son lot
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2.7 - DELIBERATION g

La délibération du jury se fait hors CYCLADES >

™~ oy
~~-~~~~ ~~~~~

~_~.. ~~~~~

. Crée les scénarii : Edite des :

—_— de péréquation statistiques 1

Gestionnaire (majoration en | (moyennes | Edite les PV de

' masse des g cumulées, ! délibérations

candidats) I socle...) l

l’//
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2.8 - PUBLICATION g

Derniére étape de gestion concernant les candidats, la publication vise a mettre a disposition du grand public les
résultats a 'examen.

! (I;/Iet a ‘:'Spgs't'on ‘Ije; rfsu!talts ei Envoie les résultats Ouvre le service
es notes des candidats via le site : .
Gestionnaire aux organismes d’extraction des notes

aux établissements

' de publication Cyclades extérieurs

—

Edite les résultats de
ses éléves

Etablissement
d’inscription

Extrait les notes
de ses éleves

Etablissement
d’inscription

L ]

Acteur ‘
Etablissement Edite les résultats
] des candidats
Centre affectés dans le
épreuve

centre

oa® !_. ! Consulte les Sgr]seu;;cfes;; notes
Candidat ¢\ jidat Gp | résultats

scolaire - publication -
igéd W — —
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2.9 - FIN DE SESSION S

attestations....

L'étape de gestion FIN DE SESSION est assurée par I'acteur Gestionnaire.
- Le gestionnaire : pour publier dans les espaces documentaires les relevés de notes et imprimer les diplomes, les

- L'établissement : pour remettre aux candidats scolaires leur relevé de notes et leur dipléme.
- Le candidat : pour consulter ses notes (via son espace candidat, ou remis en main propre).

Gastlﬁnalm

| |

2

Acteur
Etablissement | Etablissement
] d’inscription
Candidat
scolaire
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Génere les
documents

(relevés de notes
et diplémes)

Imprime et
remet les

documents aux
éléves

Dipléme

Relevé de
- notes

Edite des listes
d’archivage

Candidat GP

Conserve (via une
extraction) les

notes de ses
éléves

Visualise son
relevé de notes
depuis son
espace candidat

Ferme la session
(les données
candidatures
restent accessibles
en consultation)

Edncatin
aetianalt

Ne peut plus
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2.10 - DOCUMENTS S

Le menu DOCUMENTS est un espace ou sont accessibles les documents publiés par le gestionnaire.

- Le gestionnaire peut vérifier les documents qu’il a publiés, a destination des candidats et des établissements.
- L' établissement selon son réle peut visualiser les documents publiés par le gestionnaire.

- Le candidat peut récupérer les documents qui lui sont transmis, relativement a ses inscriptions.

. Publie, au préalable, les
— documents a destination des candidats Accede aux P_el;'t masquer ou rendre
Gastiﬂnnalm et des établissements : réponses aux documents visible du candidat et de
' demandes d’aménagement pour qu'il a publiés I'établissement un type
handicap, convocations, relevés de de document publié
notes

2

Acteur Etablissement L1s les documents
Etablissement | qinscription ses eleves 5 remettre &
O publiés par le <es dlaves
gestionnaire

Réponse au

Regoit une Se connecte a d(::-mandes

notification pour son espace amenageme — convocations

chaque candidat et dépreuve

Candidat GP L, © g Candidat 1 Relevé de notes

document publié récupere le scolaire )

par le document Dipléme

gestionnaire 1
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Aide et supports CYCLADES .

Aide applicative

propositions d’amélioration - Aide contextuelle g}

- - Aide globale
E Gcwladea + Tutoriels

Base de signalements MANTIS/SESAM Acceés ala documentation

)
Se documenter / Se tenir informé
Assister les Utilisateurs
utilisateurs - .-
o@D

Remonter des anomalies / Faire des

Site de
) . Chefs
diffusion , . —
- O .. d’établissement
 Livrets d’accueil + Plaquettes, mémos r / |
établissements
Equipe diffusion * Plande
R déploiement +  Supports de Correspondant(s) o _ .
CYCLADES : i Gestionnaires
DSII R . Calendrier formation fonctionnels et m
ennes . —> z .
( ) prévisionnel + Documentation techniques établissements
Guides Pour Savoir technique CYCLADES ||
gérer... +  Documentation (DEC et DSI)
T Pchesde oreromele — Gestionnaires —
Accompagne, procédures + Glossaire... m DEc

Met a disposition
une offre de formation ®
des actualités... E s(:and idats

P

Classes Virtuelles

DSII Rennes CYCladeS l
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F Bonne continuation sur
Cyclades
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