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1. Délibérations aux CAP, BP et MCP

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les différentes activités, listes, statistiques a votre disposition
dans CYCLADES qui vous permettent de gérer les délibérations des candidats aux CAP, BP et MCP.

A l'issue de cette fiche mémo, vous saurez :

- Editer les différents types de listes de candidats

- Editer les statistiques avant délibération

- Générer le plan de secours

- Suivre la validation des PV de tenue de délibération pour chaque jury

- Editer la liste des résultats

- Terminer la délibération d’un ou des jury(s) dans le centre

- Gérer I'avancement des jurys

- Editer la liste des candidats suspectés de fraude ou inscrits sur liste rouge

En tant que chef de centre de délibération vous aurez acces au menu Cyclades Délibération, c’est dans ce menu
que sont présentes les activités utiles a la gestion des délibérations dans votre centre. Vous prenez le temps de
prendre connaissance de chacune des activités affichées dans ce menu.
Vous observez en méme temps que ce menu est structuré :

- Avant la délibération du jury

- Apreés la délibération du jury

- Général

Ce document présente les activités de ce menu.

Nota : les copies d’écrans présentées dans ce document sont issues du CAP. Le principe des délibérations est
identique au BP et au MCP.
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|DELIEERATICIN M RESULTATS

Préparation des livrets scolaires pour le jury

v Editer Ia liste des éléves avec livret scolaire

7! Editer I3 liste des candidats avec livret scolaire AN

Avant Ia délibération du jury

¥ Générer le plan de secours par jury
v [Editer les listes de candidats

v Editer les statistiqgues avant délibération

Aprés la délinération du jury

v Editer les listes de résultats
v Suivre Medition du PV de tenue de délibération

v Terminer la délibération des jurys

Geéneral

—-— e e S s S S S S e e .y
— e . . S o o e e e e s

\ v Gérer l'avancement des jurys

~

N v Editer I3 liste des candidats présumeés fraudeurs ou inscrits en liste rnuge/ /

Les jurys de votre centre de délibération ont chacun un état :

e (000  Délibération non commencée

e 105 Modification de notes avant la délibération

e 110 Délibération

e 120  Edition du PV de tenue de délibération par le jury
e 130  Editions apres la délibération

e 140  Délibération terminée pour le jury

e 198  Délibération verrouillée pour le jury

Cet état va changer au fur et a mesure des avancements des délibérations du jury.

Dans certaines situations et qui doivent rester exceptionnelles I'état d’un jury peut étre modifié, vous utilisez
spécifiquement I'activité DELIBERATION > Général > Gérer I'avancement des jurys.

A noter également I'activité DELIBERATION > Général > Editer la liste des candidats présumés fraudeurs ou inscrits
en liste rouge qui permet d’éditer la liste des candidats inscrits sur liste rouge ou suspectés de fraude. Cette liste
est utile afin d’identifier ces candidats qui n’apparaissant pas sur les listes d’affichages, sont susceptibles de se
manifester.
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Session : 2023

CERTIFICAT D'APTITUDE PROFESSIONNELLE

Liste des candidats présumés fraudeurs et/ou en liste rouge

LYC BELLEVUE - TOULOUSE (0310038Y)
Edité le 12/06/2023

Jury N° de candidat Nom / prénom candidat Présumé fraudeur - Liste rouge
32307 Accessoiriste réalisateur 02324252261-001 Suspecté de fraude
32307 Accessoiriste réalisateur 02306251556-001 Suspecté de fraude
32307 Accessoiriste réalisateur 02306251558-001 Liste rouge
32307 Accessoiriste réalisateur 02306251558-001 = Liste rouge

Avant de commencer la délibération, vous devez préparer les livrets papier des candidats.

2. Préparation des livrets scolaires pour le jury

L'activité Délibération - Préparation des livrets scolaires pour le jury - Editer la liste des candidats avec
livret scolaire vous permet de controler les livrets scolaires papier qui seront a remettre aux jurys de votre

centre de délibération.

Des critéres de sélection sont présents par défaut, vous pouvez éventuellement adapter ces critéres si

besoin.

Vous pouvez produire la liste au format PDF a I'aide du bouton Visualiser, ou produire la liste au format
CSV via le bouton Exporter CSV (format texte, exploitable sous un tableur).

Délibération - Préparation des livrets scolaires pour le jury - Editer Ia liste des candidats avec livret scolaire

Titre édition” iste des candidats avec livret scolaire

Période de délibération * [Session normale v

Liste par " [ Jury / Spécialité

Triée par

Critéres de sélection
Etat

Egal v

Examen-session : [ CAP - 2024 - ACADEMIE DE TOULOUSE v |

®
&

Inscrit

Spécialité

I

Egal

Catégorie du candidat

I

Egal

‘ Choisir des valeurs

Etablissement du candidat > Statut

I

Egal

<

Etablissement du candidat > Code / Nom

Egal
Valeur

II

28/06/2024

(m] Mémuﬂsercesrésulta\s Exporter CSV w
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Vous retrouvez dans la liste de candidats produite :

- Le numéro d’anonymat et le numéro candidat
- Les noms et prénoms

- la catégorie

- I’établissement d’inscription

CERTIFICAT D'APTITUDE PROFESSIONNELLE LYC BELLEVUE - TOULOUSE (0310038Y)
Session : 2024 Edite le 27/06/2024 14:20

Liste des candidats pour la préparation des livrets scolaires

Jury de délibération : 25305

Spécialité (Libellé) : Aéronautique option : avionique (25305)

N - Nom / Prénoms Catégorie Etablissement d'inscription

N°® Candidat
R240A161000550 LP SAINT EXUPERY - TOULOUSE
02426031530 - 001 LIVSCOA Pr SCOLAIRE CAF EN 2 ANS (0310049K)
R240A161000555 LP SAINT EXUPERY - TOULOUSE
02426031531 - 001 LIVSCOB Pr SCOLAIRE CAP EN 2 ANS (0310049K)
R240A161000560 LIVSCOC Pr SCOLAIRE CAP EN 2 ANS LP SAINT EXUPERY - TOULOUSE

02426031532 - 001 (0310049K)

Radmi61000%Cs LIVSCOD Pr SCOLAIRE CAPEN3ANS | P ROLA”D{%%ﬁg;N‘) TOULOUSE
ogi;gg;?;ggffﬁ;& LIVSCOE Pr SCOLAIRE CAPEN3ANs | P ROLANDE;'-‘EE;}ZSN') TOULOUSE
ad0Ato10008TS LIVSCOF Pr SCOLAIRE CAPEN2ANS | P ROLAND{%%&OZSN') TOULOUSE
R240A161000°80 LIVSCOG Pr SCOLAIRE CAPEN 3 ANS | LP SAINT Eégfg&\;k;roumu%
ogi;gg;?;g??ﬁgaﬂ LIVSCOH Pr SCOLAIRE CAP EN 3 ANS Lyc BELEE;%E‘,;BE?ULOUSE

3. Avant la délibération du jury

Avant les délibérations des jurys de votre centre, des actions sont a mener dans Cyclades.

3.1. Plan de secours

La génération du Plan de secours est obligatoire, et permettra de pallier a des difficu
éventuelles lors des délibérations.

tés techniques

Utilisez I'activité DELIBERATION > Avant la délibération du jury > Générer le plan de secours par jury
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Remarque :
Le plan de secours est un fichier .zip que vous trouverez dans le compte-rendu d'activité. Il contient :

pour chaque jury délibéré dans votre centre pour la session d'examen, I'ensemble des documents
nécessaires a la délibération, utiles dans le cas d'un probléme de connexion a I'application CYCLADES :

= |es procés-verbaux individuels de notes des candidats du jury,

= |es statistiques avant délibération du jury,

= |es papillons d’accés aux jurys, utiles dans le cas d’une indisponibilité de I'application IMAG’IN de
votre académie.

Notons toutefois que cette URL d’accés ne sera accessible qu’en cas de nécessité et apres autorisation du
RSSI académique.

Il vous est fortement conseillé de télécharger et conserver le fichier .zip, en cas de probléme d’acces a
Internet le jour de la délibération.

Afin de m’aider dans I'organisation des délibérations de mon centre, Cyclades permet I'édition de 4 listes :

Liste anonyme des candidats du jury

Liste de correspondance des candidats du Jury

Liste des candidats avec mesures pour handicap

Liste des candidats triés par décision et moyenne descendantes

O O O O

Nota ! Ces listes candidats sont des listes confidentielles

Vous utilisez I'activité DELIBERATION > Avant la délibération du jury > Editer les listes de candidats
e Renseignez le titre,
e Sélectionnez la période de délibération

e Sélectionnez les jurys,
e Sélectionnez la liste a éditer.

Quelgues exemple des éditions obtenues :

La liste anonyme des candidats du jury :
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CERTIFICAT D'APTITUDE LYC BELLEVUE - TOULOUSE (0310038Y)
Session : 2023 Edité le 12/06/2023
Liste anonyme des candidats du jury
Jury : 32307
Spécialité : Accessoiriste réalisateur
N® Anonymat N* Candidat Catégorie Observations
R230A161000101 | 02242250231 - 009 | APPRENTI
R230A161000107 02324252260 - 001 | APPRENTI BACPRO 3 ANS
R230A161000110 | 02324252261 - 001 | APPRENTI BACPRO 2 ANS
R230A161000116 02306251554 - 001 | APPRENTI BACPRO 3 ANS
R230A161000119 02306251555 - 001 | APPRENTI BACPRO 3 ANS
R230A161000122 02306251556 - 001 | APPRENTI BACPRO 3 ANS
R230A161000125 02306251557 - 001 | APPRENTI BACPRO 3 ANS
R230A161000128 02306251558 - 001 | APPRENTI BACPRO 3 ANS
R230A161000131 02306251559 - 001 | APPRENTI BACPRO 3 ANS
R230A161000134 02306251560 - 001 | APPRENTI BACPRO 3 ANS

28/06/2024

La liste de correspondance des candidats du Jury :

Session : 2023

CERTIFICAT D'APTITUDE

LYC BELLEVUE — TOULOUSE (0310038Y)

Liste de correspondance des candidats du jury

Edité le 12/06/2023

Jury : 32307
Spécialité : Accessoiriste réalisateur
N Anonymat | N° Candidat Nom / Prénoms Catégorie Etabllssement
LP MONTAUBAN
LUCHON —
R230A161000101 | 02242250231 - 008 | APPRENTI BAGNERES DE
LUCHON
(0310006N)
LYC BELLEVUE —
R230A161000107 | 02324252260 - 001 3&2?53@. ans | TOULOUSE
(0310038Y)
LYC BELLEVUE —
R230A161000110 | 02324252261 - 001 gigﬁggg ans | TOULOUSE
(0310038Y)
LYC BELLEVUE —
R230A161000116 | 02306251554 - 001 ‘;‘igﬁsgrs' ans | TOULOUSE
(0310038Y)
LYC BELLEVUE —
R230A161000119 | 02306251555 - 001 ‘;ig';ggrs' Ans | TOULOUSE
(0310038Y)
LYC BELLEVUE —
R230A161000122 | 02306251556 - 001 s g | TOULOUSE
(0310038Y)
LYC BELLEVUE —
R230A161000125 | 02306251557 - 001 s AN | TOULOUSE
(0310038Y)
LYC BELLEVUE —
R230A161000128 | 02306251558 - 001 N ANS | TOULOUSE
(0310038Y)
LYC BELLEVUE —
R230A161000131 | 02306251559 - 001 e ANS | TOULOUSE
(0310038Y)
LYC BELLEVUE —
R230A161000134 | 02306251560 - 001 AN ANS | TOULOUSE
(0310038Y)
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La liste des candidats triés par décision et moyenne descendantes

CERTIFICAT D'APTITUDE LYC BELLEVUE - TOULOUSE (0310038Y)
Session : 2023 Edité le 12/06/2023
Liste des candidats triés par décision et moyenne descendantes
Jury : 32307
Spécialité : Accessoiriste réalisateur
N° Anonymat Etablissement Moyenne
Nom / Prénoms Décision Moyenne

N° Candidat d'hsu‘btlon Pro
R230A161000128 LYC BELLEVUE — .

02306251558 - 001 TOULOUSE (0310038Y) | 9™ 17,00 17.00
R230A161000125 LYC BELLEVUE - .

02306251557 - 001 TOULOUSE (0310038Y) | 9™ 16.25 16,00
R230A161000110 LYC BELLEVUE - .

02324252261 - 001 TOULOUSE (0310038Y) | A9M's 140011400
R230A161000122 LYC BELLEVUE - .

02306251556 - 001 TOULOUSE (0310038Y) | Adms 1360 11405
R230A161000134 LYC BELLEVUE — .

02306251560 - 001 TOULOUSE (0310038Y) | Adms 1345 1382
R230A161000107 LYC BELLEVUE — .

02324252260 - 001 TOULOUSE (0310038Y) | Adms 1300 11300
R230A161000131 LYC BELLEVUE — .

02306251550 - 001 TOULOUSE (0310038Y) | Admis 1256|1214
R230A161000119 LYC BELLEVUE —

02306251555 - 001 TOULOUSE (0310038Y) | Refusé 9.91 9.94
R230A161000116 LYC BELLEVUE —

02306251554 - 001 TOULOUSE (0310038Y) | Refusé 985 [961
R230A161000101 LP MONTAUBAN LUCHON

— BAGNERES DE LUCHON | Refusé 5,00 5,00

02242250231 - 009 (0310006N) ¢ '

3.3. Statistiques avant délibération

Préparez les listes de statistiques que vous pourrez remettre aux jurys afin de les aider dans leurs
délibérations, utilisez pour cela I'activité DELIBERATION > Avant la délibération du jury > Editer les
statistiques avant délibération

ACADEMIE
DE RENNES

Saisissez un titre et sélectionnez les jurys pour lesquels vous souhaitez éditer la statistique avant

délibération.

Oimction
oy ryimes information
o e Fenovation

Jury

32307

32308

Titre edition * [Statistiques avant délibération

. PO, .
Periode de déliberation ’ | Session normale vl

Rechercher dans les résuliats |

¥ Spécialité v Etat d'avancement du jury -
Accessoiriste réalisateur 110 - Délibération
Accordeur de pianos 110 - Délibération O

Imprimer les statistiques par décision | Imprimer les statistiques par épreuve

Sélectionner les jurys

28/06/2024

= Vous remarquez que vous pouvez éditer les statistiques par décision ou par épreuve.
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Exemple de statistique produite :

CAP/BP/MCP — Chef de Centre de Délibération
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023 L¥T BELLEVLE - TOULOUESE (O3 10038Y)
Eid e 12062023 16417
Jury @ 32307
Spécialité | 32307 - Accessoinste réalisatewr
Décision Nombre de candidats % Jury Nombre de candidats | ™ Spéciallté |
du jury de la spécialité
Diécisions positives
Admis T T0.0% T TO.0%
Totsl T 70.0% T T0.0%
Décislons négatives
Rafusé 3 30.0% 3 30.0%
Totsl 3 30.0% 3 30.0%
Totsl 10 100% 10 100%

50 -

45 +

4q -

e

35 -

30 -

25 1

20 -

15 -

14 -

Bsngay

W Jury

Spécialité |

Repartition des décisions en % au 1er groupe

oo

GiXi]

/LUy
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4. Apres la délibération du jury

4.1. Suivre la validation des Proces-verbaux de tenue de la délibération

A l'issue des délibérations, le président (ou vice-président) de jury valide pour signature numérique le
Proces Verbal de tenue de délibération directement depuis le portail jury. En tant que chef de centre de
délibération, vous aurez néanmoins la possibilité de vérifier que les PV de tenue de délibération ont bien
été signés pour chaque jury.

Pour cela, utilisez I'activité Délibération - Apreés la délibération du jury - Suivre I'édition du PV de tenue de

Oimction
oy ryimes information
o e Fenovation

T .
délibération
Délibération - Aprés la délibération du jury - Suivre I'edition du PV de tenue de délibération Examen-session : [CACy
[CAF - 2024 - ACADEMIE DE BESANCON |
Période de délibération *
Vue détaillée
Modifier la recherche
Rechercher dans les résultats: l:l
[Jury ~]  a~ [Spécialité ~ aw [Date(s) de délibération v aw [Etat davancement du jury ~ aw PV signé numériquement
22137 Boulanger 11/06/2024 10:00 110 - Délibération @
25306 Agronautique oplion - systémes 12/06/2024 10:00 110 - Délibération @
32307 Accessoirisie réalisateur 13/06/2024 10:00 130 - Edilions aprés la délibération @
Affichage de 'elément 1 3 3 sur 3 glémentis)

Cette activité va vous permettre de savoir si, pour un jury, le PV de délibération a été signé. Pour cela il
existe 2 icones :

(%) indique que le PV de tenue de délibération n’a pas encore été signé pour le jury

=} indique que le PV de tenue de délibération a été signé pour le jury.

4.2. Listes de résultats

A l'issue des délibérations, c’est-a-dire lorsque le jury a validé son PV de tenue et délibération et cléturé
sa délibération, je peux éditer les listes de résultats de mon centre de délibération pour ce jury.

Utilisez I'activité DELIBERATION > Apres la délibération du jury > Editer les listes de résultats
Qui vous permet d’éditer 2 listes :
e Liste d'affichage des admis

e Liste des non admis

28/06/2024 MEMO CHEF DE CENTRE DE DELIBERATION —v2.1 page 11
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Cyclades

Vous sélectionnez les jurys, et la liste, puis vous cliquez sur le bouton Visualiser. Vous faites signer ces
listes.

La liste d'affichage des admis :

Jury : 25305 - Aéronautique option : avionique
Liste des candidats ADMIS aprés délibération

Centre délibération : LYC BELLEVUE - TOULOUSE (0310038Y)

Nom Prénoms Décision

LIVSCOA Pr Admis

LIVSCOB Pr Admis

LIVSCOC Pr Admis

LIVSCOD Fr Admis

LIVSCOE Fr Admis

LIVSCOF Pr Admis
P -—" -~ S o

Reésultats publiés sous reserve de la vérification des PV ( Signature du président du jury ou du chef de centre )
~ L
~ o -

— —
e am mm mm m— -
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La liste des non admis :

27106/2024 00:00
ACADEMIE DE TOULOUSE
CERTIFICAT D'APTITUDE PROFESSIONNELLE
Session 2024
Jury : 25305 - Aéronautique option : avionique
Liste des candidats non admis aprés délibération
Centre délibération : LYC BELLEVUE — TOULQUSE (0310038Y)
A ne pas afficher.
Numéro Nom Prénoms Décision Moyenne
02426031536-001 LIVSCOG Pr Refusé 8.04
Motif{s) de refus : Moyenne générale inférieure & 10, Moyenne professionnelle inférieure & 10
02426031537-001 LIVSCOH Pr Refuseé 8.13

Motifig) de refus : Moyenne générale inférieure & 10, Moyenne professionnelle inférieure & 10

4.3. Cloture des délibérations des jurys du centre

Les listes de résultats ont été produites et tous les PV sont validés par les présidents (ou vice-présidents)
de jury (voir chapitre 4.1), vous pouvez terminer la délibération des jurys de votre centre. Les jurys sont
normalement a I'état « 130 - Editions apres la délibération » ; ils vont passer a |'état 140.

Utilisez I'activité DELIBERATION > Apres la délibération du jury > Terminer la délibération des jurys
Sélectionnez la période de délibération et cliquez sur le bouton Terminer délibération.

Délibération - Aprés la délibération du jury - Terminer la délibération des jurys (7] CAP - 2024 - ACADEMIE DE @ﬂ
TOULOUSE
Période de délibération * | Session normale v|
Vue synthétique Vue détaillee
» Liste des états des jurys
Etat Nb jurys Action
000 Délibération non commencee 0
105 Modification de notes avant la délibération 0
110 Délibération 4
120 Edition du PV de tenue de délibération par le jury 0
130 Editions aprés la délibération 1 Terminer délibération
140 Délibération terminée pour le jury 0
198 Délibération verrouillée pour le jury 0
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Une boite de dialogue s’affiche et vous demande de confirmer, cliquez sur OK (ou annulez la demande...).
Remarque importante : 'écran de cette activité ressemble fortement a I’écran de I'activité Gérer
l'avancement des jurys. Ces 2 activités ne doivent cependant pas étre confondues. Dans cette activité le

bouton Terminer délibération correspond a un acte de gestion normal a contrario de I'activité Gérer
I'avancement des jurys qui permet de gérer des situations qui doivent rester exceptionnelles.

Autre facon de terminer la délibération :

Vous pouvez éventuellement étre amené a terminer la délibération pour un jury, vous utilisez alors I'onglet
Vue détaillée qui vous permet aussi d’effectuer la cl6ture d’un jury.

Pour cela, cliquez sur I'onglet « Vue détaillée » :

Période de délibération * [ Session normale v|

Vue synthétigue Vue détaillée

Des critéres de recherche vous sont proposés pour retrouver le jury :

Recherche

Etat du jury

[Egal hd

[ v

€ \Voir plus de critéres de recherche

Note : si vous avez vraiment beaucoup de jurys dans votre centre, vous remarquez que vous avez a ce stade
d’autres criteres de recherche accessibles en cliquant sur le lien « Voir plus de critéres de recherche » :

» Arbre des critéres de recherche

Etat du ju - %
e — -
Code jury |Ega| hd
Etat du jury | v X
Spécialité
o Ajouter

@ Voir meins de critéres de recherche

Une fois que vous avez cliqué sur le bouton « Rechercher », les jurys répondant aux critéres de recherche
saisis sont affichés.

MEMO CHEF DE CENTRE DE DELIBERATION —v2.1 page 14



Cyclades CAP/BP/MCP — Chef de Centre de Délibération " £

&

Pour chaque jury est affiché son code, la spécialité et I'état du jury.

Dans la colonne « Nouvel état » du jury a terminer, sélectionnez I'état « 140 Délibération terminée pour le
jury » puis n’oubliez pas d’enregistrer :

Vue synthéfique Vue détailles
Modifier la recherche
Rechercher dans les résultats |:|
[Jury h~ [Spéciaits ~l v [Date(s] de délibération w v [Etat davancement du jury v ﬁ:r::‘ag:ruemem Nouvel &tat a¥ Historique
22137 Boulanger 11/06/2024 10:00 110 - Délibération ® | v|
25306 Aéronautique option : systémes 12/06/2024 10:00 110 - Délibération ® [ |
32307 Accessoiriste realisateur 13/06/2024 10:00 130 - Editions aprés la délibération @ [ |
Exvorr [ i

Vous controélez enfin que I'état d’avancement du jury est bien mis a jour dans la colonne « Etat d’avancement
du jury ».

Sur cette activité, vous pouvez également vérifier si tous les PV de délibération ont été signés et vous avez acces
a I'historique des modifications qui ont lieu sur le jury (modification de I’état avec la date/heure et par qui).

Exemple pour le jury 32307 :

Suivi des états du jury 32307

Période de délibération : Admissibilité
Spécialité : Accessoiriste réalisateur
Jury ;32307

v Historigue du jury

Etat Date | heure Modifie par
Etat : 110 - Délibération -= 120 - Edition du PV de tenue de délinération par le |:|4J'C|S.|r2|:|24 pierre dubois (32307)
jury 11:57
Etat : 120 - Edifion du PV d&;zr:g:lg&dgﬁgg?arﬁgﬁn par le jury -= 130 - Editions |:|4.I'$15:|ET|:|24 pierre dubois (32307)
Etat - 130 - Editions aprés la délibération -> 110 - Délibération B
Etat - 110 - Délibération -» 130 - Editions aprés Ia délibération o R L
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