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Editer les convocations

Cette fiche mémo concerne les épreuves organisées par mon établissement ; elle a pour but de présenter les activités
liées a I'édition des convocations de mes éléves et des candidats affectés dans mon centre.

Cela concerne les épreuves suivantes :
Aux Epreuves Anticipées :

El [ BACCALAUREAT GENERAL OU BACCALAUREAT TECHNOLOGIQUE
= [_| Baccalauréat général (BCG)
[C] CPO10 -1 - Enseignement scientifique Baccalauréat francais international

En Terminale :

E [ BACCALAUREAT GENERAL OU BACCALAUREAT TECHNOLOGIGUE
= [C| Baccalauréat général (BCG)
[] CTOB0B -1 -ENS. 5CI BFlewval 2
TOOSE - 1 - Binlogie - écologie pratique
TO10E - 1 - Numérique et sciences informatiques pratique
| TOM1B - 1 - Physigue-chimie pratigue
| TOM2B -1 - Sciences de la vie et de |a terre pratique
[T TMTBA -1 - EPPCS pratique physique et sportive
] TMTBE -1 - EPPCS commentaire d'une prestation physigue
= ] Sciences et technologies de Mhétellerie et de la restauration (STHR})
] TO24A -1 - sciences et technologies culinaires - enseignement scientifigue alimentation envirennement
[C] T024B - 1 - sciences et technologies des services - enseignement scientifique alimentation environnement
= ] Sciences et technologies de laboratoire (STL)
[C] TO0Z9B - 1 - Biochimie-biologie-biotechnologie pratique
[C] TO030B - 1 - Sciences physiques et chimiques en laboratoire pratique

HEEEn

- Paramétrer les convocations par épreuve

Pour mes éleves et pour les candidats affectés dans mon établissement, pour une ou plusieurs épreuves, je peux
paramétrer |‘édition la convocation par épreuve dans I'activité Organisation > Génération de documents >
Convocations > Convocation par épreuve.

Les convocations sont regroupées par défaut par établissement d’inscription du candidat.

1. lJesaisis le titre de mon édition

2. Dans un premier temps, je peux éditer des convocations pour test sans publication (c’est-a-dire document
de travail).
A l'issue des tests, je sélectionne la publication de la convocation dans I'espace candidat et je coche « QUI »
pour prévenir le candidat par mail.

3. lJesélectionne la ou les épreuve(s) concernée(s) par la convocation :

4. Dans les informations a éditer, je peux faire apparaitre la salle si j’ai effectué les affectations
correspondantes au préalable (cf. Activités d’affectation). Je peux choisir un verso de convocation si le
gestionnaire DEC I'a paramétré pour mon établissement.

5. Je peux ajouter des informations complémentaires a éditer sur la convocation
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6. Je peux cibler une population de candidats via le bouton « Critéres de sélection »

7. Pour visualiser les convocations, je clique sur Générer puis Afficher le compte- rendu

Organisation - Génération de documents - Convocations - Convocations par épreuve ©
|. BGT - 2022 - ACADEMIE DE NANTES ~ |

Convocations par épreuve E :

Paramétres 9 InformationssupplémemairesL Critéres de SElection € mm m mm m m m-

“itre édition *

» Produire le document sur I'ensemble des candidats sélectionnés : :

@ Sans publication (document de travail pour test) [T
(:) Et publier le document officiel dans 'espace documentaire dédié (*), pour tous les candidats sélectionnés :
Prévenir le candidat par mail? Qui Mon

{*} onglet DOCUMENTS du menu principal pour les gestionnaires DEC, onglet de I'étape de gestion en cours pour les gestionnaires établissement et présent dans 'espace

(» Epreuve i convoquer

|' Sciences de la vie et de |a terre pratique w | X

\ ./ Ajouter une épreuve a convoguer

ﬂ Informations & éditer \

Salle

[7] Ajoutde la mention = Annule et Remplace »
Délai de présentation avant le début de I'épreuve (en min}* |: L\\—y

] Commission

D Etablissement dinscription du candidat

- 2 y,

r le compte rendu

: Générer

Important !

Dans I'exemple ci-dessus, je procéde a une édition « test » par le choix « Sans publication... »

Pour mettre a disposition des éleves les convocations officielles de ces épreuves, je dois choisir « Et publier le document
officiel.... » de fagon a ce qu’ils récuperent la convocation dans leur espace candidat Cyclades.
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Exemple convocation par épreuve (données de test) :*

21/02/2024

Convocation par épreuve année scolaire 2021-2022 N* candidat : 01949750087

ACADEMIE DE au titre du Baccalauréat général 2022 Inscription n” : 003

NANTES

Version 1 du 11/03/2022 & 09:22 Session : 2022

LGT ARISTIDE BRIAND
10 BOULEVARD PIERRE DE COUBERTIN MADAME PQLG-DUPONT PQLG-Jeanne

BP 418 15 Rue du Pech
44606 ST NAZAIRE CEDEX 11190 BUGARACH

Née le : 24/10/2003
Identifiant National (INE) : 561038542WD
Division de classe - TGO1

Baccalauréat général
Enseignements : Mathématiques / Sciences de la vie et de la terre

Veuillez vous présenter 5 minutes avant le début de chague épreuve, aux lieux, dates et horaires indigués ci-dessous, muni

(e) de cette convocation et de votre piéce d'identité.

LGT ARISTIDE BRIAND -BcG - 10 BD P de COUBERTIN 44600 ST NAZAIRE

Sciences de la vie et de la temre pratique  Le mardi 31 mai 2022 a 00:00 Durée - 1HOO Salle : B PC/SVT
(BCG)
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2- Edition des convocations

A partir du moment ou des convocations sont générées et publiées (soit par moi, soit par le gestionnaire Examens), si
des éleves se présentent sans leur convocation, je peux les imprimer depuis les activités suivantes du menu
Organisation > Documents Générés > Convocations.

1. Convocation d’un éléve

Dans cette activité, j’édite les convocations des éléves inscrits dans mon établissement, éléve par éleve.

QOrganisation - Documents Générés - Convocations - Convocation d'un éléve 0

LEIDEREENIEY  Fror Cgal - Inscrit ; N* Candidat Supérieur ou égal 8 - 01040750087
Afficher | T ‘ elements Rechercher dans les résultats.
» Liste des candidatures

Examen-session - [ BGT - 2022 - ACADEMIE DE NANTES ~ | @

Numéro . Numéro ay Nomde o prénomsev Datede av Dvisionde | o pru v Qualification présentée av
candidat d'inscription famille naissance classe
01949750987 003 Version 02 POLG-DUPONT  POLG-leanne 24/10/2003 1601 Inscrit B éat général (BCG)/ s Sciences de la vie et de la terre
01949751047 003 Version 02 XILH-DUPONT XILH-Jeanne  28/07/2003 TSTMG2 Inscrit Sciences et technologies du management et de la gestion (STMG) / Droit et &conomie Management, sciences de gestion et
numérigque - Ressources humaines et communication
01949751070 003 Version 02 UCOJ-DUPONT UCOJ-Jeanne  23/04/2003 TSTMG4 Inscrit Sciences et technologies du management et de la gestion (STMG) / Droit et &conomie Management, sciences de gestion et
numérigue - Mercatique (Marketing)
01945751100 004 Version 02 YOEK-DUPONT  ¥OEK-Jeanne | 25/05/2003 TGOS Inscrit

Baccalauréat général (BCG) / Histoire-géographie, géopolitique et sciences politiques Humanités, litérature et philosophie

Sciences et technologies du management et de la gestion (STMG) / Droit et économie Management, sciences de gestion et

01848751107 004 Version 02 FFGK-DUPONT  FFGK-Jeanne 04/11/2002 TSTHG3 Inscrit
Affichage de Iélément 1 & 7 sur 634 élément(s)

Cliquer sur le lien pour ouvrirtélécharger le document

Convocation pour ['épreuve - Sciences de la vie et de |a terre pratique [PDF] : Version n*1 mis a jour le 11/03/202

-49 (publié par LGT ARISTIDE BRIAND — ST NAZAIRE CEDEX (0440069L))

2. Convocation d’un autre candidat

Dans cette activité, j'édite les convocations des éleves affectés dans mon établissement pour au moins une épreuve.

3. Convocations en masse de mes éléves

Dans cette activité, j’édite un document contenant toutes les convocations des éléves inscrits dans mon établissement,
les unes a la suite des autres.

Organisation - Documents Générés - Convocations - Convocations en masse de mes éléves
Examen-session ;| BGT - 2022 - ACADEMIE DE NANTES «~ |

@@

Quels documents souhaitiez-
vous éditer 7 *

Toutes les convecations partielles vl\l

Toutes les convocations partielles
Convocation avec épreuves - Epreuves de remplacement

Convocation avec épreuves - Session de remplacement 2nd groupe

< Convocation avec épreuves - Session normale
Convocation avec epreuves - Session normale Znd groupe
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