
 Baccalauréats Général et Technologique (EA et BGT)  

 

 

04/05/2022 MEMO Établissement – Editer Documents pour  Déroulement – EA-BGT - v3.0 page 1 

 

 

Note : les dernières modifications sont surlignées en jaune 

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les activités liées à l’édition des documents pour le déroulement des épreuves :  

- Liste d’émargement avec ou sans code barre (Si vous dématérialisez les copies via SANTORIN, éditez une liste sans code-barres) 

- Procès-Verbal de séance 

- Liste d’appel 

- Liste d’affichage 

- Etiquette de table 

 

 
Dans l’activité Organisation > Génération de documents > Listes d'émargement, je choisis les critères ci-dessous : 

   
 

 

1-Paramétrer l’édition d’une liste d’émargement 
 

Editer les documents pour le déroulement des épreuves 
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je peux cocher une liste d’émargement seule 

  

  

 

Je choisis éventuellement des critères de sélection, pour affiner ma 

recherche via l’arbre de recherche accessible depuis l’icône  plus  + 

 

Je peux également obtenir un document personnalisé : 

L’option « Choisir mes critères » me permet d’accéder au troisième onglet, afin  de définir moi-

même les critères de regroupement des données pour la présentation du document. 
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2-Paramétrer l’édition du PV de séance 
 

Visualiser 

ou  

1 

2

1 

3

1 
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Dans l’activité Organisation > Génération de documents > Liste d’appel, je peux éventuellement préciser des paramètres pour éditer mes listes 

d’appel. Par défaut les listes d’appel sont regroupées par salle.  

 

  
 

 

 

  

3-Paramétrer l’édition de la liste d’appel 
 

Visualiser 

ou  

1 

2 

3 
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Dans l’activité Organisation > Génération de documents > Liste d’affichage, je peux éventuellement préciser des paramètres pour éditer 
mes listes d’affichage : 

 

 
 

 

 

 

 

 

4-Paramétrer l’édition de la liste d’affichage 
 

1 

3 

Visualiser 

ou  

2 
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Dans l’activité Organisation > Génération de documents > Etiquette de table, je peux modifier les paramètres pour éditer les étiquettes de table. 

Les étiquettes sont triées par défaut par : nom, prénom et Date de naissance. 

  

 

 

 

 

 

 

 

5-Paramétrer l’édition des étiquettes de table 

1 

2 

3 

Visualiser 

ou  


