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Note : les dernières modifications sont surlignées en jaune 

 

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les activités liées au paramétrage et l’édition des listes et statistiques pour vous aider dans votre travail 

d’affectation.  

Ces différents documents peuvent être édités au format PDF ou CSV. 

 

Dans les activités présentées dans ce document le bouton « Visualiser » permet de produire un fichier PDF ; le bouton « Exporter CSV » permet d’extraire 

les données dans un fichier au format CSV ce qui permet leur exploitation dans un tableur. 

 

 

 

  

Editer les listes de travail et statistiques 
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 Dans l’activité ORGANISATION > Génération de documents > Liste de travail > Liste détaillée des candidats, je peux vérifier les données de chaque 

candidat, notamment les mesures d’aménagement d’épreuves accordées par le gestionnaire examen.  

 

IMPORTANT ! la liste détaillée éditée au format CSV donne l’indication du compte de l’espace candidat (colonne AR). Cela peut m’être demandé par l’élève.

 

 

1. Editer la liste détaillée des candidats 
 

Je choisis 

mes critères 

de tri puis je 

lance 

l’édition 

 Visualiser 

Exporter CSV 
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Dans l’activité ORGANISATION > Génération de documents > Liste de travail > Liste générale des candidats, je peux d’éditer une liste des candidats qui 

passent leurs épreuves dans mon établissement (mes élèves et les candidats affectés dans mon établissement) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Editer la liste générale des candidats 
 

Visualiser 

Je choisis 

mes critères 

de tri puis je 

lance 

l’édition 
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Je peux affiner les critères de selection en cliquant sur l’icône   

Exemple d’utilisation des critères de sélection à la fin de ce mémo 
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Dans l’activité, ORGANISATION > Génération de documents > Liste de travail > Liste des candidats avec mesures accordées, je peux vérifier les mesures 

d’aménagement des épreuves accordées aux élèves et candidats en situation handicap saisies par la DEC. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Editer la liste des candidats avec mesures accordées 
 

Je choisis 

mes critères 

de sélection 

puis je lance 

l’édition 
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La vérification des affectations peut se faire par le biais de différentes listes à ma disposition.  

Dans l’activité Organisation > Génération de documents > Listes de travail > Liste récapitulative d'affectation des candidats je peux voir dans quelles 

cibles (centre épreuve, salle, date…) les épreuves-candidats sont affectées. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Editer la liste récapitulative d’affectation 
 

Sur cet exemple, je remarque 

que des affectations en salle 

sont attendues et sont 

manquantes, elles sont 

indiquées par les ‘-‘ (tirets) 
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Dans l’activité Organisation > Génération de documents > Statistiques de travail > Statistique d'affectation des candidats , je peux éditer différentes 

statistiques par liste : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sur cet exemple, je remarque 

des différences de compteurs 

entre le nombre d’inscrits et 

le nombre de candidats 

affectés en salle pour une 

même épreuve horodatée 

 

Sur cet exemple, je remarque aussi 

que des candidats n’ont pas été 

affectés en date à certaines 

épreuves : « pas de date » 

 

5. Editer les statistiques d’affectation des candidats 
 

Je sélectionne une 

liste puis je lance 

l’édition 
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Dans l’activité Organisation > Génération de documents > Listes de travail > Liste détaillée des candidats, je souhaite repérer les candidats affectés aux 

épreuves EDS écrites : 

 

  

 

  

5. Exemple d’utilisation des critères de sélection 
 

1 – je clique sur le bouton 

« voir plus de critères de 

recherche » 

 

2 – dans le champ « Filtrer » 

je saisis « type » pour 

retrouver plus facilement le 

critère qui m’intéresse 

 

3 - je clique sur « Epreuves 

candidats », le critère 

« Type épreuve » apparait,  

 

4-je clique 2 fois sur « Type 

épreuve afin de l’ajouter 

aux critères affichés en 

partie droite 

 

5-je saisis « Ecrite » 
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 Attention, ceci est un exemple : 

o Il convient d’adapter les critères utilisés à votre besoin. 

o Dans tous les cas je vérifie les compteurs, afin de contrôler ce qui est produit : la première page du 

document produit rappel les critères utilisés et le nombre de résultats qui répondent à ces critères. 

o Seuls les données qui répondent strictement aux critères de sélection saisis sont pris en compte dans 

l’édition produite. 

2 – dans le champ « Filtrer » je 

saisis « date » pour retrouver 

plus facilement le critère qui 

m’intéresse 

 

3 - je clique sur « Epreuves 

candidats », le critère « Date 

début épreuve » apparait,  

 

4-je clique 2 fois sur « Date 

début épreuve » afin de l’ajouter 

aux critères affichés en partie 

droite 

 

5-je saisi « Entre » 

« 15/03/2021 » « 21/03/2021 » 

 

 


