&
Mémo
Acteur

@J ETABLISSEMENT

Cyc | ad @S s DSIRemnes Baccalauréats Général et Technologique (EA-BGT)

Modifier les informations de mon établissement

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les actions a entreprendre, idéalement avant le début de la session,
pour paramétrer votre établissement.

Nota : Votre établissement fait partie du Référentiel National des lieux CYCLADES commun a toutes les académies, tous
les domaines (examens et concours), toutes les sessions gérés dans CYCLADES. Les informations des différents onglets
sont a visibilité/utilisation nationale toute académie, tout examen et toute session confondus.

Informations

Activité « MON ETABLISSEMENT - Paramétrer mon établissement »
Dans l'onglet « Informations », vous allez pouvoir vérifier et modifier les informations générales de votre établissement.

Informations e Informations par domaine Lieu, Sites, Batiments, Sales Planning Planning multi-salles

» ldentité » Informations complémentaires

Code lieu [n5900345 Statut? | puplicE.N v | dy
Code RNE (UAT} [p5900345

N Nature * | LYCEE ENSEIG.GENERAL ET TECHNO v dy

Nom % |LYCEE PALL DUEZ CAMBRAI

b Adresse administrative Ministére * | EDUCATION NATIONALE ET JEUNESSE v|

N » Contacts

Pays % | FRANCE i

Departement geographique - Exemple:+33123456789, 0122456789, 4153555.? 0327730730
Division géographigue * |METROPOLE (7] Eremple +33123456755, 0123456758 -f*?‘!:SaS}: _0327730735

Numére, rue, vois |1 BOULEVARD PAUL BEZIN

Emﬁ:‘ ce.0590034s@ac-lille fr

Exemple:nom,

Complément adresse | |

|
|
Complément adresse 2 | |
|

Complément adresse 3 | 399

Code postal * [59407
Localité * [CAMBRAI CEDEX

Il est important de renseigner ces informations car elles seront affichées sur les documents officiels (ex : confirmations
d’inscription, convocations, etc.).

Certains de ces champs ne sont pas modifiables dans certaines conditions (ex : il y a déja des candidats inscrits dans votre
établissement). Un panneau jaune¢ 2. permet d’identifier ces cas. En positionnant votre souris dessus, une infobulle
s’ouvre pour vous indiquer pourquoi le champ n’est actuellement pas modifiable.
Par contre, il est possible de modifier les coordonnées de votre établissement :

e Nom de I'établissement ;

e Code du département;

e Adresse postale ;

e N°téléphone, Fax et Email.

Remarque : Le statut affiché dans cet onglet concerne tous les domaines. S'il y un statut différent pour I'examen
EA/BGT, vous pouvez le consulter dans I'onglet « Informations par domaine ». Pour les établissements privés, s’il y a un
statut différent pour une qualification présentée, vous pourrez le consulter dans I'onglet « Statuts ».
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Informations par domaine

établissement »

2
ACtIVIté « MON ETABLISSEM ENT = Paramétrer mon Informations. Informations par domaing o Lieu, Sites, Bitiments, Salles Planning Planning multi-salles
» Informations. —
Statut : Privé hors cont Homologué E.N Ministére : EDUCATION NATIOMALE ET JEUNESSE

Cet onglet vous permet de visualiser si un statut spécifique a

» Informations applicables pour la gestion de

Statut général du lieu : il s’agit du statut ~ |—

été défini pour 'examen EA/BGT. ::me" 5:‘::3‘”““”' .= renseigné dans I'onglet « Informations ».
Si aucun statut n’est renseigné, c’est le statut de I'onglet 4R Ghals i un domaine 5

« Informations » qui est pris en compte lors de I'inscription Bce Choisi un domaine v

de vos éléves. BeT s convticroisgug el | b

Bla Choisir un domaine v

Ici, le statut du lieu pour le BGT est différent du statut
« global » (c’est donc ce statut qui sera pris en compte lors de
I'inscription des éleves au BGT pour votre établissement.

En tant qu’établissement, vous n’avez pas I’habilitation nécessaire pour modifier ces données. C'est au gestionnaire du
service Examens que revient cette responsabilité.

Toutefois, vous pouvez consulter et contacter le gestionnaire du service Examens si nécessaire.

Statuts

Activité « Inscription — Inscrire — Parameétres d’inscriptions »

Cet onglet n’est visible que pour les établissements privés (statut « privé sous contrat » ou « privé hors contrat »).

Il permet de consulter la liste des qualifications qui ont un statut différent de celui de I'établissement.

Catégories Qualifications et enzeignements Services Division de Classe Statuts o

b Statut établizsement

Statut Examen : Privé sous contrat

Qualification présentée et Statut différent, 8 savoir Privé hors contrat

Qualification présentée | Baccalauréat général (BCG)

v %

o Ajouter une Qualification présentée

C’est ce statut qui est pris en compte lors de I'inscription de vos éleves.

En tant qu’établissement, vous n’avez pas I’habilitation nécessaire pour modifier ces données. C’est au gestionnaire du
service Examens que revient cette responsabilité.

Toutefois, vous pouvez consulter et contacter le gestionnaire du service Examens si nécessaire.
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Activité « Inscription — Inscrire — Parametres d’inscriptions »

Dans cet onglet, vous pouvez vérifier les catégories de candidats gérées dans votre établissement.
Catégories @&  Cualifications et enseignements Division de Classe

v Catégories candidats

NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NEEEEEEEEEEEEE,

.‘ .

v Choix possibles des catégories = ¥ Catégories gérées par I'établissement E
Codes v Libellé - :  Code v Libellé A‘E
570 MODULE REFREFPARA EXAFPAR ALTER B = 110 SCOLAIRE .
. :

2> NN NN NN NSNS SN SN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEES

e

A gauche : les choix possibles et a droite les catégories sélectionnées pour votre établissement.

En tant qu’établissement, vous n’avez pas I’habilitation nécessaire pour modifier ces données. C'est au gestionnaire du
service Examens que revient cette responsabilité.

Toutefois, vous pouvez consulter et contacter le gestionnaire du service Examens si nécessaire.
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Qualifications et enseignements

Activité « Inscription — Inscrire — Parametres d’inscriptions »
Dans cet onglet, vous pouvez vérifier les qualifications et enseignements gérés dans votre établissement.

Catégories Qualifications et enseignements @ Division de Classe

» CQwalifications et enseignements

Sélectionner Tout! Désélectionner

AL LR P
. «

*

-
[2] || BACCALAUREAT GENERAL OU BACCALAUREAT TECHNDLDGI&BJE
B ] Esabac
ltalien
[F | Section européenne
| Allemand
Anglais
Espagnal
ltalien
Marvéagien
Méerlandais
Portugais
| Russe
[=] /| Section orientale
| Arabe
.~ Chinois
/| Japonais
| Vietnamien

[F] 1 Baccalauréat général (BCG)

- 3 A Ahihar .
“tassssssssssssssssesssssssssssensnnennnnnnnnnnnnd®

-

SIS A AAS A

GUEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE R,

. ‘e

.

A\ .
A NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEES

*
*
‘0
.0

En tant qu’établissement, vous n’avez pas I’habilitation nécessaire pour modifier ces données. C'est au gestionnaire du
service Examens que revient cette responsabilité.

Toutefois, vous pouvez consulter et contacter le gestionnaire du service Examens si nécessaire.

Division de classe

ctivité « Inscription — Inscrire — Parametres d’inscriptions »
Activité « | t | P tres d’ t

L'import des candidatures via les fichiers BEE crée automatiquement les divisions de classe manquantes.
Néanmoins, vous pouvez ajouter manuellement une division de classe manquante.

Catégories GQualifications et enseignements Division de Classe @

v Division de Classe

IDM X
IDWZ X
IDW’3 X

() Ajouter une division ds classs

Vous pouvez également renommer/supprimer une division de classe si aucun candidat n’y est rattaché.
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