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AFFECTATION DES CANDIDATS EN DATE

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les activités liées a I'affectation en date des candidats.

A l'issue de cette fiche mémo, vous saurez affecter les candidats en date/ heure par épreuve.

Note : cette activité n’est disponible que si le gestionnaire vous a délégué I'affectation en date sur des épreuves.

Sélection de I'épreuve

Cette activité concerne toutes les épreuves déléguées a I'exception des écrits ayant une date fixe nationale. Je commence donc par

choisir I'épreuve concernée :

Epreuve | v |

Comprehension orale Allemand - 4564
Compréhension orale Anglais - 4564
Compréhension orale Espagnol - 4864
Compréhension orale ltalien - 4864
Conception détaillée - modelisation - 3736

Affectation par date par épreuve

Une fois I'épreuve sélectionnée, j'obtiens la liste des candidats concernés par cette épreuve dans mon centre.

Plusieurs possibilités me sont offertes :

1. Utiliser des filtres pour restreindre le périmétre des candidats affichés a I’écran (et donc pris dans I'affectation)
2. Sélectionner globalement tous les candidats, en cochant la case en haut a gauche de la liste,
ou
3. Sélectionner un groupe de candidats par les coches a gauche des candidats concernés
4. Cliguer sur Affectation plusieurs candidats : une petite fenétre s’ouvre alors pour me permettre de saisir la date commune
aux candidats. Une fois validée, la fenétre se ferme et la date est positionnée sur tous les candidats cochés aux points 2 et 3
5. Je peux également saisir une date d’épreuve pour un candidat : I'enregistrement est automatique, une coche verte
apparait alors des que je quitte le champ.
6. La date est enregistrée deés sa saisie dans le champ ou suite a affectation en groupe.
Ici, « MICROTEC » inscrit dans le champ de filtre permet
1 de ne considérer que les candidats de la spécialité Rechercher dans les ésutats: |
g =5 candidats. e )
2 <~ [Handiw| [Etablissement Inscripion | <~ [Gp.dévewh~ [Comintemogation |~ [Sale o DateEpreuve -
e EXBTSXINUN Laura (2140028728 - 1) Oui LF P.ADRIEN PARIS — BESANCON (0250013D) Concspiion ef indusirialisation en microtechniques (25005) - - -
FXETSSIXUN Micole (2140020728 - 1) Nan LF P.ADRIEN PARIS — BESANCON (0250013D) Conesplion et industrialisation en microtechniques (25005) - - -
() E" VK IMDEX Louise (2148020731 - 1) Non LP PADRIEN PARIS — BESANCON (0250013D) Conception et indusirialisation en microtechniques (25005) -
] FgE.TzIXDE)\ Estelle (2148020732 - 1) Non LP PADRIEN PARIS — BESANCON (0250013D) Conception et indusirialisation en microtechniques (25005) -
= ROIS Candy (21480208753 - 1) Non LP PADRIEN PARIS — BESANCON (0250013D) Conception et indusirialisation en microtechniques (25005) -
[m} EEBTSTROISEEUX Clairette (2140028758 - 1) Non LP PADRIEN PARIS — BESANCON (0250013D) Conception et indusirialisation en microtechniques (25005) -
(m} EEBTSEIN Laura (21408020761 - 1) Non LP PADRIEN PARIS — BESANCON (0250013D) Conception et indusirialisation en microtechniques (25005) - - SALLEAT
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Nota ! Si la DEC a décidé de déléguer I'affectation en date au centre épreuve mais a défini et affecté tous les candidats sur
une période, dans ce cas, |'établissement ne voit qu’une date et pas une période (voir capture ci-dessous de la visibilité
sur le portail établissement). Dans ce cas :

e Le centre épreuve doit affecter individuellement chacun des candidats en date et heure fixe. Méme si votre
portail établissement s’affiche le jour et I’'heure du début de la période.

» Liste des candidats

0 Candidat av Etablissement Inscription [Div. vk~ [Académie ~h v [Session vhv [Specialite Ja~ [Com. i |4 ~ Date Epreuve av
OAAM-DUPONT OAAM-Jeanne LYCEE BREQUIGNY — RENNES N - Analyses de biologie médicale _

O qumenly o cmmom oS - I o
. -Jeanne - . N \nalyses de biologie médicale N

O (1948300796 - 3) Non CEDEX 2 (0350028R) 2023-06 (33109) - SR1 12/06/2023 09:00

O fmgs?:gpsg'jg JUWH-Jeanne Non E{E%EE(EFEEES%IUGQ%_ RENNES N _ 2023-06 élaa:ﬁes de biologie médicale SR1 _ 12/06/2023 10:00
LNLT-DUPONT LNLT-Jeanne LYCEE BREQUIGNY — RENNES ~ ~ Analyses de biologie médicale -

e ool I gemise s
: eame 3 - - R -

0 (1948388938 - 3) od CEDEX 2 (0350028R) ZUEATD (33109) SR 12/06/2023 09:00
HUDL-DUPONT HUDL-Jeanne LYCEE BREQUIGNY — RENNES . _ Analyses de biologie médicale _ _

O (e I = o - 19 g e

0 (MadrarRa1D - 2 Non CENFY 2 MA50N2ARY - - 202306 (23100 3 SR1 - 12/06/2023 09:00

e Le centre épreuve doit prévenir la DEC qu'’il a affecté tous les candidats en date et heure Le... A...

La DEC pourra ensuite (re)générer les convocations pour que ces affectations faites par les centres épreuves soient prises
en compte et que le candidat soit convoqué en date Le... A....

Utilisation des filtres

Les candidats affectés dans mon centre peuvent venir d’un autre établissement. Pour voir les candidats d’un établissement en
particulier, je saisis le début du nom ou du code RNE de I'établissement souhaité dans la case en entéte de colonne « Etablissement
d’inscription ».

Ici, en tapant « ISOLE », le filtre agit et ne laisse plus
apparaitre que le candidat en provenance de « Isolés Rennes »

¢ Liste des candidais

[J  [Candidat | av [Handiv| ([ISOLE \
O LAURENTOTO Toto (2105026953 -2) Non ISOLES RENNES — (0350125Y)
O NICOTOTO Toto (2105026954 - 2) Non ISOLES RENNES - (0350125Y)

] GUYTOTO Toto (2105026955 - 2) Non ISOLES RENNES - (0350125Y)

O LITOTO Toto (2105026956 - 2) Mon
Affichage de 'element 1 8 4 sur 4 element(s) (filire de & elements au tntal]]

Je vois en bas que I'affichage est alors restreint a 4 candidats
sur les 6 au total (non visibles suite a mon filtre)

De méme que pour mes éleves, j’ai la visibilité sur les salles, la spécialité ... .

Les en-tétes de colonne me permettent donc de filtrer (lorsque le titre est une liste déroulante ou un champ libre) mais aussi trier (en

F.
cliquant sur les fleches a coté des noms de colonne ) pour faciliter mon travail.

Rechercher dans les résultats |:|

Je peux également rechercher parmi les résultats affichés en utilisant ce champ en haut a droite :
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