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EDITER LES AUTRES DOCUMENTS DE DEROULEMENT

Examen concerné :

BCP

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les activités vous permettant d’éditer les autres documents relatifs au déroulement, a savoir :

e Liste d’émargement
e PVdeséance

e Liste d’appel

e Liste d’affichage

e  Etiquettes de table

Ces éditions sont disponibles sous forme de sous-activités du menu : Organisation > Génération de documents

Toutes les éditions présentées dans ce document sont éditables aux formats PDF ou CSV, a I'exception du PV de séance, uniquement en PDF.

Principe général

Pour toutes les éditions présentées dans la suite de ce document, je peux choisir comment mes résultats seront affichés dans le document édité. Le
champ « Affiché par » (positionné sur « Sans critére » par défaut) me donne acces (selon le document a éditer) a de nombreux choix :

Affiché par ” [ Sans critére I~]
'
Cri} Dates & Heures )

Date et heure de I'épreuve

liste

de décision
Demi-journée
ormale

T Journée
es a éditer:

— Matiére
ablissel
Matiére et par date /heure etc.

Matiére et par demi-journée

Matiére, par salle et par demi-journée
Matiére, par salle et par journée
Matiére-choix, par salle et par date/heure
Série

Lieux
Etablissement inscription et division de classe
Salle

Salle et par date /heure v

1 Epreuve NG
\den  EPreuve-choix 4 . L, L, i . L, .
__ Les choix proposés sont classés par type : Les affichages par rapport aux dates, aux épreuves, aux lieux,

Matiére et par journée
Matiere et par salle \ J'y trouve ensuite des sous-choix : par exemple concernant les épreuves, je peux décider d’ordonner mon
Matiére, par salle et par date /heure édition par Matiére puis par journée

Liste d’émargement

(-] Astuce : jajoute les criteres de répartition « Matiére épreuve », « Salle » et « Journée » pour avoir une page

J obtiens alors, dés le sommaire :

Matiére epreuve : Pratique professionnelle
Salle : salle1 (site1)
Jour épreuve : Lundi 14 Juin 2021
Salle : salle1 (site1)
Jour épreuve : Lundi 21 Juin 2021

Ce qui donne alors :

&  par Matiere, salle et jour ! Utile si j’ai plusieurs salles pour une méme épreuve a des jours différents.

LISTE D'EMARGEMENT

LYC CARREL — LYON (0690846C)

Matiére épreuve : Pratique professionnelle
Salle : sallet (site1)
Jour épreuve : Lundi 14 Juin 2021

3 candidatures
Cochez l'absence d'un candidat comme suit [

Edité le 05/03/20,

Session normale 1er grouy

Nom/Nom d‘usage Prénom Etablissement
Absent Emargement
Date de nai: dlinscription
LAURENTOTO Toto |SOLES RENNES
15/11/2002 . . (0350125Y) |
Je retrouve mes 3 critéres, dans I'ordre que Lundi 14 Juin 2021 a 08HO0
j'ai choisi dans la liste déroulante NICOTOTO Toto e
16/11/2002 . . (0350125Y) O
Lundi 14 Juin 2021 a 09HO00
et ISOLES RENNES
16/11/2002 (0350125v) O
Lundi 14 Juin 2021 a 10HO0
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i\

date/heure » pour avoir une page selon ces critéres !

Jobtiens alors :

PV DE SEANCE

LYC CARREL - LYON (0690646C)

Salle : salle1 (site1)
Date et heure épreuve : Lundi 14 Juin 2021 a 08H00

Epreuve(s) :
Pratique professionnelle (E3-A) - Durée : 05H30 - 1 inscrit

Nombre de candidats : 1
Nombre de presents :
Nombre d'absents :
Surveillants :

Nom :

Signature :
Nom :

Signature :
Observations :

Listes d’appel

Astuce : j’ajoute les critéres de répartition « Matiére et par

-6 |

= date / heure » pour avoir une page selon ces critéres ! Le
critere « Salle » est implicite sur cette édition. Par
conséquent, j’aurai une répartition par Salle — Matiére — Date/heure.

L

Je constate alors dés le sommaire :

Salle : salle1 (site1)
Matiére épreuve : Pratique professionnelle
Date et heure épreuve : Lundi 14 Juin 2021 & 08H00
Salle : salle1 (site1)
Matiere épreuve : Pratique professionnelle
Date et heure épreuve : Lundi 14 Juin 2021 4 09H00

Pour obtenir ensuite :

LISTE D'APPEL
LYC CARREL —LYON (0690646C)

‘/I Je retrouve les 3 criteres I

alle : salle1 (site1)
latiere épreuve : Pratique professionnelle
IDate et heure épreuve : Lundi 14 Juin 2021 a 08HO0

Edité le 05/03/20

Session normale 1er group

1 candidature
Nom/Nom d'usage Prénom [Etablissement Présent/ Absent
Date de nalssance d'Inscription !
LAURENTOTO Toto ISOLES RENNES —
15/11/2002 Lundi 14 Juin 2021 4 0BHOO (0350125Y)

15/03/2021

Astuce : jajoute les criteres de répartition « Salle et

E.3 Astuce : j'ajoute les critéres de répartition « Salle et jour
B.7 . L

our avoir une page selon ces criteres !
‘Oi P pag

Je constate alors des le sommaire :

»

Sommaire
Salle : SALLE A
Jour épreuve : Jeudi 15 Avril 2021 p1
Salle : SALLE A
Jour épreuve : Vendredi 16 Avril 2021 p2
Salle : SALLE B
Jour épreuve : Vendredi 26 Février 2021 p3
Pour obtenir ensuite :
LISTE D'AFFICHAGE Edité le 16/02)
LP P.ADRIEN PARIS — BESANCON (0250013D)
Salle : SALLE B
Jour épreuve : Vendredi 26 Février 2021
Session No
1 candidature
Etablissement
|NomINnm d'usage Prénom Date de nalssance dinscription
||LUCAS Georges 01/01/2002 LP P.ADRIEN PARIS — BESANCON (025001
L

Etiquettes de table

Pour cette édition, le listing est limité a la salle combinée a un autre

critéere de mon choix. Je peux également choisir salle uniquement
(critére par défaut) :

Liste par * | Salle

v

. s . Salle
Paramétres Critéres de sélé gy o o Spécialité (Libellé)
Salle et Code épreuve i
Salle et Choix |

Type épreuve
[ ~Salle et Type épreuve
Salle et Date et heure épreuve
Salle et Jour épreuve

Voici un exemple d’étiquette de table :

sallel (sitel)
BACCALAUREAT PROFESSIONNEL
Cuisine (22106)
JEANTOTO Toto

18/11/2002

02105026957-002

MEMO Etablissement- Autres documents de déroulement BCP - v1.0

page 2




