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GERER LES GROUPES ELEVES DANS CYCLADES

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter I’activité : Organisation > Affectation > Gérer les groupes éléves
Cette activité vous permettra de créer des groupes de candidats que vous pourrez ensuite utiliser, notamment comme
filtre, au moment d’affecter les éléves en salle et/ou date et heure et/ou commission examinateur.

ﬁ Note : cette activité n’est disponible que si le gestionnaire vous a déclaré en gestion autonome sur des épreuves.
Sélection de I'épreuve

Seules les épreuves organisables en établissement sont concernées. Je commence donc par choisir I'épreuve concernée par les
groupes a créer. Chaque groupe est relatif a une épreuve.

Exemple selon les e ——————

Discipline non linguistique - A029

ca nd idats présents Langue de la section Allemand - A102

Langue de la section Suédois - A102
dans 'établissement : | soutenance de projet

Soutenance orale de projet - A015

Créer les groupes

Pour créer un groupe d’éleves :

1. Jesélectionne des candidats (Glisser — déposer un ou plusieurs candidats vers « Ajouter un groupe d’éléves », ou
j’utilise la liste déroulante de la colonne « Groupe »),

2. Une pop-up s’ouvre : je renseigne le nom du Groupe (lettres majuscules, chiffres et tirets acceptés)

Je clique sur le bouton Ajouter.

4. Jen'oublie pas d’Enregistrer.

w

Epreuve *  Soutenance orale de projet -
Saisissez le nom du groupe . )
_10 caractéres magimum Rechercher dans les résultals
» Liste des éléves ayant I'épreuve sélectionnée ( Tout sélectionner / Tout désélectionner ) - pas despace
Nom Prénom ¥ Classe aw  Série - - Ietires sans accent en majuscule & v Groupe -v
BOMBEUR Jean 3E G Franco-Allemand - chiffres ou tiret seulement autorisé GROUPEZ ~ o
DALLE Angela 3E G Franco-Allemand GROUPEZ2 - EJ
HEA Aline aE G Franco-Allemand GROUPEZ ~
SALOIE Bénedicte 3E G Franco-Allemand -
-
LEBAL Céliméne 3aE G Franco-Allemand GROUPE1 -
Affichage de I'élément 1 & 7 sur 7 elemggnt(s)
Récapitulatif des groupes Glisser vers un groupe pour affecter
-
. e SALOIE ?éné ictg . .
| Sélectionner un ou plugid relsws {cliquer sur la ou les lignes) puis faire un glisser-déposer vers un groupe existante ou vers "Ajouter un groupe™
.
-
p -\ . \_
GROUPE1 # X 3 candidatures GROUPE2 / X 3 candidatures
X BIBAK Al (1846008233) X HEA Aline (1846008229)
¥ DESATURNE Amaud (1846008232) X DALLE Angela (1846008228)
X LEBAL Céliméne (1846008231) X BOMBEUR Jean (1846008073)
Ajouter un groupe d'éléves b |
e, .
= B y

Les en-tétes de colonne me permettent de filtrer (lorsque le titre est une liste déroulante) et trier (en cliquant sur les fleches a c6té
des noms de colonne) pour faciliter mon travail.

Je peux également rechercher parmi les résultats affichés en utilisant le champ du méme nom en haut a droite.
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Gérer les groupes (modifier, vider ou supprimer un groupe)

1. Modifier un groupe

Pour modifier le nom d’un groupe, je clique sur le e a cOté du nom du groupe. Je peux alors modifier le nom du groupe.

-

 GROUPE 0 3 candidatures |

Pour modifier le contenu du groupe, plusieurs possibilités :

Groupe
GROUPE2 ~

e , GROUPE2 ~
e Je modifie le groupe dans le menu déroulant de la colonne « Groupe » BROUPES -

GROUPET -~

e Je fais un glisser — déposer de candidats d’un groupe a I'autre

GROUPE1 #* X 3 candidatures | GROUPE2 # X 3 candidatures |
X BIBAK Al (1846008233) X HEA Aline (1846008229)

X 008232) X DALLE Angela (1846008228)
X ILEBAL Céliméne (1846008231) LEBAL Céliméne (1846008231)

e Je peux enlever un éleve d’un groupe en cliquant sur la croix devant son nom :

e ) s b
GROUPE1 #* X 3 candidatures GROUPE1 /X 2 candidatures
IBAK Al (1846008233) X BIBAK Al (1846008233)
SATURNE Amaud (1846008232) X LEBAL Céliméne (1846008231)
EBAL Céliméne (1846008231) @

2. Vider un groupe

Pour vider un groupe (=enlever tous les éleves sans supprimer le groupe), je clique sur la mention « vider » a c6té du nombre de
candidatures présentes dans le groupe :

HISTG1G /' X 8 candidatur
X AGRI-HC Martine (1950022319) HISTG1G 2 X
X GESABAC Flavio (1950022303)
X GIND Marthe (1950022302) _
X GCNED Marie (1950022301) ) Vide
X GNORM-DEUX Sacha (1950022300) (deposez votre selection ici)

« X _GNORM Antonette (1950022299) i

3. Supprimer un groupe

Pour supprimer un groupe (qu’il soit vide ou avec des candidats), je clique sur la croix a c6té du nom du groupe :

" GROUPE1 @ 3 candidatures
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