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CONTEXTE

Ce paramétrage est indispensable, il doit étre effectué en début d’année scolaire. En effet, la définition de
périodes pédagogiques est nécessaire pour pouvoir saisir ou importer les bilans périodiques dans LSU.

Ces périodes peuvent étre différentes entre les classes d’'un méme établissement (exemple : trimestre VS
semestre).

Une périodicité :

v représente un ensemble cohérent de périodes pédagogiques de I'année scolaire en cours,
v’ est définie par un libellé (exemple : trimestre).

Une période pédagogique est définie par :

v une date de début appartenant a I'année scolaire en cours,
v une date de fin appartenant a I'année scolaire en cours,
v une dénomination suivie d’'un numéro d’ordre (exemple : trimestre 1, trimestre 2).

Suite a ma refonte du DNB, pour le niveau 3¢, les deux périodicités autorisées sont en semestre ou en
trimestre. Pour les périodes personnalisées, le nombre est limité a minimum 2 et maximum 3 périodes.
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1. LES PERIODICITES PREDEFINIES

Deux périodicités sont prédéfinies dans LSU :

v" Semestre, composé de 2 périodes pédagogiques,
v Trimestre, composé de 3 périodes pédagogiques.

Les dates de début et de fin de chaque période pédagogique sont a déterminer par |'utilisateur.

1.1 Initialisation

Deux choix sont possibles pour compléter le LSU : I'import ou la saisie directe. Par défaut, les classes sont
paramétrées en import.

EX Bienvenue

MINISTERE

DE LEDUCATION
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Paramétrage +

1. Sélectionner le sous-menu
« Périodes » dans le menu
Paramétrage

Accueil Liviet~  Bilans périodiques ~  Bilans de fin de cycle Attestations ~  Echanges de do
A

Accueil u Classes

L'import ou le verrouillage des bilans doit obligatoirement étre réalisé avant la fin de I'ani » Périodes
sont concemés.

Dans le cas contraire, les bilans seront définitivement perdus.

u Visa/Signature

= EPI

Paramétrage des périodes

Classe(s) dont la périodicité n'est pas définie - 3A, 3B, 3C, 4A. 4B, 4C, 5A. 5B, 5C, 6A, 6B, 6C \

Les dates des périodes prédéfinies sont modifiables
Néanmoins vous pouvez définir une périodicité personnalisée autre que Trimestre ou Semestre, en découpant 'année scolaire en plusieurs périodes. Ces nouvelles
périodes doivent étre définies dés le début de I'année scolaire.
e s 2. Entrer en modification sur
une des deux périodicités
| semesee # MODIFIER prédéfinies
Périodes Classes associées Des dates de début et de fln de
01082005 périodes sont définies par défaut
emestre Il n'y @ aucune classe associée a cetle périodicité.
e 06-02-2026
07-02-2026
Semesire 2
03-07-2026
— Périodicités prédéfinies
I Semestre [ a |
Périodes Classes associées 3 MOdifier, Si nécessaire, Ies
01.09.2025 ﬁ | Classes Périodicités d ates
Semes [0 e |m‘ s . . A .
T . .. G Deux périodes doivent étre continues
B e (oo ) et ne pas se chevaucher.
Semes —
7 8 9 10 M 12 13 14 O (o )
38 15 16 17 18 19 20 21 —
39 722 23 24 25 %6 27 28 [1 48 | Acennr |
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I Semestre ﬂ

Périodes Classes associées

4. Sélectionner les classes

01-09-2025 & B classes Périodicités
Semestre 1 7 7 .
" . . \ S
oe02:2026 s o (raenmr )»( semestre ) coln.ce.rnees par les période
} - ’ définies
07-02-2026 8 \:‘ 3B | A définir |
Semestre 2 S
03-07-2026 & . N - ~
3C ‘ A définir ‘-)| Semestre |

I Semestre Eli

Périodes Classes associées

s i | s 5. Enregistrer les modifications
Semestre 1 3A ‘ A définir ‘-" Semestre ‘

06-02-2026 ] \—r;—\ J . i )

O =3 Ou les annuler a I'aide du bouton

07-02-2026 ] ~ S \ A géfinir \»\ Semestre \
Semesire 2 — —

03-07-2026 & [T | Acemir |

1.2 Modification des dates des périodes pédagogiques

A titre exceptionnel, il est toujours possible de modifier les dates de début et de fin des périodes durant
I’'année scolaire. Les étapes sont identiques (Erreur ! Source du renvoi introuvable. Erreur ! Source du renvoi
introuvable.).

Dans ce cas :

v Siles bilans périodiques sont verrouillés, pour prendre en compte les nouvelles dates :
o En saisie directe, il est nécessaire de les déverrouiller puis de les verrouiller de nouveau.
o Enimport, il est nécessaire de les réimporter.

u v" Si les bilans ne sont pas verrouillés : les nouvelles dates leur seront affectées.

2. LES PERIODICITES PERSONNALISEES

Il est possible d'adapter la durée de la période pédagogique au rythme du fonctionnement spécifique
d’une ou plusieurs classes : au maximum 10 périodes pédagogiques possibles.

A Pour les 3¢ uniquement, le nombre de période est limité a minimum 2 ou maximum 3 périodes.

2.1 Initialisation
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EX Bienvenue

MINISTERE

DE 'EDUCATION

NATIONALE, N . .

DE LENSEIGNEMENT Livret Scolaire Unique

ET DE LA RECHERCHE COLLEGE = | -

it
Ceahié
Srerss

Paramétrage + , .
Acﬂleil Livret ~  Bilans périodiques ~  Bilans de fin de cycle i ~ Echang, 1' SeIeCtlonner Ie Sous-menu

« Classes « Périodes » dans le menu
Paramétrage

E3 Accueil

» Périodes

L'import ou le illage des bilans doit obli i étre réalisé avant la fin
sont concemés.
Dans le cas contraire, les bilans seront définitivement perdus.

» Visa/Signature

= EPI

2. Cliquer sur le bouton
« Ajouter »

plusieurs périedes. Ces nouvelles périedes doiveni éire définies des le début de I'année scolaire.

Cette fonctionnalité est proposée en
fin de page.

I Nouvelle périodicité

Libelle* |D&finir le nom de la périodicité 3. Saisir un libellé pour la
nouvelle périodicité

Attention : le libellé doit étre
différent de ceux déja présents dans
le paramétrage. Les classes de 3¢
sont grisées si le nombre de périodes
est inférieur a 2 ou supérieur a 3

| Periodes X2 4. Définir les dates des

ubeué‘ﬂpérmaesxzj ]I périOdeS_
Périodes Classes associées Ut”iser Ies bOUtons et
T e—— pour ajouter ou retirer une
Périodes X2 1 — - o]
0 Do période
L ( Agemr | Deux périodes doivent étre continues
01082023 s O x | Adennr et ne pas se chevaucher
Périodes X2 2 = S
0O [ Agemir |

Les classes de 3¢ sont accessibles car
le nombre de périodes est égale a 2

= |E)

Libellé * | Periodes X2

Classes associées

Périodes
s TR B s périoaiciss 5. Sélectionner les classes
womam @ O g (o | concernées par les périodes
S définies
07-03-2026 & 38 | Ademnr || peroges X2 |
Périodes X2 2 P .
03-07-2026 & ] s=c | Ademnr |
|z‘ 4A ‘ A définir ]—)[Pénwesxz}
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I Périodes X2 ﬂ
Libelle * l Périodes X2 ] ‘

Périodes Classes associées
01-09-2025 B i isi
e o B o Periodicités 6. Enregistrer la saisie
06-03-2026 & O == [ Ademr | , .
o Ou I'annuler a l'aide du bouton
38 | Adefinic || Periodes x2 |
07-03-2026 ] -
Périodes X2 2 0O a3 | Ademir |
03-07-2026 =] .
B \ A définir “—)"Pénodes)&“
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2.2 Modification des dates des périodes pédagogiques

A titre exceptionnel, il est toujours possible de modifier les dates de début et de fin des périodes durant
I'année scolaire.

Dans ce cas :

v Siles bilans ne sont pas verrouillés : les nouvelles dates leur seront affectées.
A v" Si les bilans périodiques sont verrouillés, pour prendre compte les nouvelles dates :
v En saisie directe, il est nécessaire de les déverrouiller puis de les verrouiller de nouveau.
v Enimport, il est nécessaire de les réimporter.

EX
MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE,

DE UENSEIGNEMENT Livret Scolaire Unique
SUPERIEUR

Bienvenue

ET DE LA RECHERCHE COLLEGE | 20252026
P
Paramétrage ~ (= , .
R —— P— : 1. Sélectionner le sous-menu
ccueil  Livet - Bilans périodiques - Bilans de finde cycle - ~  Echanges
o
» Classes « Périodes » dans le menu
R Paramétrage
; ) P » Périodes g
L'|mpon ou |EVEI’I’DI‘I||5§E des bilans doit obllgntc\rementelre réalisé avant la fin
SONt CONCEMES.
Dans le cas contraire, les bilans seront définitivement FE"!LIS n Vis a.‘lsignﬁllu re
n EPI
I Périodes X2 / MDD'F'ER @ SUPPRIMER
Périodes Classes associées
, . : 2. Entrer en modification
01-09-2025 [ 38 I A
Périodes X2 1
06-03-2026
I Périodes X2 ﬂ

Libelié * ‘ Périodes X2

Périodes Classes associées 3 Modifier IeS dates des
01-09-2025 ﬁ = Classes Périodicités périod es
Périodes X2 1 .-.H— 0O = | A aéfinir \
06-03-2026 &
38 [ Periodes xz |

I Périodes X2 EF ‘

Libelié * | Périodes X2

Périodes Classes associées 4. Enregistrer les modifications
oo @ 8 che Perioaienss Ou les annuler a I'aide du bouton
Périodes X2 1 [0 sa | Adefinir |
06-03-2026 & —
38 ‘ Périodes xz\

2.3 Ajout/Suppression d'une période pédagogique

Il est possible d'ajouter ou de supprimer des périodes pédagogiques pendant |'année scolaire. Les étapes
sont identiques a celles de la Erreur ! Source du renvoi introuvable., exceptée la Erreur ! Source du renvoi

introuvable. : I’ajout ou la suppression d’une période ﬂait |E|c les bouto et .Lebouton ajoute
une période a la suite des périodes|¥;tantes. Le bouton supprime la derniére période.
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La suppression d'une période pédagogique d'une périodicité personnalisée n’est possible que si aucun
bilan (verrouillé ou non) n'a été saisi sur la période en question. Dans le cas contraire, une nouvelle fenétre
informera |'utilisateur des actions a réaliser avant de pouvoir supprimer la période.

2.4 Suppression d’une périodicité personnalisée

La suppression d’une périodicité personnalisée n’est possible que si aucune classe ne lui est rattachée.

EX Bienvenue
MINISTERE

DE L'EDUCATION

NATIONALE,

DE ENSEIGNEMENT Livret Scolaire Unique
SUPERIEUR

ET DE LA RECHERCHE COLLEGE - | 20252026
Paramétrage ~ = , .
o . o e ———v ¢ 1. Sélectionner le sous-menu
u Classes « Périodes » dans le menu
EE Accueil .
Dériod Paramétrage
L'import ou le verrouillage des bilans doit obligatoirement étre réalisé avant la fin - Hililes

sont concemés.

Dans le cas contraire, les bilans seront définitivement perdus. u Vis a.’Signalu re

= EPI

| Périodes X2 fi SUPPRIMER |

Périodes |l iImpossible de supprimer la périodicité ! 2. Pour pOUVOir Supprimer une
périodicité, aucune classe ne

01-09-2025 Pour supprimer cette périodicité vous devez au préalable transférer les

périodes X2 1 classes qui lui sont associées (3B, 4A) vers une autre périodicité. d0|t |U| et re associlee

v FERMER

06-03-2026

| Périodes X2 @ SUPPRIME
o 3. Supprimer la périodicité

Périodes | confirmation de suppression de périodicité

personnalisée

01-09-2025 - . . . I .
Bérodes X2 1 Etes-vous sdr de vouloir supprimer la périodicité "Périodes X2" ?

06-03-2026
~ VALIDER ¥ ANNULER

Une confirmation est demandée

3. CHANGEMENT DE PERIODICITE D’'UNE CLASSE

A Cette opération, si elle est effectuée en cours d’année, doit étre réalisée avec la plus grande vigilance.

Si une classe change de périodicité en cours d’année scolaire, les bilans périodiques existants (verrouillés

ou non) dans les anciennes périodes sont rattachés aux nouvelles périodes ayant le méme numéro d’ordre.
Exemple lors du passage de trimestre a semestre :

v" Trimestre 1 devient Semestre 1,
v Trimestre 2 devient Semestre 2,
v Trimestre 3 disparait, les données (de bilans non verrouillés) sont perdues.

Si des bilans périodiques sont verrouillés sur la période qui disparaft (ici le Trimestre 3), alors le changement
de périodicité n’est pas autorisé.
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Une fois déverrouillés, les bilans rattachés a cette période seront supprimés lors du changement de

périodicité.

Siles éléves de la classe sont dans un groupe contenant des éléves d'autres classes et que ce groupe devient
mono ou multi-périodicité, alors le changement de périodicité de la classe n’est pas possible tant que des
données existent dans les éléments du programme, les compétences numériques ou l'aide a la

programmation.

EN Bienvenue
MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE, - - -
DE ENSEIGNEMENT Livret Scolaire Unique
SUPERIEUR
ET DE LA RECHERCHE COLLEGE | 20252026
Trors ey
Accueil Livret +  Bilans périodiques ~  Bilans de fin de cycle v Attestations »  Ecl Paramétrage ~
A
Accueil » Classes
L'import ou |'E verrouillage des bilans doit obligatoirement étre réalisé avant o Périudes
sont concemes.

Dans le cas contraire, les bilans seront définitivement perdus.

» Visa/Signature

— Périodicités prédéfinies

| semeste # MODIFIER
Périodes Classes associées
01-09-2025 3B I 1A
Semestre 1
06-02-2026
I Semestre ﬂ
Classes associées
Périodes
(=] Classes Périodicités
01-09-2025 & __
Semestre 1 |i | 3A

|l Trimestre \‘4“ Semesire ‘|

08-02-2026

‘ Semestre |

1. Sélectionner le sous-menu
« Périodes » dans le menu
Paramétrage

2. Entrer en modification sur la
nouvelle périodicité
souhaitée pour la classe

1. Sélectionner la classe, puis
enregistrer

Ou annuler a l'aide du bouton

Plusieurs informations sont affichées a |'utilisateur sur les conséquences du changement de périodicité :

| validation des modifications de périodes

Le changement de périodicités va entrainer :

« |a suppression des bilans périodiques non verrouilles sur les
périodes supprimées de la division suivante - 3A

« Attention, les bilans verrouillés des classes de 6EME peuvent
devenir derniers bilans de I'année scolaire. Assurez-vous que
ces bilans contiennent bien une évaluation des compétences
numeériques, obligatoire sur la derniére période.

Il est conseillé de déeverrouiller / reverroulller vos bilans saisis
manuellement ou de les réimporter pour les classes en import.

Etes-vous sar de vouloir continuer ?
D J'ai compris

+ VALIDER | ‘ xX ANNULER

Guide utilisateur - 2D

Ouverture d’une nouvelle
fenétre de confirmation lorsque
la nouvelle périodicité possede
moins de périodes que
I'ancienne
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Si des bilans sont verrouillés dans la période considérée :

| Une erreur est survenue lors du paramétrage de la périodicité "Semestre"

La périodicité Semestre n'a pas pu étre mise a jour avec 'erreur
suivante:

Il existe un ou plusieurs bilans verrouillés/déverrouillés sur :
« la période d'indice 3 de la division : 3A

Pour pouvoir changer de périodicité, il vous faut
= annuler votre changement de périodicité
= supprimer manuellement ces bilans

+ FERMER

Ouverture d’une nouvelle
fenétre d’alerte pour informer
Iutilisateur des actions a réaliser
en cas de bilans périodiques
verrouillés sur des indices de
périodes qui n’existent plus sur
la nouvelle périodicité

En cas de passage d'un groupe en mono ou multi-périodicité alors que des saisies sont déja enregistrées :

I Une erreur est survenue lors du paramétrage de la périodicité "Semestre"

La périodicité Semestre n'a pas pu étre mise a jour avec l'erreur
suivante:

Il existe des données au niveau des éléments de programme, des
compétences numeériques ou de l'aide a la programmation pour les

A groupes :
« 6_SCIENCES_567

Le changement de périodicité des divisions de ces groupes n'est plus
possible sans supprimer ces données.

v FERMER
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Ouverture d’une nouvelle
fenétre d’alerte pour informer
I"utilisateur des actions a réaliser
si un groupe devient mono ou
multi-périodicité et que des
données ont été saisies dans les
éléments du programme, les
compétences numériques ou
I'aide a la programmation
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