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Introduction

Sommaire
Le besoin ?
l. Introduction

Il Le fonctionnement Acquerir des données de maniere fiable.

IIl.  Linterface de création Avec qUE|S moyens ?

IV. LUinterface de réponse
- Papier (frais postaux, perte, durée longue, non vérification
d’identité, ...)

V.  Essais pratique

- Téléphone (emploi d’'une personne, non vérification d’identité)

- Appli web (compétence a acquérir selon I'appli)
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Sommaire

Quels moyens techniques sont utilisés par LimeSurvey ?
l. Introduction

. Le fonctionnement Installée sur les serveurs du VR sur portail.ac-noumea.nc

Il Linterface de créati : : .
HEriace de creation - Uinterface web (portail.ac-noumea.nc/limesurvey) :

IV. LUinterface de réponse

- Pour créer le questionnaire (/admin)
- Afin de remplir le questionnaire

- Extraction des données recueillies

V.  Essais pratique

- La messagerie

- Envoi des invitations
- Réception des statistiques
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Un sondage web passe par les étapes suivantes :
Sommaire

1. Création du questionnaire et paramétrage : dates,

l. Introduction N S \ AR )
déroulement du remplissage, fonctionnalités a activer, etc...

Il. Lefonctionnement

T (s s aerian 2. Création des groupes de question (par type de question)

K RO el 3. Création des questions dans chaque groupe de question

V.  Essais pratique
4. Création de la liste des participants
5. Activation du questionnaire

6. Envoi des invitations

7. Attente du retour (camemberts ... et vin rouge)
=> Puis traitement des données.
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l. Introduction

Il. Lefonctionnement

.  Llinterface de création}

IV. Linterface de réponse

V.  Essais pratique

BAI

BUREAU d'assistance informatique aux Elablissements

La structure d’un questionnaire :

Palraiietires

Invitations

@ : Questionnaire I : Groupe question

? : Une question
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l. Introduction

I. Le fonctionnement
Ill. Linterface de création

IV. LUinterface de réponse

V.  Essais pratique

BUREAU 0'assistance informatique aux Elablissements

’interface de création et son acces

Pour y accéder il faut taper dans le navigateur |'adresse :
portail.ac-noumea.nc/limesurvey/admin (identifiants du portail)

tail.ac-noumea.nc/limesurve c A Recherche ﬁ B 9 3 # —

Aaninistration -- Connecté en tant que : jsantacroce ¢
0 Questionnaires : | Veuillez choisir t' -+ ;

Connecté

Bienvenue Jeremy Santacroce !

LimeSurvey (jﬂ-l!(e it? Donate to
Limeourvey
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l. Introduction

Il.  Le fonctionnement

lll. Linterface de création
IV. LUinterface de réponse

V.  Essais pratique

BurEAU 0'assistance informatigue auy Elablissements

Voici le tableau de bord des questionnaires que vous avez créeés :

Le bouton + pour créer un nouveau questionnaire.

)

I ima
LIIMm¢

@

=>Uurv

!

F

Administration -- Connecté en tant que : jsantacroce ¢

Q Questionnaires : | Veuillez choisir ...

Questionnaires

Page |1 de 1 25 E|
ID de e
— 2 § - Date de = - y Réponses
[l Statut questi Questionnaire o Propriétaire Acces .
— creation anonymise
(SID)

Compléte: Partie

5@ O 2

\/uel*3de3I

Invitations Taux de

disponible réponse

Tout E| Tout E|

38447 Sondage consommation 28.06.2016 jsantacroce (Editer Ouvert Non

1 . 58934 Test_jeremy

23.06.2016 jsantacroce (Editer Fermé Non
97184 testOrdre 12.09.2016 jsantacroce (Editer Fermé Non
@ P ¢ @ Page|1 | de1l 25 [v]

|0 LimeSurvey

Version 2.05+ Build 140612

Vue 1-3de3

Ike it? Donate IJ
LimeSurvey
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Paramétrage du guestionnaire :

Dates ouverture & fermeture

Courriel administrateur

Affichage du questionnaire : "précédent”, "imprimer", etc...

Sommaire

l. Introduction

I. Le fonctionnement

Administration -- Connecté en tant que : jsantacroce &

ll. Llinterface de création . =0

n R 3 Questionnaires :  Veuillez choisir
A. Création s
Créer, importer ou copier un questionnaire

IV. L mterface de reponse i Général | Présentation & Navigation Publication & Contréle d'accés Notification & Gestion des données Invitations Importer Copier

V.  Essais pratique Lageida bace 5| Feamgdls [
Titre :

| Description :

Sauvegarder
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Tableau de bord du questionnaire :

Administration -- Connecté en tant que : jsantacroce &

Sommaire Q Questionnaires :  Questionnaire_test E| g o (b ?

Groupes de question : = Aucun

l. Introduction .p O yv xv (@3 G}v iEE-? ;J
HS ©

I. Le fonctionnement

Titre: Questionnaire_test (Identifiant (ID) 933211)
’e . . URL du questionnaire - Francais: http://portail.ac-noumea.nc/limesurvey/index.php/933211/lang-fr
lll. LUinterface de création Description :
B. Tableau de bord Accueil :Bonjour, voici un questionnaire de test.

Message de fin :
. , Administrateur :Jeremy Santacroce (Jeremy.Santacroce@ac-noumea.nc)
IV. Linterface de réponse Dabelitans Sa louchnanat -
Date/Heure d'expiration : -
vV E 5 ti Modéle :default
' =EEls pra Ique Langue de base :Francais
Autres langues : -
URL de fin:-
ombre de question(s)/groupe(s) :0/0
Euestionnaire actuellement activé :Non
Indications : Impossible d'activer le questionnaire maintenant.
[Vous devez ajouter des groupes de questions]
[Vous devez ajouter des questions]
Les réponses de ce questionnaire ne sont PAS anonymes.
Présentation groupe par groupe.
Les participants peuvent sauvegarder un questionnaire partiellement complété

. ke it? Donate to
LimeSurve :
o ! i LimeSurvey

Version 2.05+ Build 140612
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Sommaire

l. Introduction
I. Le fonctionnement

Ill. Linterface de création
B. Tableau de bord

IV. LUinterface de réponse

V.  Essais pratique

BUREAL O @ssistance informafigue aux Elablissements

Eléments importants : les boutons d'acces.

Administration -- Connecté en tant que : jsantacroce

Questionnaires : = Questionnaire_test }

Questionnaire Questionnaire_test(Identifiant (ID) :933211)
_

[

Groupes de question :  Aucun t|

LimeSurvey

. ¥ : Etat du questionnaire, changer son état.
: Tester le questionnaire.
: parametres, permissions d'acces, modeles de courrier, quotas, ...
: Supprimer le questionnaire, ...
: Exporter le questionnaire, version imprimable.

: Voir les réponses, statistiques et saisir des données.

: Réorganiser |'ordre des questions.

: Lien vers la page de gestion des invitations.

T.n(e it? Donate to
W Limeosurvey
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Sommaire

l. Introduction
I. Le fonctionnement

Ill. Linterface de création
C. Les questions

IV. LUinterface de réponse

V.  Essais pratique

BUREAL O @ssistance informafigue aux Elablissements

Créer un groupe de question (partie du questionnaire).

Administration -- Connecté en tant que : jsantacroce

Questionnaires : Questionnaire_test E‘ -

Questionnaire Questionnaire_test(Identifiant (ID) :933211)

m’ . |
; . = ! — l
Groupes de question :  Aycun “" "

. i ike it? Donate to
LimeSurvey (
Limeourvey

Titre, description et filtre conditionnel a entrer.

Filtre conditionnel : équation pour |'affichage du groupe, selon le résultat
d'une autre question (par exemple : age >= 18).

Puis Cliquer sur 9 Sauvegarder le groupe de questions
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Etagement du questionnaire : questionnaire -> groupe -> question.
Som ma i re Administration -- Connecté en tant que : jsantacroce ¢
{ 13 Questionnaires :  Questionnaire_test E| _ _'.'.;fi )
I |ntr0d UCtIOI’] Questionnaire Questionnaire_test(Identifiant (ID) :933211)
B $ 20 R, @ . B 2
. Le fonctionnement Groupes de questign :  Données personnelles E‘ ) (=]
Groupe de questions Données pers-unnelles (IdM
lll. Linterface de création Ca IP741CA) :: G Questions :  Veuillez choisir E‘ =0
C- Les queStiOﬂS Titre: Données personnelles (35)

Description :Premier groupe de questions : données personnelles
IV. LUinterface de réponse

h ) Ike it? Donate to
&5 LimeSurve ! o
@.w: L4 O.‘n’._ln..;';:uivey

V.  Essais pratique Version 2.05+ Build 140612

Menu d'action sur le groupe de question :

- Prévisualiser toutes les questions du groupe

- Editer les parameétres du groupe

- Les filtres conditionnels de tout le groupe (fichier logique)
- Supprimer le groupe

- Exporter en .Isg
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l. Introduction
I. Le fonctionnement

Ill. Linterface de création
C. Les questions

IV. LUinterface de réponse

V.  Essais pratique

gureAU d'assistance informatique avy Eldblissements

Création d'une question (ou import d'un fichier .Isq)

Nom pOUI" flltre )Code x Title cannot be blank.
Question :

. . Aide :
Indication >
Forme de —)T‘r’Pe de question :  Zone de texte long E’
la réponse Groupe de questions :  Données personnelles E‘

o Obligatoire : Oui Non @

Condition

1 \ ﬂ - : - ) .
D'acces Equation du filtre conditionnel : | 1

Validation :
Condition de /
Position : A la fin q

Validation de
Ia réponse Afficher les paramétres avancés

Ajouter une question

Parametres avancés = boite de Pandore
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Sommaire

Introduction
Le fonctionnement

Linterface de création
C. Les questions

Linterface de réponse

Essais pratique

DA

DAl

BUREAU d'assistance informatique aux Elablissements

Menu d'action sur une question :

Administration -- Connecté en tant que : jsantacroce ¢

Q Questionnaires :

Questionnaire Questionnaire_test(Identifiant (ID) :933211)

| {.'1' 2. R. =. (9. EJ@
upes de question :

Groupe de questions Données personnelles (Identifiant (ID) :35)

'?j y m E @ Questions :

Question Quel est votre nom ? (Identifiant (ID) :138)

AR T2 A

0 LimeSurvey

Version 2.05+ Build 140612

F[j : Copier cette question (nom -> prénom).

Questionnaire_test

Données personnelles

HEQ O ?

§$ Q) =om

nom: Quel est votre nom ?

R Y

=|0[X

ike it? Donate to
LimeSurvey

A : Condition d'activation de la question (comme filtre conditionnel).

] :valeur par défaut.
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PAj
Lyl

BurEAU 0'assistance informatigue auy Elablissements

Résumé des invitations :

LimeSurvey

Controle des inyg

Q1

Résumé des invitations

apNns Questionnaire_test

—
tad |

3 | ][] i

Import

Nombre total d'enregistrements dans cette table d'invitations

@

O : Ajouter une invitation (un nom, un courriel, dates valides,

Import : Import en .csv ou avec annuaire Idap et export en .csv.

Nombre total sans code unique

Nombre total d'invitation(s) envoyée(s)

Nombre total de désinscription

Nombre total de questionnaire(s) terminé(s)

LimeSurvey

o O O O O

- X

W

Ike it? Donate to
LimeSurvey

a : Générer les codes d'invitations avant envoi des courriels avec p. -+
. ofe 7 -r‘y
Possibilité d'envoyer des rappels avec L4
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Résumeé des invitations :
H Participants au questionnaire
Sommaire
Filtré par
l. Introduction ‘ ID Action Prénom Nom Adresse de courriel Statut du c Code Langue Invitation
1 174 Benjamin Talon btalon@ac-noumea.nc OK Frangais N
” Le fonctionnement 2 Yannick Bedinou ybedin@ac-noumea.nc OK Francais N
) 3 Warren Tuihani wtuihani@ac-noumea.nc OK Frangais N

Page 1 de1l 25 E|

Ill. Linterface de création
D. Les invitations

V. Linterface de réponse  pqgsibilité d'envoyer un courriel d'invitation de maniére individuel ou groupée.

V.  Essais pratique \ _ . .
Il faut activer le questionnaire en cliqguant sur avant d'envoyer

les invitations.
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l. Introduction

Il.  Le fonctionnement

lll.  Linterface de création
IV. Llinterface de réponse

V.  Essais pratique

BUREAU O @ssistance informatique aux Elablissements

'interface de réponse

- Une personne invitée recevra un courriel (de la forme définie par le modele).

- Elle clique sur le lien dans le courriel qui s'ouvre dans un navigateur et
rempli le questionnaire.

Test_jeremy

test

Voici un test de formulaire
Il y a 4 questions dans ce questionnaire.

Suivant » Sortir et effacer vos réponses

- Elle recoit un courriel de confirmation de complétion et le créateur aussi avec
les réponses données.

Les résultats sont extraits dans le menu "réponses et statistiques".
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l. Introduction

Il.  Le fonctionnement

lll.  Linterface de création
IV. Llinterface de réponse

V.  Essais pratique

Voici la page réponses et statistiques :

Parcourir les rép

A

®

1

BurEAU 0'assistance informatigue auy Elablissements

nees

(Test_jeremy)

B8 CHBID

Résumé des réponses
Réponses complétes
Réponses incomplétes

Nombre total de réponses

Résumeé des invitations

Nombre total d'invitation(s) envoyée(s)

Nombre total de questionnaire(s) terminé(s)

Nombre total sans code unique

Nombre total d'enregistrements dans cette table d'invitations

: Vue de toutes les réponses (édition et suppression)

: Saisie des réponses par I'admin (a la place d’autrui invité)

: Sortie des résultats filtrer par groupe/question (html, pdf ou excel)

: Export directe vers .csy, .xls, .pdf, .html ou .doc.

: Réinitialiser les réponses du questionnaire (répéter).
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l. Introduction

Il.  Le fonctionnement

lll.  Linterface de création
IV. Llinterface de réponse

V.  Essais pratique

BurEAU 0'assistance informatigue auy Elablissements

Sortir les réponses d'une personne :

Filtres généraux
Filtres de réponse
Données personnelles (Groupe de questions30)

“"Votre nom"

Reéponses contenant :

"Votre prénom”

leponses contenant :

| Sondage biére (Groupe de questions32)

| “Vous préférez une biére du type :"

P

Ambrée
Brune

Blonde
Blanche «

m

"Dans quel ambiance consommez-vous de la biére 2"

Dans le jacuzzi

Devant la télé

Devant le frigo de Barry

A table comme papy —

Voir les statistiques Effacer

On sélectionne dans la partie Filtres de réponse, la question nom pour
filtrer selon le nom de la personne puis cliquer sur voir les statistiques.

Cela va afficher les statistiques de cette réponse donnée par rapport a toutes

les réponses.
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V.

Introduction

Le fonctionnement
Linterface de création
L'interface de réponse

Essais pratique

BurEAU 0'assistance informatigue auy Elablissements

Sortir les résultats complets :

D IRBRECERB G

Format

@ CSV
Microsoft Excel
PDF
HTML
Microsoft Word

Il est possible de filtrer les résultats par question (colonne de réponse).
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l. Introduction

Il.  Le fonctionnement

lll.  Linterface de création
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V. Essais pratique

BUREAU O @ssistance informafique aux Elablissements

Essai pratique sur le
sondage établissement

V

portail.ac-noumea.nc/limesurvey/admin




