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1 Ecran des Extractions personnalisées

1.1 1er CAS: aucune extraction personnalisée n’a encore été créée, I’écran suivant apparait :

M Exploitation - Extractions personnalisées

FICHES ELEVES Cliquer sur le titre de |a colonne pour trier. Cliguer & nouveau pour inverser le sens du tri.

= Extractions (%]
AFFECTATION
SAISIE EN MASSE MEN - MESR - v15.3.0.5 j
H )
Ajoutidiune
EXPLOITATION nouvelle
v+ Listes standard extraction

v Listes libres

v BExtractions standard

[r Extractions personnaliséesl

v Documents vierges

v Documents renseignés

IMPORTATIONS
EXPORTATIONS

SUIVI DES ECHANGES

1.2 2eéme CAS : des extractions sont déja présentes :

M Exploitation - Extractions personnalisées

FICHES ELEVES Cliquer sur le titre de |a colonne pour trier. Cliquer 3 nouveau pour inverser le sens du tri.

g « Extractions AjOUt d une’_dﬁ
AFFECTATION noUVe”e

—— 1/2 pensionnaires

SAISIE EN MASSE comptage par division extraction. 6
éléves de 4eme interne @
EXPLOITATION
+ Listes standard - -
L Lancersune, Supprimer;
» Extractions standard extraction, une
[' Extractions personnalisées] exista nte__. extrqg;ﬂoMn.
» Documents vierges
» Documents renseignés

IMPORTATIONS

EXPORTATIONS

SUIVI DES ECHANGES
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Apreés avoir cliqué sur le bouton d'ajout, I'écran suivant apparatt :

M Exploitation - MAJ Extraction personnalisée
FICHES ELEVES Pour cr_eer ou'modiﬂer une extraction pgrs_onqalisee, indiquer dans les pages qui suivent :

1. un titre et éventuellement une description ;

2. des critéres de sélection : ils déterminent |a liste des éléves sélectionnés.
AFFECTATION En I'absence de critéres, tous les éléves de I'établissement sont sélectionnés ; Titreid

3. des colonnes a afficher : au moins une colonne doit étre indiquée ; ire :e
SAISIE EN MASSE 4. l'ordre de tri des éléves. Un compteur peut indiquer les effectifs correspondants a chaque niveau de t/ llextraction
EXPLOITATION Titre *
» Listes standard Description s Description de
+ Listes libres . . |'E_2(t[EIQti_CJ_H

» CRITERES DE SELECTION
+ Extractions standard
+ Extractions personnalisées Théme Critére Condition Valeurs
o 3. eSS (sélectionner) - (sélectionner) - Egal - [+ =]
+ Documents renseignés ' / m
IMPORTATIONS . E P

Rarametrage ! SR0E 2 Haut de page

EXPORTATIONS desicriteres
dejsélection

SUIVI DES ECHANGES

Pour MODIFIER une extraction déja existante, il faut d’abord la lancer en cliquant sur le titre de I’extraction. C’est
en bas du résultat que vous trouverez le bouton suivant :

l Modifier | Export PDF Export CSV

2 Les différentes étapes d’élaboration d'une extraction
personnalisée

Construire une édition personnalisée c’est répondre a 4 questions et parcourir 4 étapes :

2.1 1leéreétape/1er écran : QUI?

2.1.1 Choix des critéres de sélection

Titre =

Description

» CRITERES DE SELECTION

Thém: Critére Condition Valenrs
(sélectionner) - (sélectionner) - Egal - D

—
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2.2 2eéme étape/2éme écran :QUOI?
2.2.1 choix des rubriques a afficher
M Exploitation - MAJ Extraction personnalisée : Essai Extraction 1

» CRITERES DE SELECTION

FICHES ELEVES Critére Condition Valeurs

AFFECTATION MEF Egal 4EME

SAISIE EN MASSE » COLONNES A AFFICHER

EXPLOITATION Choisir un théme, puis faire passer les colonnes souhaitées dans la liste de droite
Ordonner les chal al'ai s & droite de |a liste.

+ Listes standard

Colonnes Sélectionnées

Colonnes disponibles
Theme |dentification de 'éléve

Listes libres

Extractions standard

MNom
Prénom 1

Prénom 2
Prénom 3

Date de naissance
M® Interne

+ Documents renseignés INE

e de naissance
IMPORTATIONS Fays de nal
MNationalite

Extractions personnalisées

Documents vierges

m

EXPORTATIONS Code departement de naissance -
Sexe
p Date dentrée
SUIVI DES ECHANGES Date de modification 4 e

2.3 3 éme étape /3 éme écran : COMMENT?

2.3.1 choix du tri-compteur

M Exploitation - MAJ Extraction personnalisée : Essai Extraction 1
» CRITERES DE SELECTION

Critére Condition Valeurs

MEF Eqgal 4EME

Thémes choisis: Identification de I'éléve

» COLONNES ET ORDRE DE TRI

Modifier si nécessaire 'ordre de tri par défaut.
Cocher les compteurs souhaités pour afficher des effectifs lors de chaque
changement de valeur.

Colonnes Ordre de tri Compteur Saut de page

Mom 1 - [ ]
- o

Prénam 1
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2.4 4éme étape /4 éme écran : 0U?

2.4.1 Choix du mode de sortie

Enregistrer Modifier Export PDF Export CSV (délimiteur:

- |

3 Création de I'’extraction personnalisée

3.1 1eéreétape: QUI?

3.1.1 Choix des critéres de sélection

C’est-a-dire quel panel doit-on sélectionner, interroger, pour obtenir la liste, le comptage désiré ? Quels éléves
doivent figurer sur la liste ?

e éleves scolarisés, non scolarisés ?

e Mefde3°™ 5™, . ?

e régime demi-pensionnaires..... ?

e responsables, correspondants ...... ?

Un des critéres essentiels a prendre en compte dans le panel a considérer, c’est la notion d’éléves scolarisés

s RAPPEL :

e définition d'un éléve sortant dans SIECLE : c'est un éléve avec un motif et une date de sortie. Il peut ou non
avoir une division

e définition d'un éléve scolarisé dans SIECLE : c’est un éléve qui n’a pas de date de sortie et possede
obligatoirement une division

e Pour sélectionner uniquement les éléves scolarisés, on utilisera la sélection suivante

Théme « Scolarité actuelle » Critére « Situation de I'éléve » Condition « égal » Valeurs « scolarisé »

e Pour sélectionner uniquement les éleves non scolarisés, on utilisera la sélection suivante

Théme « Scolarité actuelle » Critére « Situation de I'éléeve » Condition « égal » Valeurs « NON scolarisé »

Pour répondre a la question QUI : Théme, critére, condition et valeurs doivent étre correctement renseignés :

» CRITERES DE SELECTION

Théme Critére Condition Valeurs

(sélectionner) [+] (sélectionnen - Egal - [+ -]
(sélectionner)

Identification de I'éléve m
Scolarité actuelle

Scolarités années précédentes

Rubriqueipermettant = Haut de page
Resp. Legall L L UL -

Resp. Legal2 dleffectlerune selection Conditionjety\aleur(s)

Resp. Financier des éléves a|interrager dejlajselection

Resp. Correspondant
Coordonnées de I'éléve
Sorie

Dipléme  Dictionnaire;des rlubriq_ue_s

Bourse
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Un dictionnaire de rubriques permet de choisir les critéres de sélection parmi 11 thémes (ou 11 chapitres) :

Théme;: Theme;: Tlt!eme : Théme;:
Identification.dejliéléve) Scolaritéjactuelle;  Scolaritéjannées)  Resp. Légali|
Nom MEF m@ Civilité resp. 1égal1
Prénom 1 Statut ; Ay laite on Nom resp. légal1
e phateroe S G
rénom e ]
Date de naissance Groupe g'::::o‘: iréc Ligne 2 Adresse Iégal1
N° Interne 33" :M groupe Option 1 préc. Ligne 3 Adresse légal1
INE . ate fin groupe Option 2 préc. Ligne 4 Adresse Iégalt
Commune de naissance Option 1 Option 3 préc. Commune resp. légal1
Pays de naissance gm"g délection 1 Option 4 préc. Code postal resp. 1égal1
Nationalite ption Lien de parenté [égalt
Code departement de naissance g::a"'g délection 2 g::g: g zgg Code Profession Iéégan
Sexe on ; Profession resp. 1égal1
Date dentrée ROJUW d¥ecton ) gm: g $§§ Situation emploi 1&gal1
Date de modification ption 4 ; Tel maison resp. 1égal1
Dossier de I'établissement précédentrecy  Modalite délection 4 g::g: 2&?:,: Tel travail resp. 1égal1
Transport Option 5 Option 11 préc. Tel mobile resp. 1égal1
Type dinscription Modalité d'élection 5 Option 12 préc. Courriel resp. Iégal1
3:1:?«: délection 6 Code établissement préc. i“omr.‘ "";.i;”,;?ﬂ'
Option 7 Département étab. préc. e nt:nszha . 3 i
Themey: Modalité délection 7 Code postal étav.préc.  =nE7 CTorde 0S
Resp: Léqall2 Option 8 Commune étab. préc. . «nd Deg. leg
“E20: LRSS Modalité délecton 8 Type étab. préc. m‘:g:&
Civilité resp. 1égal2 Option 9 BIC légal1
Nom resp. 1égal2 godamé :'mcﬁon a Tie
Prénom resp. 1égal2 ption 1 [heme;: 3 :
Ligne 1 Adresse légal2 Modalité d'élection 10 REsoAC o e pondant 'ﬁbg,mg
Ligne 2 Adresse 16gal2 Option 11 AE€Sp: Correspondantt  Coordonnées;)
Ligne 3 Adresse Iégal2 Modalité d'élection 11 el de |Lé|éve
Ligne 4 Adresse 1égal2 Option 12 Civilité resp. corres. AT UASUIANT
Commune resp. 1€gal2 Modalité d'élection 12 Nom resp. corres, Ligne 1 Adresse
Code postal resp. 1égal2 Régime Prénom resp, corres. Ligne 2 Adresse
Lien de parenté 1égal2 Doublement Ligne 1 Adresse corres. Ligne 3 Adresse
Code Profession légal2 Sone § ::esse corres. Ligne 4 Anr:sése
Profession resp. 1égal2 2 . igne e55e Cores. Commune éléve
Situation 9mp|:¢ |é:a|2 TL’L%L'JE/ ) Ligne 4 Adresse corres. Code postal éléve
Tel maison resp. légal2 RQS_»& Rinancier Commune resp. corres. Tel maison éléve
Tel travail resp. Iégal2 ’ Code postal resp. corres. Tel travail éléve
Tel mobile resp. légal2 Civilité resp. financ. Lien de parenté corres. Tel mobile éléve
Courriel resp. 1égal2 Nom resp, financ. Code Profession corres. Courriel éléve
Com. adresse légal2 Prénom resp. financ, Profession resp. corres.
Autorise SMS légal2 Ligne 1 Adresse :nanc Situation emplol corres.
Enfant charge 169al2 Ligne 2 Adresse financ. Tel maison resp. corres. : .
Enf. 2nd De%. |é°ga|2 Ligne 3 Adresse financ. Tel travail resp. gb‘e‘lg)g
RIB 1égal2 Ligne 4 Adresse financ. Tel mobile resp. cores. JIplome;
IBAN 16gal2 Commune resp. financ. Courriel resp. corres. Année dobtention
BIC Iégal2 Code postal resp. financ. Com. adresse corres. Dipléme - Attestation
Lien de parenté financ, Autorise SMS corres, Spécialité
. Code Profession financ Enfant charge corres. Mention
Theme;: Profession resp. financ. Enf. 2nd Deg. corres.
Sortie Situation emploi financ. RIB corres. §
e Tel maison resp. financ. IBAN corres. Théeme;:
Date de sortie Tel travail resp. financ. BIC corres. Bourse
Motif de sortie Tel mobile resp. financ. =AAMCAS
Code RNE nouvel établissement Courriel resp. financ. Type de bourse nat.
Com. adresse financ. Type de bourse clg.
Autorise SMS financ. Taux bourse cig.
Enfant charge financ. Parts bourse nat
Enf. 2nd Deg. financ.
RIB financ.
IBAN financ.
BIC financ.
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3.1.2 Conditions et valeurs des sélections :
Apreés avoir choisi le Theme et le Critére de sélection, il faut définir la condition et la valeur associée.
» CRITERES DE SELECTION
Théme Critére Condition Valeurs
Scolarité actuelle - MEF - Egal »| MNonrenseigné(e) - [+ 1=}
ﬂSupérieur
Supérieur ou égal
Inférieur
Inférieur ou égal £ Hautde page
Différent ®n définitiicilla
Commence par =
Contient condition
Finit par
» CRITERES DE SELECTION
Théme Critére Condition Valeurs
Scolarité actuelle + MEF - Egal - Monrenseigné(e) [x] ©@
Naon renseigné(e)
3EME A Z20PT.2LW1
JEME A Z20PT.EURO.
AEME Haut de page
AEME 2141
Ty 4EME GENERALE EUROPEENNE
@n,définitjicillayvaleur
3 SEME 2LV
associee GEME
BEME 2141

Exemples d’utilisation :
e Mef « « égal » a 6EME
e Division « égal » a 201

e Date naissance « supérieure » a 30/01/1991
e Date sortie « inférieure » a 30/06/2007

e Division « différent » de vide
e Etablissement origine « différent » du votre

3.1.3 Combinatoires des critéres et conditions avec « ET » et « OU » :

Pour aller plus loin dans les fonctionnalités « Extractions personnalisées », il faut parler des fonctions logiques «
ET » et « OU » qui vont lier les conditions d’extraction et les parenthéses associées.

Exemple : Pour avoir tous les éleves scolarisés en 3*™ dans le Théme de la scolarité actuelle, on a choisi le MEF «
égal » a 3éme.

Il ne faudra pas cependant oublier de sélectionner un ou d'autres criteres correspondant au MEF 3EME
rattaché afin d’avoir le panel de TOUS les éleves de 3eme. Par exemple :

(Mef Egal 3EME OU Mef Egal 3EME EUROPEENNE)

En effet, un éléve ne peut pas étre scolarisé dans un MEF de 3°™ ET en méme temps, dans un Mef de 3
Européenne ...mais dans I'un OU dans l'autre de ces Mef.

zéme

eme

Exemple de combinatoires :
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Selectionides)parentheses
» CRITERES DE SELECTION

Critére Condition Valeurs
Scolarité actuelle + MEF ~ Egal ~ SEME
ET » I Resp. Legall » Commune resp. légall ~ Egal -~ COMMERCY
oU - (sélectionner) » (sélectionner) » Egal -

Ajoutietisuppression

Sélection,duEilyoudu dejlignes

@Ullogiques

Les parenthéses seront utilisées pour encadrer et séparer les lignes contenant des « ET », des lignes contenant les
« 0OU ».

Exemple : On recherche des éléves scolarisés

ET les éléves inscrits dans le MEF « 3EME » OU dans le MEF « 3EME A 20PT.2LV1 ».

ET les éléves nés le/avant le 31 mars 2000

Ce qui se traduira ainsi :

» CRITERES DE SELECTION

Théme Critére Condition Valeurs
»  Scolarité actuelle -~ Situation de I'éléve - Egal -  Scolarisé(e) - - D8
ET - @ Scolarité actuelle - MEF ~ Egal -~ 3EME - - D8
oU - ~  Scolarité actuelle ~ MEF ~ Egal ~ 3EME AZ0OPT.2LV1 B © 08
ET » + |dentification de 'éléve ~ Date de naissance ~ Inférieur ou égal »  31/03/2000 - D8

3.2 2éme étape: QUOI?

3.2.1 C hoix des rubriques

C’est-a-dire quelles informations doivent s’afficher dans la liste, dans les différentes colonnes que vous désirez
afficher, imprimer ou extraire ?

Dans cette fenétre,
e Choisir un THEME

e Cliquer sur la rubrique voulue puis sur AJOUTER
Nota Bene : Sélection rapide des rubriques. Lorsque vous souhaitez sélectionner plusieurs rubriques qui se
suivent dans la liste proposée, vous pouvez utiliser la touche « Shift » comme sous Windows.

e Pour retirer un champ du cadre « Champs a afficher », cliquer sur ENLEVER.

e Pour classer, ranger les champs a afficher dans l'ordre désiré, cliquer sur les fleches, a droite
Elles permettent de faire monter ou descendre les rubriques sélectionnées en bleu.
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Rappelides;choixieffectués;lorsidejla
) ] 1ereietape
» CRITERES DE SELECTION
Critére / Condition Valeurs
Situation de I'Eléve Egal 1
ET { MEF Egal 3EME
ou MEF Egal 3EME A 20PT.2LV1 )
ET Date de naissance Inférieur 31/03/2000

» COLONNES A AFFICHER

Rareouripunioujplusieurs Chuoisir un théme, puis faire passer les colonnes souhaitées dans Ia liste de droite
themes enisélectionnantiles Ordonner les champs a l'aide des boutons & droite de Ia liste
colonnes,ajafficher

Colonnes disponibles Colonnes Sélectionnées
Théme Identification de [élave -

—HG_UJQS |EAS CQ|QF_|[LQS D?te de naissance
MN® Interne

contenuesidanslejthéme; ine
chaisiisiaffichent;

“ -‘ Classernles
lonnes
n - co E

Possibilitédejcliquer; Nationalite .
puE Sérecﬁom-e—r' Code departement de naissance
e Sexe ‘

plusieurs colonnes Date dentrée
Date de modification Sglectionnenou de:selectionnerndles, 7]

champsjajafficherunipanunioupar
sélectionmultiple

3.3 3éme étape: COMMENT?

3.3.1 Choix du tri-compteur
C’est-a-dire dans quel ordre les informations extraites doivent-elles figurer (en lignes) ?

Dans cette fenétre :

1/ Choisir 'ordre de tri

Exemple :

par division a mettre 1 sur la ligne division

par ordre alphabétique a mettre 1 sur la ligne du nom ...

2/ Choisir ensuite (éventuellement) un compteur

sur la division a ce compteur permettra d’afficher le nombre d’éléves dans la division

sur un régime a le compteur permettra d’afficher le nombre d’éleves demi-pensionnaires, externes, etc.

» COLONNES ET ORDRE DE TRI
: - Modifier si nécessaire l'ordre de tri par défaut. Choixidiun
Choixsdejllordrel cocherles compteurs souhaités pour afficher des effectifs lors de ch carm Fl,t@g}::'
d_e;tr_i (HU- au changement de valeur. e_t;{o_u diun
minimum) *—.‘ sautidejpage
Colonnes Ordre de tri Compteur Saut de page
Division 1 - [l [
Mom 2 - [ ]
Prénom 1 - [
Sexe - ]
ATENEIE) el
resultat
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3.4 4éme étape : OU?

3.4.1 Choix du mode de sortie et enregistrement de I'extraction

Les informations extraites doivent-elles étre imprimées, extraites sous forme de fichier Excel, visualisées...) ?

3.4.2 Visualisation du résultat de I'extraction personnalisée

Une fois que les 3 étapes précédentes ont été effectuées et que le résultat est affiché a I'écran, le bouton

Afficher . . .
permet de visualiser la liste :

3.4.3 Différentes actions possibles sur la liste affichée

Une fois que les 3 étapes précédentes ont été effectuées et que le résultat est affiché a I'écran, les boutons
suivants sont accessibles en bas de liste :

: Enregistrer l'extraction afin de pouvoir la relancer a tout moment telle qu'elle a été
paramétrée.

. : Modifier I'extraction en renvoyant l'utilisateur a la 1°° étape de I'extraction en cours et
permet de la modifier étape par étape.

Export PDF L .. , - . .
. : Génération d’un fichier non modifiable au format PDF : cliquer sur ce bouton pour

exporter I'extraction en PDF (voir 3.)

Export C5V
. : Génération d’un fichier au format CSV modifiable dans un tableur (Exemple : Libre
Office, Excel...) ou dans un logiciel de traitement de texte (Word,...). Possibilité d’enregistrer ce fichier sur un

Modifier
disque local et de choisir le délimiteur-

3.4.4 Mise en page lors d'une édition au format PDF

M Exploitation - Extractions personnalisées : Essai extraction 1 | Retour |

Mise en page de la liste

Format A Cliguergsuryle
Orientation @ Portrait ) Paysage bouton . Géenérer.
Alignement vertical ) Haut @ Centré ) Bas EDE pour,
Interligne @ Simple 7 Double (=) Triple ouvrl_n’epregj_g,tr,er le
fichier BDE
drillage i ;
Quadrillage @ Oui -1 Mon correspondant 3
. volreichoix.
[l Ajouter une colonne intitulée : |
[C] afficher dans le pied de page : | Ciestice/fichiernque

vousjimprimerez.
Générer PDF

Le fichier sera enregistré sur votre poste de travail.
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La mise en page vous permet de paramétrer 6 critéres selon I’édition que vous souhaitez.

Par défaut, I'édition est effectuée :

en mode portrait
avec un alignement vertical centré

sans titre en pied de page sachant que la date du jour est affichée a gauche et le n° de page, a droite dans

tous les cas.

avec quadrillage

avec un interligne

sans colonne supplémentaire

Exemple avec Quadrillage, deux interlignes et une colonne supplémentaire :

Division Nom Prénom 1 Sexe Observation
30 B Margaux F

lzajcolenne;
30 C Aurore F libellée

“@bsernvation-a

30 C Sara F étejajoutee
30 C Celestine F
30 H Tizi F
30 H Jehanne F
30 I Pauline F
30 K Laura F
30 L Clemence F
30 T Lisa F
Total : 10
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