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1. PRESENTATION

1.1 Le livret personnel de compétences

L’application LPC est une application informatique destinée aux équipes pédagogiques des
colleges et des lycées pour le suivi des acquis relatifs au socle commun de connaissances et
de compétences dans le livret personnel de compétences des éleves. Ce dernier aux
éléves, a leurs parents et a ’équipe éducative de suivre l'acquisition progressive des
compétences définies par le socle commun.

Les compétences
Le Socle commun se compose de sept compétences :
1. La maitrise de la langue francaise,
La pratique d'une langue vivante étrangere niveau A2,
Les principaux éléments de mathématiques, la culture scientifique et technologique,
La maitrise des techniques usuelles de l'information et de la communication (B2i),
La culture humaniste,
Les compétences sociales et civiques,
7. L'autonomie et linitiative.

o Ul AN WN

Pour attester de la maitrise du socle commun, toutes les compétences doivent étre
validées. Les sept compétences du socle commun ne sont pas compensables entre elles. Le
livret personnel de compétences est hiérarchisé en

compétence > domaine - item.

Les paliers
La validation des compétences s'effectue a trois paliers du parcours scolaire. Le livret

personnel est constitué des attestations de maitrise des connaissances et compétences
suivantes :

- lattestation des compétences du palier 1 renseignée en fin de CE1 ;

- lattestation des compétences du palier 2 renseignée en fin de CM2 ;

- lattestation de palier 3 qui correspond au niveau de maitrise du socle commun
attendu en fin de scolarité obligatoire.

L’application « LPC »

Depuis septembre 2010, les acquis des éléves relatifs a la maitrise du socle commun de
connaissances et de compétences peuvent étre saisies par les enseignants via [’application
« LPC ». C’est une application informatique nationale, intégrée a ’environnement SIECLE,
destinée a la mise a jour du livret personnel de compétences (LPC) des éleves.

Dans le cas des éléves ne rencontrant pas de difficultés particulieres, 'attribution du socle
repose uniquement sur la validation des sept compétences, sans que soit exigé le
renseignement des domaines et des items.

Lorsqu'il s'avere que l'acquisition d'une compétence est discutée, les équipes pédagogiques
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renseignent les domaines.

Dés qu'une connaissance, une capacité, une attitude a été jugée acquise, lindication peut
en étre portée au niveau de l'item correspondant par les équipes qui le souhaitent.

Les domaines peuvent étre renseignés au fur et a mesure des apprentissages, a tous les
paliers, tout au long de la scolarité, par tous les enseignants de l’éleve. Un module propre
au premier degré permet la continuité du suivi des acquis des éléves tout au long de la
scolarité obligatoire.

1.2 Un module de SIECLE

LPC est un module du systeme d’information SIECLE. Il est non seulement relié en
temps réel avec les autres modules de SIECLE, mais il est également interconnecté avec
d’autres applications nationales, académiques, et d’autres logiciels publics et privés.

Education nationale Hors MEN

Telé services @%’fbﬁ I ~
Notes, absences, &
{ LPC..) SIECLE ",
Administration
1 TS J Commun J— S -; :
! T 1 ;
: 1 yCalendrier, emails.. | i P\ ional W
s fedons’ - I ' : Moyennes '
[ SlECLE\ | SEREVA ABSENCES - NOTES APB
DECISIONNEL | | == oy L
1
1

¥ + Elg )
l 1y Eeves f OCEAN’ |
EDEVA Hepica -.'::\ 1 : | | Moyennes
SEREVA) | dééisionnbl ... i Nl : | Académie A
( ) : : I .
| :I 1 BEE — * LPC 2D l NOTANET 1 Logiciels de notes
: i T | I (Editeurs privés)
! AELIS | N T ___'____ P, Sememwmeewe ’\—J
(LPC 2D) Structures Items
A etservices Compétences :

éleves-groupes
Eleves

e e = = —

Logiciels de ]
STS Web compétences

(édliteurs privés et rectorat)

Logiciels emploi
du temps

Structures et services
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1.3 Documentations associées
1.3.1 Aide en ligne

En complément de ce document, des conseils d’utilisation et des explications sur le
fonctionnement de chaque écran sont consultables a tout moment depuis ’aide en ligne.

Accueil Quoideneuf RAide Quitter
—

Administration Lt

A quoi sert cet écran: Raccaurcis. 3

Présenter le sommaire des pages daide de

l'application LPC

Division ou groupe -

PRESENTATION GENERALE
* Presentation de I'application LPC
* Comment utiliser 'aide en ligne
* Ergonomie des écrans LPC
Accueil et Menu livret
» *  Page daccueil
*  Page daccés au liviet de compétences
? *  Liwret de compétences

< Menu Administration

1.3.2 Eduscol

D’autre part, le portail Eduscol peut étre consulté pour de plus amples informations
relatives au socle commun, en particulier :

http://eduscol.education.fr/pid23199/socle-commun-ecole-college.html

1.3.3 Téléservices

La documentation « Téléservices - Guide de l'utilisateur - [Date].doc » indique la
démarche a suivre pour permettre la consultation du livret aux parents et éléves via les
Téléservices.

1.3.4 AELIS

L’application décisionnelle AELIS fournit des indicateurs de performance pour les niveaux
nationaux et académiques, a partir de données non nominatives des bases académiques
SIECLE et BE1D.

Par exemple, les IPR souhaitant préparer leur travail d'inspection peuvent utiliser Aélis. Il
n’y a pas de données nominatives disponibles pour I’académie.

MEN - LPC — Guide de I'utilisateur 5/36
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2.QUOI de NEUF en 14.2 ?

Ce menu reprend les dernieres évolutions majeures du module LPC.

Administration

Choix langue A2

Paramétrage Retirer la saisie NOUUESU
Saisie des enseignants Synthése des exclusions

Validation des paliers Confirmer les éléves

Attestations officielles

Import

Export Notanet Attestation pour le CFG

Attestations ASSR 1 et 2

Imprimer les éléves confirmés

Importer des données

Saisir les langues pour les données importées

Effacer des données issues du dernier import

Historique des imports

Généralités

Accéder au livret

Editions Statistiques

Bilan éléve Visualiser les statistiques

Synthése par compétence

Synthése globale

Compétence 2 toutes LV

Bilan établissement

La table LPC_DELEGATION a été supprimée du schéma SCONET de la base de données car
elle n’était plus utilisée depuis la version 12.4 ou le menu « Saisie des enseignants » a
évolué vers des exclusions de saisie. (Cette modification est transparente pour [’ utilisateur)

MEN - LPC — Guide de I'utilisateur
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3.Acces a« LPC »

3.1 Les utilisateurs

Au sein de ’établissement, on distingue quatre catégories d’utilisateurs :

7 Le chef d’établissement
u Il est ’administrateur de [’application et a acces de plein droit a
’ensemble des fonctionnalités. Il peut déléguer via DELEG-CE,

Chef d’établissement 04y le de délégation de SIECLE, sa qualité d’administrateur a une

personne de son choix.

=Y Les professeurs
[Iu Ils ont acces de plein droit aux fonctionnalités de consultation et de
~ saisie :
Enseignant % au niveau des items pour les professeurs ;

% au niveau des compétences pour les professeurs principaux, et
les professeurs de SEGPA.
Les conseillers principaux d’éducation et les documentalistes

5 u Ils ont accés de plein droit aux fonctionnalités de consultation pour
“ I’ensemble des éléves de |’établissement

Documentaliste

CPE Les autres personnels rattachés a |’établissement
ﬂ Ils peuvent se voir déléguer les fonctionnalités d’administration
(Acces au livret), de saisie ou de consultation pour I’ensemble des
Autre éleves de l’établissement. Cette délégation est effectuée, dans
SIECLE, via le module DELEG-CE par le chef d’établissement.

=Y
[IM A Livret personnel de compétences (LPC)

> Arcces au livret 7
Enseignant / Consultation A
_______ » Modification «-" “

[ Chef
|M| ﬂ d’établissement
Documentaliste
PE

Autre
Personnel

yA)\\ Un enseignant, ayant acces de plein droit au menu « Accés au livret »,
n’a pas besoin de délégation via DELEG-CE, sauf si les fonctionnalités
d’administration doivent liii étre accessibles.
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3.2 Acces au Livret Personnel de Compétences

Accés via le réseau

RACINE AGRIATES (intranet)

Accés OTP

mot

Depuis Uintranet, sur la page
d’identification suivante, saisir
identifiant en minuscules et le

de passe.

aluisipfe

Authentification

accédez a vos applications

La clé OTP (One Time Password) est un dispositif
d’authentification vous permettant d'accéder de
maniere sécurisée a vos applications depuis n'importe
quel poste, connecté a internet.

accédez @ vos applications

7

r @ _m |

—

Saisir l’identifiant
(messagerie
académique)

Taper le passcode c'est-
a-dire : votre code PIN
suivi des 6 chiffres
apparaissant
sur la clé OTP

Apres connexion (via U'intranet, ou par clé OTP), vous arrivez au portail ARENA :

M Scolarité du 2nd clegréj

\

........
En

Scolarité du 2nd degré

MBase ¢leves etablissement

BEE

Consultation
MWodification

A Livret personnel de compétences (LPC)
Acces au livret

{ : \ Vous arrivez ensuite (optionnel) sur le menu de sélection de ’établissement

Accued Quoi de neul  Aide Quiter

Veuillez sélectionmies un établisserent :

OLLEGE .-

Sélectionner votre
établissement

La liste d’établissements proposée dépend des affectations de la personne se connectant
(provenant de EPP).

MEN -
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Lorsqu’une nouvelle version a été installée, un message d’accueil informe ’utilisateur des
changements apportés :

@ 2012 -
b=l couLeae THEODORE MONOD test 0530002 ANICHE - ) 19
= informations Académiques _Aide _Quitter Adminisiialion el Editions __ Statistiques
E=8 | Division ou I
= =
g ) Accueil - LPC - Mazilla Firefox
= Bcher Edion  Affchage  Hstorgue  Marguepages Ouils ©
Accued - T =]
(3] Pl o=
(] Les ps vikis ) E-dftbaney ) mel | smsam %5 Wii_d¥F [ DIFFPRE | SIEQLE ddin [ | tress [ | Webadkminimd () Mentis [ ] WLl @ FASCOL {3 Sgma »
(@) Disectiver K Cookies # 055+ [] Fom. |4 Imagess @) Irfos+ [ Divers+ o Ertourers J Redimension.~ % Outis- [l Code source= _[], Options~ O
B o
N UNE NOUVELLE VERSION DE LPC VIENT D'ETRE INSTALLEE !
<
« = Un nouvel éditeur &5t & présent accrédnd pour linterface dimport - CROP Aix-Marseille (TELESCOL)

& La validation 3y niveau éu domaing ésnt désomnais poseible, les éditions incluent 1a date de validation du domaine (Antestations offcielles,
Altestations CF G, Bilan comadtence 2, Bilan éléve)

 Une synthése par compétenca a éé sjouds pour le ranzeignement des domaines.

o Il st plus nécessaine de saisir les dates relatives & [a CNIL (déclaration et retour g récepissé) lors dun impon de fichier

Pour les autres évolutions et correctifs, consulter le menu “Quoi de neuf”

Le menu « Informations académiques » permet d’afficher des messages définis par votre
académie (par exemples les formations organisées, les interruptions de service etc ...)

Suite a sa publication par I’académie, ce message est disponible pendant 7 jours.

-
“;_' COLLEGE THEODORE MONOD test - 05900026 ANICHE -
g" Accueil Informations Académiques Aide Quitter Administration Livret Editions Statistiques
=
= Division ou groupe v
=
=
="
E
=2 2) Service Informations - Mozilla Firefox
Fichier Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Qutls 7
[ Service Informations | + ‘
a| ‘ - )"‘“ H =~
[ Les plus visités () E-diff Mancy () mel [ sesam %% wiki_diff || DIFFPRE | | SIECLE Admin >
» @) Dasactiver- B Cookiss~ # €55+ [J] Form.~ [ Images~ @) Infos- [ Divers~ # Entourer- o
> Le service sera provisoirementindisponible le mercredi 13 février
2013 enire 16h et 18h. Nousvous remercions de voire
< compréhension.
«
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4. CHRONOLOGIE D’UTILISATION
1 a 3
Saisir les services Importer le £ TABORIGINE
Nommer les professeurs principaux dossier LPC | sl \jen
2 -transfert EPLE i . "'_

Chef
d’établissement

Administration
Paramétrage

Saisie des enseignants
Choix langue A2

Validation des paliers

Import

Export

Exporter les
structures et
services

- Affectation

Documentaliste

Enseignant

Retirer la saisie
Synthése des exclusions ﬂ

Confirmer les éléves

Attestations officielles

Attestation pour le CFG
Attestations ASSR 1et 2

Notanet

Imprimer les éléves confirmés

Importer des données
Saisir les langues pour les données importées

Effacer des données issues du dernier import

Historique des imports

Accéder au Iivret

v

SIECLE

U ()

Editions Statistiques

Visualiser les statistiques

Bilan éléve

Synthése par compétence
Synthése globale
Compétence 2 toutes LV

Bilan établissement

4
Paramétrer le niveau de saisie possible
(Optionnel : Retirer la saisie a certains)
Définir les choix de langue A2

5

Valider les items et les compétences

6 (Optionnel)
Import des données B2l (OBII et GIBII)
Import éditeurs privés

7

Imprimer bilans et synthéses

8
Editer les attestations
(avant les opérations d’affectation
et transfert EPLE)

9
Exporter vers OCEAN-Notanet
pour le DNB

MEN -

10

Visualiser les statistiques
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5. ADMINISTRATION

5.1 - PARAMETRAGE

[ ERSHEoR | vt |

Paramétrage

Les dates de ce menu autorisent |’acces en modification pour les
enseignants (seule la consultation est possible par défaut). Il est
possible de sélectionner les niveaux de saisie :

Saisie des enseignants
Choix langue A2

Validation des paliers

Import

Export Notanet

Administration > Paramétrer la saisie du et - .
Le niveau de saisie

3éme est coché par
défaut et ne peut
étre désélectionné

| L

Drate de début de saisie: 02092010 L4

Date de fin de saisie: 28072011 4

Sélectionner les niveaux d'acceés :

Poter ——oime L sime L ieme |
L

Falier3 L (1] v [+

Falier2 L L] [+ I [

FPalier1 L L L L L
Valider

Le niveau « post 3¢™ » permet ’acceés au livret pour les classes de 2ndGT, Bac Pro et CAP.
Le profil « chef d’établissement », administrateur de ’application :

O peut effectuer des saisies quelles que soient les dates de début et de fin de saisie,
O peut accéder aux éleves de tous les niveaux, y compris ceux non ouverts.

5.2 Saisie des enseignants

Editions

Livret

Statistiques Ce menu permet au chef d’établissement de retirer la

saisie a certains enseignants, pour certains groupes
ou divisions.

Paramétrage

Saisie des enseignants Retirer la saisie

Choix langue A2 Synthése des exclusions
Validation des paliers
Import

Export Notanet

MEN - LPC — Guide de l'utilisateur 11/36
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Administration > Retirer la saisie du livret

Liste des ignants de I'établi Liste des divisions et des groupes de I'enseignant

= Division et groupe autorisés Exclusion de saisie
*

3_DP32 4a1
B
B
.
B

L1
. *
M 442
M. 4_ATP_G1
.
A
MME
GA_AFA_h
M.
& C e
MME BB_AF1_M - o |‘_'|Ste des
M. < divisions/groupes
« pour lesquels
Cliquer sur un [’enseignant ne peut
enseignant pour pas saisir.

=
=
m
[

le sélectionner Liste des
o division/groupe
, .
MuE dont U’enseignant
M. est professeur.
M. - bepondant est actuellement fermé

Valider

La qualité de professeur principal est affichée pour information uniquement.
Un professeur principal a la possibilité de valider les compétences de ses éleves, méme si
ses enseignements ne se font qu’en groupe et jamais en classe entiére.

5.3 Choix Langue A2
l

Paramétrage

Il s’agit de définir pour chaque éléve la langue vivante qui sera utilisée
Cloi langup 2 pour ’évaluation du niveau A2. Par défaut si aucune langue n’est choisie
Validation des paliers (---) c’est la LV1 qui est sélectionnée dans les éditions.

Import

Saisie des enseignants

Export Notanet Sélectionner |

Administration > Choix langue A2 % la division
Division ou groupe : | 301 x| Cliquer pour modifier

R la langue

BIMCEIKOOR Yjawyo | ANGLAIS LET.ETRANG. / . =
CEACY.JIY XyBzii |- / v |
DBOKRE Soihq | ANGLAIS LV1 — ¥ |
DOHWYEVE MiJxaxju | ESPAGNOL LV2 A _
DUYF WFxiza | ANGLAIS LV1 ¥ | )
FIZJVOA Luoug |- v |
FOXAUE SBa | ANGLAIS LV1 | MOdificationS en
FYDYIMOBUX Ungo | ESPAGNOL L2 cours
GEJORO XHhEca | ) _
GUSWIIN Cj Aucune langue I_/, v |
umeawno| choisie pour le niveau / v |
nmsawod A2. (Par défaut la 1°r e
Jumsomy  langue vivante sera v
Leorarmid - sélectionnée pour les v
LOFYNCUU éditions) >
l Télé(‘.lli]l'ﬂel' Ie formulaire de demande aux familles J l Imprimer J l Valider J
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Remarques :

- Pour chaque éleve, en alternative a la LV1, ne sont proposées que les autres langues
vivantes étrangeres effectivement enseignées a cet éléve.

- Les langues régionales ne peuvent pas étre sélectionnées pour le niveau A2.

- Le changement de langue A2 est possible méme si des validations ont été faites.

Le contenu du fichier généré a destination de
Notanet ne tient pas compte de cette langue

choisie pour le niveau A2, il s’agit uniquement de
choisir la langue sélectionnée pour l’impression de
’attestation officielle. Si au moins une langue
vivante valide la compétence 2 au niveau A2,

alors Uexport Notanet indique compétence 2
validée.

ger le formulaire de demande aux familles |
)

En cliquant surl "™ on |:

obtient le formulaire de demande aux familles du |~

niveau A2 :
_ , _ En cliquant sur LI on
E".;';IL:B;IEE — L obtient le récapitulatif du choix de
Divison 30130261 la langue pour le niveau A2 pour la
division sélectionnée. Ce
Eiive Date de nassance Langue A2 document ne tient pas compte des
e - modifications en cours
Sy— . (uniquement celles validées).
25/0718087 -
0B/02/11887 -

5.4 Validation des paliers

Lorsque ’équipe éducative a validé les sept compétences du socle commun, ’éléve a son
socle validé automatiquement. Il n’y a pas d’exception a cette régle. La date de validation
du socle est positionnée en base, elle nécessite toutefois la confirmation du chef
d’établissement.

Le chef d’établissement peut également confirmer l’acquisition des paliers 1 et 2, mais la
validation du socle ne concerne que le palier 3.

5.4.1 Confirmer les éléves
Liviet  Editions  Statistiques
Paramétrage

Via ce menu, le chef d’établissement accéde a la liste de tous

Choix langue A2

| votiiondospatrs [T RT les éléves « a confirmer », c’est-a-dire ceux qui ont leurs sept

Import Attestations officielles 4 : 4
- competences validées.

Attestations ASSR 1 et 2

Imprimer les éléves confirmés
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Administration > Validation du socle > Elaves validables

Palier 3 v

38 ACKERMANN Arthur 2611172012 |4 28 o

3A BIGEL Lucas 261172012 |3
34 FLOREWTZ Syluain 261112012 .dﬂ Total 2éme 0%

26/11/2012 |T‘ Novembre 2012 | |

Décocher pour
ne pas
confirmer

26112012 L M M J vV S D
26/1172012 12 3 4
5 6 7 8 9 1011
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
2611112012 Ezr 28 29 30

3A MILLE| 26/111/2012

34 MUILLE! 26/11/2012

38 NICOLA

34 RITACCO Antony 26/11/2012

—

an SCHLACHTER Axel 2611172012 |

oo oo 1o o B

2a THOMAS Brian 261172012 |

WMadifier les éleves validés | Tout sélectionner | | Tout désélectionner || Valider |

Il peut alors d’un seul clic confirmer et donner la date de cette confirmation. La date de
confirmation est laissée au choix du chef d’établissement :

e la date de validation de la dernieére compétence acquise,

e une date saisie par le chef d’établissement au moment de la confirmation.

Si un palier a été validé par erreur, il est possible de revenir sur la saisie en cliquant sur
« modifier les éleves validés », puis en décochant la case correspondante pour
« dévalider » le palier.
Il est également possible de modifier la date de validation du palier. Cette date est
affichée sur la synthése globale, dans la colonne « Socle commun de connaissances et de
compétences validé » (cf 7.3).

5.4.2 Attestations officielles

Cette attestation concerne la maitrise du socle commun des connaissances et
compétences. Elle peut étre éditée pour les paliers 1, 2 ou 3.

L’utilisateur peut sélectionner un ou plusieurs éléves en cliquant sur les cases grises. Il
peut également cliquer sur la case grise supérieure pour sélectionner tous les éleves.
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Lorsqu un diplome n'a pas été obtenu, la case « non délivrée » n’est pas cochée. Ainsi,
apres impression de l'attestation en fin de scolarité par l’établissement d’origine,

Admini] rcher un éléve ou un groupey
m ; Prén& 3A v Palier 3 Av/
N
[v] ) it . 3
Ouverture de Ipc_attestation, 20121126144354.pdf [ [NEEN
L )
L | .- Wous avez choisi d'ouvrir © 34
o -'; Ipc_attestation_ 20121126144354_pdf N
qui est un fichier de kype : Adobe Acrobat Document -
L - —_— 4 partir de ¢ hittp:fdpn-diffpre-web.in.ac-nancy-metz. fr
L —_— Que doit Faite Firefox avec ce fichier 7 34
f ] " A
L - @qurlr avec: | Adobe Reader 9.5 (défaut) ~
L - () Enregistrer le fichier A
- - 3A
L [] Toujours effectuer cette action pour ce bype de Fichier,
|| - 34
M| L R 34
5 .
| | - — Aocel L
Ll - Brian A
| | — Alexia A
L - Isabeau 3h
| Editer premiére page J | Editer attestation vierge J | Editer au format livret J | Editer attestation |
LIVRET =

nnnnnnnn vatkasaman

automathuement

Commun de SIECLE.

Les nom et cachet de I’établissement sont
renseignés en premiere
page, ainsi que le logo de ’établissement, si
ce dernier a été uploadé dans le module

Livret personnel de compétences de & B e 0

v Wy page 1

Le pied de page indique les nom et prénom de
l’éleve concerné, ainsi que le numéro de page.

|’établissement d’accueil peut compléter le document « a la main ».

Pour les attestations, toute validation de compétence au palier 3 vaut validation de la

compétence équivalente aux paliers inférieurs.

Si ’éleve a validé une compétence au palier 3, cette compétence est automatiquement
validée pour le palier 2 et pour le palier 1. La date de validation de cette compétence au
palier 3 apparait dans les cases palier 1 et 2. L’écran de saisie reste vierge pour permettre

une saisie par les enseignants si besoin est.

MEN - LPC — Guide de I'utilisateur

15/36



| 4

minist@fe LPC 19 Mai 2014
z:u:icuan 0 Diffusion

Ex Guide de l'utilisateur Nationale

l Editer attestation vierge |

Le bouton permet d’éditer une attestation ou seules les données
propres a l’établissement y figurent. Cette fonctionnalité peut notamment étre utilisée
pour les éléves en DIMA dont la gestion est effectuée par ’établissement d’origine. Les
données propres a l’éléve peuvent ainsi étre saisies « a la main » par le CFA ou le LP, puis
reportées dans LPC du college d’origine.

| Editer au format livret |

Le bouton , combiné avec l’impression recto-verso permet de réduire le

| Editer premiéra pag

nombre de pages imprimées. Le bouton ® | permet d’adresser aux familles
une attestation de validation du socle commun en une seule page.

Il est également possible d’enregistrer les attestations pour archiver les livrets des éléves a
leur départ de ’établissement. Toutefois, ces attestations n’étant plus reliées a la base,
elles ne tiendront pas compte des modifications ultérieures.

Remarques :

& ell est préférable d'éditer les attestations avant les opérations
d'affectation. Sinon, il faut sélectionner « sortants » au lieu de choisir les
éléves par division.

e Seuls les sortants de I’année en cours (Eléves sortants LPC) et de ’année
précédente (Autres sortants) peuvent étre sélectionnés.

5.4.3 Attestation pour le CFG

Cette attestation concerne la maitrise du socle commun des connaissances et compétences
pour les éléves passant le CFG. Il comprend les paliers 2 et 3.

Editer attestation CFG
Le clic sur le bouton génere un document comprenant le palier 2 (en
orange) puis le palier 3 (en vert).

5.4.4 Attestations ASSR1, ASSR2

Ce menu permet de rechercher un ou plusieurs éleves et d'éditer leur(s) Attestations
Scolaires de Sécurité Routiere (ASSR) niveaux 1 et 2.

Administration > Editer attestations ASSR1 et ASSR2 > Rechercher un éléve ou un groupe déléves
Nom  a Prénom Division ou groupe | ASSR1 v

ASER1 %
Ca ——
V] - Nica LA

® ® &)

LE) SEsSON D 24 s ‘sESsioN 200 - 204

ATTESTATION SCOLAIRE DE SECURITE ROUTIERE NIVEAU 1 ATTESTATION SCOLAIRE DE SECURITE ROUTIERE NIVEAU 2
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Les diplomes ASSR1 et ASSR2 sont saisis via le module Base Eléves Etablissement.
Seuls les titulaires de l'attestation choisie sont proposés pour ['édition.

5.4.5 Imprimer les éleves confirmés

Livret  Editions  Statistiques

Paramétrage

| saisic s enscipnants La liste des éleves dont le socle a été confirmé est imprimable
Choix langue A2

| vt goparers pour ’année en cours (avec un décompte du nombre d’éléves
import Attestations officielles Conﬁrmés). Un message propose « d’ouvrir » ou

| Export Notanet Attestation pour le CFG ) . . .
Attestations ASSR 1 et 2 « d en reg]strer 4 '.e f]Ch1er au format pdf

Imprimer les éléves confirmés
L

5.5 Import

Livret  Editions  Statistiques

i Ce menu permet l"import de données par des
Saisie des enseignants app l'icat'ionS eXte rneS .

Choix langue A2
Validation des paliers

Import Importer des données

Export Notanet Saisir les langues pour les données importées

Effacer des données issues du dernier import

Historique des imports

Ce menu ne permet pas le transfert du livret depuis un autre établissement.
Ce dernier se fait au contraire :

- dans BEE, menu « Importer / Dossier depuis autre EPLE »

- ou via la procédure d’affectation (Affelnet)

L’interface concerne I’ensemble des paliers, compétences et items disponibles dans LPC
Dans un premier temps, dans l’application source, il faut créer le fichier d’export vers LPC,
puis U’enregistrer sur son poste informatique. Dans un second temps, dans ’application
LPC, il faut importer le fichier. Seuls les fichiers XML présentant une signature correcte
seront acceptés par LPC.

5.5.1 Importer des données

La liste des éléves s’affiche alors afin de
confirmer l'import. Le traitement d’import peut
étre lancé plusieurs fois.

Lors de Uimport du fichier, si la donnée importée
existe déja dans LPC, alors elle est ignorée (sans
rejet).

Le multi-renseignement des items n’est pas
possible dans le fichier d’import (toujours possible
dans LPC en saisie directe).
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Dans tous les cas, U'import ne supprime, ni ne modifie les données déja
/'\  présentes dans LPC (saisies ou importées précédemment).

Pour réaliser un import, il faut que toutes les données de langues de !’import
précédent aient été traitées (choix de langue pour tous les éleves)

5.5.1.1 Import des logiciels d’éditeurs

Les acquis des éléeves (au titre du socle commun) saisis dans d’autres applications que
LPC, a développement académique ou privé, peuvent étre importés via ce menu.

Prérequis : L’éditeur doit étre accrédité par le ministére. Vous pouvez consulter votre
assistance académique pour obtenir la liste actualisée des éditeurs accrédités.

Si des erreurs existent, elles peuvent étre consultées via le menu <« Historique des
imports » (cf 5.5.4).

5.5.1.2 Import B2i

Les données relatives aux B2l saisies dans les applications OBIl et GIBIl peuvent étre
importées, pour éviter d’effectuer une nouvelle saisie pour la compétence 4 du palier 3 du
Socle. Lors de la création du fichier d’export, les items du B2i College sont convertis en
items LPC, en respectant la grille établie par la DGESCO
http://media.eduscol.education.fr/file/socle_commun/74/5/socle-C4-Competence4-et-
B2i_161745.pdf

5.5.2 Saisir les langues pour les données importées

Administration > Saisir les langues pour les données importées Dans le f.ich.ier XML ne

Données importées pour le niveau de langue qui n'ont pas encore éte traitées : figur’e Qas la langue pour les
il Palier | REEEMARD U] ALEERARG TVZ| ENGERISTU = ANGEAS Y validations de la

: compétence 2.

34 [~ I Ll v

3A =% . Quentin 2 L i , .

B | 2 " v Il est donc nécessaire de

e . . = = || préciser sur quelle langue

3 cmane A : o = (LV1 ou LV2) la validation

e n - -— doit étre importée.

34 FATRER Lilian 2 4 - - | |

iy i IR Lilian 3 i Ll .

T B . - v i I:e cho1>§ d,e la langue peut

SA  sawmsEDamien s w v étre difféerent entre le

- "'"_'[, - < ] palier 2 et le palier 3. Par

M o : w % défaut, la LV1 est

3A LD Nath, (| i ’ . ’

B g 7 ||| seélectionnee.

L Sl||)|)|i|ne: les ;I;;nee-;.||o|||e||seig||ee-3. ) | Tout sélectionner en LV1 Il Tourt désélectionner | | Vali(ler_l
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Exemple :
Les validations propres a la compétence 2 mentionnées dans le fichier XML seront
importées comme suit :
- Pour « Damien », les validations d’items et de la compétence seront reportées
o Au palier 3 : sur U’allemand LV1
o Au palier 2 : sur ’anglais LV2
- Pour « Yann » :
o Aux paliers 2 et 3 : sur l’anglais LV1

L Supprimer les données non renseignées

Si la case est cochée, et que pour certains éleves a
certains paliers aucune langue n’est sélectionnée, alors les validations correspondantes
dans le fichier d’import seront ignorées.

Exemple :
Pour « Anais », les validations de la compétence 2 et de ses items ne seront pas importées
pour le palier 3.

L’interface d’import ne permet de valider qu’une seule langue a la fois : si l’on souhaite
importer plusieurs langues, il est nécessaire de faire plusieurs exports - imports, si le
logiciel privé permet de choisir la langue retenue pour |’export .

Par exemple :

Exporter Importer Choisir les langues
- I
o1 LPC
FicklerA TS [ wicwwe | icowo vz | weaasivt | weassie
o |—— 2 I -
V1 qi : o - cocherLV1
Logiciel
Privé 1 i e i bt Ml
LV2 vl L i
. 2 - = cocher LV2
FichierB.xml | C7
[ I—

Saisie des langues

\ . . Valider ,
Apreés avoir cliqué sur L les  données

)

disparaissent de [’écran et un pop-up indique que les
choix de langue ont déja été effectués.

avec des données

& Ce choix de langue lors de l'import ne change pas la langue retenue pour le niveau A2.
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Au contraire, il correspond au menu déroulant permettant de déterminer la langue lors de
la saisie directement dans l'application :

Accueil Quoideneuf Aide Quitter Administration Livret Editions Statistiques

e
Choisir la » « [ o[ afs[e]7] sasin N || (s )
COANGLAIS LW R I
langue et le - I;' . 18200 La pratique d'une langue vivante étrangére ESPAGNOL LuZ
- vilia
pa lier des Réagir et dialoguer & & Ecouter et comprendre & 7 ~—Rauaref continu &7
. . Etablir un contact social ; Comprendre un message oral... _m, Feproduire un modgle oral _m,
Va l] d at] On S Dizloguer sur des sujets ... \_". Comprendre les points.. :. Décrire raconter expliguer :.
ic1 Demander et donner des info _~, Frésenter un projet et lire _—,
?a] S] e's d a.n S Réagir 4 des proposttions =
’application
Choisir la Administration > Saisir les langues pour les données importées

langue et le
palier des

validations | Division |

301 v a0 Nil

Données importées pour le niveau de langue qui n'ont pas encore été traitées :

- ——
Palier I ALLEMAND LV2
3

~NGLAIS LV1 ESPAGNOL Lvz

contenues - - 7 |
el I S 1 L‘_J
dans le 301 W Claire v bt ‘
flCh]er 201 W Claire 2 ‘—'ﬂ e ‘
importé

5.5.3 Effacer des données issues du dernier import

Ce menu permet de retirer les compétences et items validés par le dernier import.

Administration = Import = Effacer des données issues du dernier import

Remarque DIl nest pas possible de suppimer des donhees pour fes éléves dont I'un tes paliers a ehé valide.
POl BOMVOIY SUPBEIMEr des donndes concernant ces éidves, veuwllle d'abord invalider ias paliars,

m Nom éléve Prénom éléve -
a8 -

hdanaon v

Il n’est pas possible de supprimer des données pour les
éléves dont un palier a été validé.

& Les données saisies directement dans LPC (que ce soit avant ou apres
import) ne sont jamais impactées par cette fonctionnalité.
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5.5.4 Historique des imports

Il est possible de consulter les propriétés des derniers imports effectués (date de 'import,
dates CNIL, nombre d’éléeves concernés ...).

Administration = lImport > Historique

Application CNIL CNIL Nb d'éléve: Anomalies
Date déclaration Date récépissée dufi chler

25052012 10:51:37 oBll 02052012 2052012

N N N N N N N R N N N N N N N N N N N N N N N N N N N N N N N N S N N N N N N N N R N S N N R R N R N AR SR RN NN RN S NN AN NN NN NN NN NN NN

l Afficher le rapport & exécition J

Le survol de la derniere colonne avec la souris permet d’afficher le statut de l’import :

Des données de langques A2 daivent étre saisies pour
finalizer cet import

[ Afficher le rapport d'exécution J

Le bouton permet d’afficher le détail des erreurs pour un

import donné :

Administration = Importer = Rapport o' exécution

Import du 25052012 a 10:51:37

—

#O0201 La compétence #7 de I'éléve DECKER Lilian avant pour idantifiant 429609 est d&j3 validée dans LPC. La donnée a &té ignorée,
#O0201 La compétence #1 de I'éléve ZIMMER Jessy ayant pour identifiant 415224 est d£j3 validés dans LPC. La donnée a &t& ignorée.

#0020 La compétence #2 de '&léve ZIMMER Jessy avant pour identifiant 415254 a5t d&j3 walidée dans LPC. La donnée a &8 ignorée.

> >

#0020 La compétence #4 de '&léve ZIMMER Jessy ayvant pour identifiant 415854 est d&ja walidée dans LPC. La donnée a &té ignorée.

P N g SR e \\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

™ ( e {Ué‘é ( 2 /I_d LrU\I IHé I\ :h‘l’ L(E {E{EI{E U)'\/né)'dl\‘/: Al(dydﬁ L/LII e (Il(dlﬁhél I'/n’ {u/eﬁu/e( (d{ué& Uél{l—l’\-—/ (d L(II(E{{ELE IQKU{EE/ LAl LI L L L L /H/

/.\ #O0201 La compétence #1 de I'éléwe DECKER Lilian ayvant pour identifiant 454602 est d&j3 validée dans LFC. La donnée a &té ignorée,

l g Liste des imports J

Pour permettre d’identifier facilement BRGNS
’item / domaine / compétence
concerné par l'anomalie, il est
possible de cliquer sur le lien, et un
pop-up s’affiche :

Compétence n®1:  Lamaitrise de la langue francaise

5.6 Exporter vers Notanet
P13 Ce menu permet la génération du fichier a transférer vers OCEAN-
Saisie des enseignants , / . \
Choi langue A2 Notanet, pour U'export des donnees relatives au socle commun a
Validation des paliers destination du jury du DNB.

Import
Export Motanet
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Ce menu ne permet pas le transfert du livret vers un
autre établissement. Ce dernier se fait au contraire :
- dans BEE, menu « Exporter / Dossier vers autre EPLE »
- ou via la procédure d’affectation (Affelnet).

Administration > Exporter le liviet des éléves pour Notanet Ouverture de lpc_export_notanet_0310001H_2012030... @

Yous avez choisi d'ouvrir

L'export peut étre effectué.
= Ipc_export_notanet_0310001H_20120305165028.xml
Exports déja effectués (date et heure) : qui est un fichier de bype ¢ XML Document (3,4 Ka)

& partir de @ hetpafy 0 Aid
2011-02-03 17:04:40.952 P R
Que doit Faire Firefox avec ce Fichier 7
TATTTTTTTTTTTT2T2223032030 00000ty © ouvrir aver | %ML Editar {défaut) 4

L5  Enregistrer e fichier

/ [] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

/
Exporter [T] [m
Un éleve n’ayant pas toutes les compétences validées peut étre exporté ;
fl}

Mais dés lors que toutes les compétences sont validées, alors il faut aussi que
le socle soit validé par le chef d’établissement pour qu’il soit exporté.

Les éléves ne possédant pas d’INE, a la fois dans |’établissement et dans la base NOTANET,
ne pourront pas faire l’objet d’une mise a jour des notes par fichier.

Tous les éleves non sortants sont remontés dans l’export, méme ceux qui ne sont pas
inscrits au DNB.

Le contenu du fichier généré a destination de Notanet ne tient pas compte de la langue
choisie pour le niveau A2, il s’agit uniquement de choisir la langue sélectionnée pour
"impression de ’attestation officielle. Si au moins une langue valide la compétence 2 au
niveau A2, alors I’export Notanet indique compétence 2 validée.
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6 LIVRET

6.1 Objectif

Ce menu regroupe les fonctionnalités de saisie et de consultation du livret de compétences
des éléves du second degré.

1- La saisie consiste a enregistrer |’acquisition d’un domaine (ou item). La date du jour
de saisie apparait alors dans le livret dans la case correspondant au domaine (a l’item)
evalue.

2- Deux modes de saisie sont possibles :

- soit une saisie globale pour un ensemble d’éleves,
- soit une saisie éléve par éleve.

6.2 Sélection d’éleves

Choix du palier

3A v \ Palier3 v
6B_DOC2 L&) AT
FE——— Sélectionner la structure (ou e
CCECEr all INTE éléves sortants) pour afficher P Elévessortanss Lpc
les éleves prmmT— ]
Remarque : la sélection des éleves sortants n’est possible 2\
que pour le profil administrateur. Les autres profils ne 2

peuvent sélectionner que des éléves scolarisés. - )
=2 Tout sélectionner

= , .
I.__J Sélection en cours

< s .
" Désélection en cours

Cliquer sur Accéder -
au livret personnel de “ Tout désélectionner

compétences
\ Accéder au livret de compétences

du ou des éléves sélectionnés

6.3 Consultation du livret personnel de compétences

La consultation du livret permet d’obtenir des informations sur les acquis d’un ou plusieurs
éléves. Tout professeur peut consulter de plein droit le livret de compétences des éleves

scolarisés dont il a la charge.
Remarque : Si un enseignant ne voit pas les éléves des divisions auxquelles il enseigne, il
convient alors de vérifier les informations de STS-Web, et d’effectuer un import des

structures puis des services.
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6.3.1 Consultation d’un seul livret

Le passage (pour un méme éléve) d’une Choix du palier
compétence a ’autre se fait par les onglets

A - |2|3|4|5|6|7|/ Palier 3 Vv

- 7 |
ST La maitrise de la langue frangaise
Lire 1 Ecrire 1 Dire 1
Adapter son mode de lecture... 1] Reproduire un document sans... 1] Formuler clairement un... 0
Repérer les informations. .. 0 Ecrire liziblement un texte... 1] Développer de fagon suivie. . 0
Ltilizer ses capacités... 0 Rédiger un texte bref... 1] Adapter sa prize de parole... 0
Cégager, par écrit ou oral... 1] Utilizer ses capacités de... 1] Participer & un débat, & un... 0
Manifester sa compréhension. .. 0
Retour a
la liste
d’éleves
La compétence 1 est validée D
Passage a @ Sélection éléve unique : vous pouvez ajouter et supprimer des éléments. e
y AL - _ - ) ) o nnuler
l eleve @ Vous pouvez modifier les compétences de I'éléve uniquement si son socle n'est pas validé. -
precedent
/ suivant
\rl_! ':‘/

Un astérisque * apparait pour rappeler qu’une modification a été apportée au livret de
I’éléve, mais que celle-ci n’a pas été enregistrée.

Edomaine « Lire » est validé par Uutilisateur courantj

n . Cet item a éte renseigne pour cet
La maitrise de la langue fi nny‘ﬂm/ éleve dans 2 matieres dont celle
Lire 1 correspondant a l’utilisateur courant
~ -
Adapter =on mode de lecture. .. 2
Reperer les informations... 1 Cet item a été renseigné pour cet
Utiliser ses capacités... 2 a4a— | éléve dans deux matiéres mais pas par
Dégager, par ecrit ou oral... 0 I’utilisateur courant
Manifester sa compréhension... 0 S~
\ Cet item n’a pas encore été renseigné
pour cet éleve

7
Premiére colonne : Seconde colonne :
Représente le nombre de matieres Indique si Uutilisateur courant a renseigné
s " > .
pour lesquelles Llitem a ete ou non l’item pour cet éléve.

renseigné pour cet éleve
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En cliquant sur 2, on peut consulter Ausurvolde la souris, les nom-prénom
I’ensemble des saisies pour un item : de la personne ayant valide sont
affichés :

Adapter son mode de lecture...

Adapter son mode de lecture...
DECOUV .PROFESS. 3H 09122011

DECOW .&ROFESS. 3H 091272011

OBl 30112011
- oBlI 3011172011

' 09/12/2011 Philippe
w Saisie en cours *DIR 09/1272011

La multi validation d’un domaine / item par un méme enseignant n'est
A possible que si la validation s'effectue sur différentes années.

Adapter son mode de lecture...

MATHEMATIQUES 05122012
* MATHEMATIQUES 04122010

Pour la compétence 2, une liste déroulante supplémentaire permet de choisir la langue
pour laquelle les items et compétences ont été validés :

| 1 3a |3 | a]| s |6 |7 LEMAND LV1 palier2 | v
) ) | ALLEMAND LV SECTION
La pratique d'une langue vivante étrangere PLLERTD 0550
Réagir et dialoguer > @ Comprendre al'oral | ANGLAIS Lv2 % 0
Communicuer .. 0 Comprendre les consignes... Reproduire un modéle oral 0
Se présenter. . 0 Comprendre des mots... 9 @ Liilizer des expressions... 0
Répondre & des guestions... 0 Instructions courtes... 1 Lire & haute voix... 0
Epeler de= mots... 0
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6.3.2 Consultation de plusieurs livrets

6A & ‘HERER ' . ' palier3 | v
Flora La maitrise de la langue frangaise Doma]p € e t item valides
— par l'uti llsat,el‘Jr pour
Lire E 4 cri certains éleves b =
\ Adapter son mode de lecture... [ Re Uniq uement muler clairement un... L)
Repérer les informations... |:| Ecti elopper de fagon suivie... |:|
LiSte Ltilizer ses capacités ... .E, Rédiger un texte bref .. ,E, Adapter sa prize de parale... ,E,
Dégager, par écrit ou oral... 1] Ltilizer ses capactés de... 1EE] * Patticiper & un débat, un... 5]
éldéflses Manifester sa compréhension .. .:, <
dont le
livret
est Item validé par
consulté I’utilisateur pour

tous les éléves

La compétence 1 estvalidée

Ay Sélection multi-éléves 1 vous pouvez saisir selon les régles d'autorisation.

o ) . l Enregistrer J[ Annuler J
& Seul le professeur principal peut valider les compétences.

Remarques :

Sexprimer clairement & foral... [ Si parmi les éleves sélectionnés, certains ont déja
Participer en classe & un échange. || des domaines / items évalués par [utilisateur
Dire de mémoire gquelques textes... L] courant, ces saisies apparaissent a ’écran sous la
forme d’un losange partiellement colorié en jaune

<

Les losanges jaunes précisent que les domaines
/items ont été renseignés pour TOUS les éleves de la
sélection.

Compétence 1: Langue frangaise

Lire

S-i parm-i les éléves Sélectionnés, Certains ont déjé des Adapter son mode de lecture @ la nature du texte propose et a Fobjectif pour suivi

e ¢

domaines / items évalués par d’autres enseignants que
l"utilisateur courant, le losange apparait grisé.

DECOUV .PROFESS..

Eléves st
- . <

Le détail des validations peut étre
affiché en cliquant sur la matrice

. Au survol de la souris, on peut
consulter les nom-prénom de la <@
personne ayant effectué les
validations :

Philippe

" | DIUV.PROFESS..

A Ce tableau ne tient pas compte des modifications en cours.

La multi validation d’un item par un méme enseignant n'est possible que si la
validation s'effectue sur différentes annees.
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LN
Pour la compétence 2, la consultation ne peut se faire que si ’ensemble des éléves
sélectionnés pratiquent les mémes langues vivantes.

| LES EIMS Sélec“o““és ne |)ratiquem |)E|S |ES “]é“]es |ﬂllﬂlles vivantes | | Les éléves sortants ne sont accessibles qu'en consultation : vous ne pouvez pas modifier les données. |

Remarques :
- Les livrets des éléves sortants ne sont consultables que par I’administrateur

- Les livrets sont consultables a tout moment de l’année scolaire, indépendamment de
toute période d’ouverture a la saisie.

6.4 Renseignement du livret

Dans le cas des éléves ne rencontrant pas de difficultés particuliéres, l'attribution du
socle repose uniquement sur la validation des sept compétences, sans que soit exigé le
renseignement des domaines et des items.

Lorsqu'il s'avere que lacquisition d'une compétence est discutée, les équipes
pédagogiques renseignent les domaines.

Dés qu'une connaissance, une capacité, une attitude a été jugée acquise, lindication
peut en étre portée au niveau de l'item correspondant par les équipes qui le souhaitent.

6.4.1 Renseigner un item

Lorsqu’un seul éleve est sélectionné, l’enseignant peut modifier ses propres saisies
concernant les items, dans un délai de J+8 apres sa saisie. Un chef d’établissement peut
modifier la saisie pour les items de tous les éleves (les siennes et celles d’enseignants, sans
limite de durée).

Lorsque  plusieurs éléves sont [EEEOEIEEE - | - D ot - |
sélectionnés vous ne pouvez pas La miissdo e rncaise

décocher des saisies d’UNE SESSTON ||| o commioe L e o
antérieure. T Er—r Ty Tr——r e T——

Dégager e thme dun

1

My Seélection multi-éleves : la suppression n'est pas autorisée dans ce contexte.

Remarque : '

- les modifications groupées ne | | s |
modifient pas les éventuels || o srmmumaN
éléments déja acquis quelle

que soit la personne qui e o s ( Ewegisures || Avnwr |
effectue la saisie.

- Il n’est pas possible d’enlever en « masse » un élément préalablement acquis.

eperer e verhe dune phrase Ecrire sans erreur des mats

onjuguer les verbes du Ter Onthographier correctemet des... [

istinguer I présent du futur...

La compétence 1 est validée D

Afin de faciliter la saisie, les compétences et les items ont été «tronqués ». L’intitulé
complet de chacun d’entre eux est accessible en effectuant un « survol souris » sur le
texte.
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| COMPETENCE
|2|3|4l41+§iﬁ|?|
L
La maitrise de la langue frangaise 5 - La culture humaniste DOMAINE
Lire 1 Ecrire 0 Dir.
Addapter zon mode de lectre... 0 Reproduire un document sans... 0 Forrr: I':' ~'sirement un..
Ire
Repérer les informatio 0 Frrira liziblament 1n teate 0 Cévemppe de fagon suivie...
Uiliser ses capacités F\dapter snlj nl'md.e d? lecture .a .Ia nature du texte 0 Adapter sa prise de parale..
proposé et 3 'objectif poursuivi

Dégager, par éctit o T Tl R 28 Capactes de.. 0 Participer & un débat, & un...
Manifester g sian... 0

6.4.2 Valider une compétence

Pour valider une compétence il faut au préalable sélectionner les éleves comme il a été
précisé dans la section 6.2.

.

Pour valider une compétence, il s’agit de cocher la case |« La compétence X est validée »

Toutefois il est a distinguer les symboles suivants

Ly R T D La case est vide, la compétence n’a été validée pour
aucun des éleves sélectionnés. Cochée, elle validera
DEFINITIVEMENT la compétence pour tous les éleves.

L . N E Lorsque qu’une compétence est validée pour tous les
a competence 1 estvalidee : « S\ . ,
eleves, elle apparait comme cochée. Il est alors
impossible de la cocher a nouveau.

Lorsque la compétence est validée pour une partie
des éleves seulement, elle apparait bicolore. Il est
possible de la cocher. Les éleves ayant déja validé
cette compétence ne présenteront aucune
La compétence 1 estvalidée : @ modification dle leur l1\{r§t{ !es autres auront la case
de cette compétence définitivement cocheée.
En cas d’erreur, dans le délai de J+8, l’enseignant peut modifier la saisie, le
« décochage » ne modifiera pas les validations des éleves qui avaient été saisies
préalablement.

Passé ce délai de J+8, seul le chef d’établissement a la possibilité de dévalider les
compétences des éléves. Il est a noter que cette « dévalidation » devra alors se faire éleve
par éléve, le décochage « en masse » n’étant pas prévu par l’application.

Il n’est pas possible de modifier les compétences d’un éléve une fois son socle validé. Si
des saisies ont été faites par erreur, il faut d’abord que le chef d’établissement dévalide le
socle (menu Administration).

B Vous pouvez modifier les compétences de I'éléve uniquement si son socle n'est pas validé,
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Lorsque l’on coche la case, une fenétre vous demande
de confirmer cette validation, il est possible de valider
globalement une compétence sans avoir renseigné

aucun item :

Confirmation validation

La compétence 1 estvalidée : l« '

1971

o Marliedege

0/z010

Ann!E

Apres validation le nom/prénom
de |'utilisateur ainsi que la date
de validation apparaissent en info

\ bulle au survol de la souris.

Pour la compétence 2 uniquement, un choix supplémentaire doit se faire pour la langue :

EN : ENENEAENES

ANGLAIS LV1

La pratique d'une langue vivante étrangére

Réagir et dialoguer

Etablir un contact social
Digloguer sur des sujets. ..
Demander et donner des info...

Réagir & de= propositions

(= — I — I — I =]

ALLEMAND LVZ
AMNGLAIS LW

Ecouter et comprendre 0 a n comtinu
Comprendre un message oral... 0 Reproduire un modéle aral
Comprendre s points. .. 0 Déctire raconter expliquer

Présenter un projet &t live...

Palier 3 v
0
0
0
0

Tous les enseignants de langue peuvent ainsi saisir des validations pour leur matiere, et
seule la matiere sélectionnée pour le niveau A2 (voir menu Administration/Erreur ! Source
du renvoi introuvable.) sera reprise dans les différentes éditions (attestation, bilan,

syntheses).
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7 EDITIONS

7.1 Edition du Bilan éleve

- Statistiques

Bilan éléve

Synthése par compétence

Synthése globale familles.

Compétence 2 toutes LV

Bilan établissement

Sélection d’un éléve ou d’un groupe d'éleves :

Nom Prénom 3A v

| Falier3

Palier2

jer 1

Ouverture de Ipc_bilan_eleve__20121126162854. pdf

x

Sélectionner la division

afficher les éleves

les sortants pour

5] u [] = [§] = [{] 1
Q.‘llll'
| ]

Editions > Bilan détaillé par éléve > Rechercher un élve ou un groupe °éléves /

Palier 3 -
k L

Choisir le
palier

—

Livret personnel de compétences
Palier 3

suffit de cliquer sur [

Il s’agit de visualiser et d’éditer le bilan détaillé de(s)
éléve(s) sélectionné(s) ; édition que ’on peut obtenir a
tout moment de la scolarité et qui peut étre remise aux

Le bilan peut également étre édité
vierge de toute donnée « éleve » : il

Editer le bilan vierge J

(sélection d’éléve inutile).

Bilan détaille en date du

7.2 Edition — Synthése par compétence

_ Statistiques

Bilan éléve

Synthése par compétence

Synthése globale

Compétence 2 toutes LV

Bilan établissement

MEN - LPC — Guide de I'utilisateur

Il s’agit de visualiser et d’éditer pour ’ensemble des éleves
d’une division, pour une compétence donnée :

-Soit les saisies au niveau des domaines,

-Soit les saisies au niveau des items.
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Editions > Synthése par compétence
Sélectionner le palier : Palier 3 A
Sélectionner une division ou un groupe : 3A v
Sélectionner une compétence : | 1 - La maitrise de la langue francaise v
|. Synthése des domaines J |. Synthése des items J

Apres avoir cliqué sur un des boutons, un message
propose « d’ouvrir » ou « d’enregistrer » le fichier

au format pdf.

Visualisation du contenu des fichiers :

Quverture de lpc_synthese par_competence 3A 1 201... rZ|

Wous avez chaisi d'ouvrir

qui est un fichier de type @ Adobe Acrobat Docurment
Apartir de b kb [ S e el e s s et |

ue doit Faire Firefox avec ce fichier #

2 ...synthese_par_competence_3A_1_20101019171357.pdf

@Q | Adobe Reader 9.3 (défaut)

() Enreqgistrer le fichier

[] Toujours effectuer cette action pour ce bype de Fichier

l Syrithese des domaines J

[ Synthése des tems J

Synthése de la compétence 1 au palier 3 en date du 06/02/2013 pour les renseignements de domaine
Etablissement Classe / Groupe Professeur principal -
COLLEGE - 05300026 3A
Compaance T E
Comairar v E ED o
lengus Frangsi
il
Nom de I éléve
e N
il sz | amoenz | sz |30

SN N N T T S T S S

4

=

Nom de I'édlave

Synthése de la compétence 1 au palier 3 en date du 06/02/2013 pour les renseignements d'iten

Etablissement Classe / Groupe Professeur principal
COLLEGE - 03900026 £
Campltance 1 T i

angue frangaisa | lecnre 31a namre

vt objeast pourzui

ierre

Syril

31102012 31/10/2012 311012012 31102012

31/102012

31/10/2)

 Adrien

23/01/2013 23/01/2013 230112013 23/01/2013 23/012013

23/01/2013

23/01/2013

230172

Aurélie

31052012 31052012 310512012

310512012

7.3 Edition — Syntheése globale
Statistiques
Bilan éléve

Synthése par compétence

Synthése globale

Compétence 2 toutes LV

Bilan étahlissement

Il s’agit de visualiser et d’éditer la liste des
compétences validées pour ’ensemble des éléves de la
division sélectionnée.

Apres avoir cliqué sur le bouton

Editer la synthése | un message

propose « d’ouvrir » ou
« d’enregistrer » le fichier au
format pdf.

Edition > Synthese glebale

Sélectionner le palier : | Palier 1 v

Sélectionner une division ouun groupe : | 301

| Editer la synthése I | Editer la synthése vierge |

Visualisation de la synthése globale des compétences au format pdf :

MEN - LPC — Guide de I'utilisateur
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Livret Personnel de Compétences - Palier 3 - Synthése globale au 23/05/2011

ministére

— Etablissement : Classe / Groupe : Nom du professeur principal :
nationale
I ' -~ g e § e ‘ 3A . e
Ex ' -
Compétence Compétence Compétence Compétence Compétence Compétence Compétence
1 2 3 4
Socle commun| La maitrise de| La pratique |Les principaux [La maitrise des| La culture Les L'autonomie et
de la langue d'une langue | éléments de techniques humaniste | compétences l'initiative
connaissances| francaise vivante mathématiques| usuelles de sociales et
etde étrangére et la culture |l'information et civiques
compétences scientifique et dela
valide technologigue \communication
Nom de I'éleve
8 - o0¢ - - 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011
> i b 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011
20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 2%’05!2011
20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 20/05/2011 0/05/2011

N
T T T T T T T SN N N NN
Liste des
Date de —_—

éléves de la

- validation du Date de
, division , socle pour validation de la
selectionnée Uéléve compétence

pour cet éléve.

La synthese globale vierge peut également étre éditée.

7.4 Edition — Compétence 2 toutes LV

Statistiques

Bilan éléve Il s’agit de visualiser les langues pour lesquelles un (ou
Synthése par compétence plusieurs) éleve(s) ont des validations.

Synthése globale

Compétence 2 toutes LV

Bilan étahlissement
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Edition > Compétence 2 {toutes LV) > Rechercher un éléve ou un groupe d'éléves

Nom a Prénom | Division ougroupe ¥ | | | radiés uniquement

I P —! 0oU choisir la
division ou les
v 1 Taper les premiéres sortants
L lettres du nom/prénom Quverture de Ipc_comp_langue_20120306102314. pdf
L Cm— Yous avez choisi d'ouyrir 5
Ll — = Ipc_comp_langue_20120306102314.pdf =
LI - qui est un Fichier de bype @ Adobe Acrobat Document GEME
L p— & partir de - http:f) - fr -
= pr— Cue dait Faire Firefox avec ca fichier * e
L rosap— & 0uvrir avec |.0.d0be Reader 9.5 (défaut) v a5
™ - () Enregistrer le Fichier —
L P [] Toujours effectuer cette action pour ce bvpe de Fichier. GEME
o4 ] [ annuler

[ Editer bilan compétence 2 J

7.5 Edition — Bilan établissement

Statistiques Ce menu permet le suivi de l'acquisition des compétences
grace a des éditions de listes d'éleves avec des criteres

Bilan éléve prédéfinis.

Synthése par compétence

Synthése globale Par exemple, le <« bilan chiffré » fournit pour chaque
compétence et chaque division, le nombre d’éléves ayant la

Compétence 2 toutes LV . . L.
validation, ainsi que le pourcentage correspondant.

Bilan étahlissement

Edition > Bilan établissement Bilan chiffré des compétences validées - Palier 3- Nombre d'éldves
Etablissement | 4wt " - 054

Choix du palier a considérer: (=) Palier 3 () Palier2 () Palier 1 .*] Eaele oo

Type d'edition : | Bilan chiffré x ‘

Ouverture de Ipc_bilan_etablissement__201202231039... [X]

Yous avez choisi d'ouvrir

. o [ [ [
72 Ipc_bilan_etablissement__20120223103945.pdf :‘ o : : 0 o :I :
s et nfier oo e o D LIl 00 0 0505 00 044
p ¢ http:ffgualf-frt-L.in. ac-orleans-tours. fr Bilan chiffré des Palier3- P d'éléves
Que doit faire Firefox avec ce fichier ? | Etablissemant ‘ [ 0540
| Ednete | 25:082012

®i0urir avec | Adobe Reader 9.5 (défaut)

() Enregistrer le fichier

[ Toujours effectuer cette action pour ce type de Fichisr,

ol 20 = = . wn < =
w M M e o oo oo %
- o [IT on% [ oo oo won
Tarn aEWE M [ [ [ a0k
Imprimer & [IE [IE [TE 0% 0% 0% 0%
£l M M e [ oon oon %
Totwl SEWE [T Iz 0% [ o s won

D'autres éditions sont disponibles : « Toutes les compétences validées » , « 6 compétences
validées », « Aucune compétence validée », «5 compétences validées ou moins ».
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8 STATISTIQUES

Il s’agit de visualiser les statistiques pour une (ou plusieurs)
compétence(s) / item(s).

Visualiser les statistiques
Statistiques > Sélection des critéres

Choix du palier a considérer: (s) Palier 3 () Palier2 () Palier 1 Choix de 'axe a considérer : | Genre | v 3 3

Choix des compétences et des items : Liste des critéres d-agrégatior EEmE
Structure
L Eléve ne comportant aucune saizie pour ce palier 2 || L8 = + Tous les éleves scolaris Mefstat de 2éme
+ Fille .
|| Aucune compétence validée +  Gargon e

+  MNonrenseigné dans la base

L Toutesle

Sélectionner le (les)
critére(s) prédéfini(s) 2 )
Sélectionner l|'axe

T T CanguE maTiaise

|| (] Z-Langue étrangére
»[[] 2-mathématiques, sciences, technologies

B | kd- Techniques usuelles de linformation et de la communication

w0 5-cutture

> 6- sociale Sélectionner la (les) compétence(s) ’

¥ Ly 7 - Autonomie et initiative

¥ [y Métiers et formations

|| Connaitre
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[ Visualiser les statistiques |

1. Dans un premier temps, [’utilisateur choisi le palier concerné.

2. Puis, dans un deuxieme temps, il choisi les items/compétences a prendre en

compte :
. , vd 1-L f i
o En cochant une (ou plusieurs) compétence(s) =™ ' -anauefangai=
Y |7 Lire
o Et/ou en cochant un (ou plusieurs) item(s) @] Adapterson made de lecture...

Aucune compétence walidée

o Et/ou en cochant un (ou plusieurs) critéres prédéfinis

La liste des critéeres prédéfinis est la suivante :

e Eléve ne comportant aucune saisie e Compétence 1 et 3 validées
pour ce palier Compétence 1 non validée et
e Aucune compétence validée compétence 3 validée
e Toutes les compétences validées e Compétence 1 validée et
e Tous les items renseignés compétence 3 non validée
e Aucun item renseigné e Compétence 1 et 3 non validées
3. Enfin, dans un troisieme temps la sélection doit se faire selon un des 4 axes définis :
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o Par structure : permet de distinguer les résultats par niveaux, divisions

et/ou groupes
Par Genre : permet de distinguer filles et garcons (ou non renseigné)

o Par Mefstat de 3éme : pour distinguer les 3eme SEGPA, 3éme DP6 et autres
3eme.

o Par Age de scolarisation : permet de distinguer les éléves étant dans le
niveau attendu pour leur age, de ceux étant dans un niveau inférieur, ou
supérieur.

Choix de I'axe a considérer ; | Structure v

Choix des niveaux, divisions et groupes:

» Ll PosTIEME

v |y sEmE

En choisissant |’axe « Structure », il faut ensuite
sélectionner dans la partie droite la division et/ou le Lo
groupe. s

Sélectionner la
(les) division(s)

Apres avoir cliqué sur le bouton S
v |y sEME
[ Visualiser les statistiques Jl tatisti Lo
s cer €s statistiques v e et/ou sélectionner le
s’affichent. L auson (les) groupe(s)

| Visualiser les statistiques |

Niveaux / Divisions / Groupes sélectionnés

== =
EE

1.3% 0% 0%
1.3 % 0% 0%

Statistiques = Affichage des résultats

Compeétence 2 - Langue étranger
Etahlir un contact social

Compétences sélectionnées
précédemment

T T T T

T T T T T e

l Retour aux critéres |

Le clic sur permet de revenir a ’écran précédent.

En choisissant « Genre », « Mefstat de 3®™ » ou «Age », il n’y a plus de choix
complémentaire a effectuer dans la partie droite.

Apercu des statistiques par genre :

MEN - LPC — Guide de I'utilisateur 35/36




minist

LPC

educalfio
nation

.$ | Guide de l'utilisateur

19 Mai 2014
Diffusion
Nationale

Choix de I'axe a considérer: | Genre v

Liste des critéres d'agrégations pour I'axe sélectionné :

Tous les éléves scolarisés de 'établissement
Fille

Gargon

Non renseigné dans la base

l Visualiser les statistiques J

Comnétence 1-
Comnétence 2 -
Comné 3.

des

Lanaue francaise
Lanaue étranaére

Comnétence 4 -
Comnétence 5 -
Comnétence 6 -
Comnétence 7 -

technolo

Techniaues usuelles de I'informatio

Culture humaniste
Sociales et civiaues
Autonomie et initiative

w“m SRS
0%

0.6 % 1.0% 0%
13% 19% 0%
0.6 % 1.0% 0%
13% 19% 0%
0.6% 1.0% 0%
0.6 % 1.0% 0%
0.6 % 1.0% 0%

0%
0%
0%
0%
0%
0%

Apercu des statistiques par « Mefstat de 3me »:

Choix de I'axe a considérer : | Mefstat de Jeme v

Liste des critéres d'agrégations pour I'axe sélectionné :

+  Tous les éléves scolarisés de I'établissement
+  3éme SEGPA

+  3éme DP6

+  Autres 3éme

l Visualiser les statistiques

J

Statistiques > Affichage des résultats

Compétence 1
Compétence 2

-Lanaue francaise
- Lanaue étranaére

C éf 3-
C étence 4 - Tes
Ci 6 5 - Culture

Compétence 6
Compétence 7

- Sociales et civiaues
- Autonomie et initiative

0.6 %
1.3%

technolo 0.6 %
de I'mformatio 13%

0.6 %
0.6 %
0.6 %

0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%

0% 4.8%
0% 9.5 %
0% 4.8%
0% 9.5 %
0% 4.8 %
0% 4.8 %
0% 4.8 %

Apercu des statistiques par « Age » :

Choix de l'axe a considérer: | Age |

Liste des critéres d-agrégations pour I'axe sélectionné :

+  Tous les éléves scolarisés de I'établissement
+  N-3 ou plus

« N-2

+ N-1

+  Eléves scolarisés a Mheure (N)
+ N+1

+ N+2

«  N+3 ouplus

l Visualiser les statistiques J

Statistiques > Affichage des résultats

Compétence 1 - Lanaue francaise

Compétence 2 - Lanaue étranaére 1.3 %
Comnétence 3 - Mathématiaues. sciences. technolo 0.6 %
[ &t e 4 -Techni lles de linformatio 1.3 %
Compétence 5 - Culture humaniste 0.6 %
Compétence 6 - Sociales et civiaues 0.6 %
Compétence 7 - Autonomie et initiative 0.6 %

0%
0%
0%
0%
0%
0%

0%
0%
0%
0%
0%
0%

0%
0%
0%
0%
0%
0%

0%
0%
0%
0%
0%
0%

53%
2.6 %
53 %
2.6 %
2.6 %
2.6%

0.6 % 0% 0% 0 % 0% 2.6 % 0% 0%

0%
0%
0%
0%
0%
0%

0%
0%
0%
0%
0%
0%

Les acquisitions obtenues par les éléves sont ventilées en fonction de ’année civile
attendue pour la classe concernée par une restitution.
Les éleves dit « a ’heure » sont, par exemple, les enfants nés au cours de l’année 2000, et
qui entrent en 6eme en septembre 2011. L’age des éléves est déterminé par leur seule
année de naissance quelle que soit la date précise de leur anniversaire.
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