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1 Les services libres: généralités

La constitution et la gestion des services libres sont des fonctionnalités de STSWEB
visant a aider a la préparation d'une année scolaire.

Un service libre est un service auquel aucun enseignant n'est rattaché.
Un service libre est défini par un élément de structure, une modalité de cours et une
matiére, un nombre d'heures.

La gestion des services libres permet au chef d'établissement de créer un ensemble de
services libres qu'il pourra par la suite, lorsque les ressources EPP ou locales seront
définies, rattacher a des enseignants.

Il existe plusieurs méthodes pour créer des services libres :
< Une fois les éléments de structure créés, on peut utiliser la constitution des

services libres. Elle permet de créer des services libres, pour tous les
¢éléments de structure, en fonction de leur MEF d'appartenance, avec les
modalités définies par le programme. Il est possible de sélectionner les
matiéres pour lesquelles on veut créer des services libres.
Attention: la constitution supprime tous les services libres pré-existant
avant de les constituer.

Des qu'un service libre a été rattaché a un enseignant il n'est plus
possible de lancer la constitution des services libres.

< Dans le tableau de gestion des services libres, pour le niveau de formation
choisi, il est possible de créer ou de modifier un service libre en cliquant
directement sur |'élément de structure ou en cliquant sur la matiere.

X3

%

Dans le tableau de gestion des services libres, la création est également
accessible par le bouton "Ajouter un service libre".

%~ Dans tous les écrans concernant les services un fond jaune signale une association
matiere-Mef hors programme.

Dans le cadre de la préparation de la prochaine année scolaire et de la saisie des
services des enseighants , |'utilisateur dispose alors d'un ensemble de services libres,

qu'il va pouvoir rattacher a des enseignants.

STSWERB propose plusieurs menus pour rattacher des services libres:
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L le menu Services et ARE / Rattachement permet de réaliser des rattachements
par lot:

®  soit un service libre a plusieurs ressources, pour créer ainsi un
service partagé entre plusieurs enseignants

® plusieurs services libres a un méme enseignant

L le menu Services et ARE / Gestion permet de faire une gestion individuelle des
services d'un enseignant

® le menu Services et ARE / Changement support permet de changer de support un
service déja rattaché.
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2 Gestion des services libres

Structure et Services - ¥ 1.1.5

Services libres - Gestion - Choix du niveau de formation

Accueil Aide Guida Contact Quitter
Campagns Choisissez un Niveau de Formation
Struckure
Ressources
Services libres SEHE
Constitution 4E SEME
Geston
Suppression 3E GEME

Consultation

Services et ARE

L'utilisateur doit sélectionner le

niveau de formation pour lequel il
souhaite afficher le tableau des

services libres

Irports

Parametres

Edition Journal

L'utilisateur a alors sur |'écran I'ensemble des services libres existant pour le niveau sélectionné. Les services libres qui y sont
présentés sont la conséquence :

< Soit du basculement des services de |'année en cours vers |'année en préparation,

< Soit de la création dans la page de gestion elle méme

% Soit de la constitution des services libres (voir paragraphe 5)

*
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ttuctures

Tri par type -

Tri par code
Tri par normmbre d'heures

AFFi-:her.-"Maiiuer

-‘= -

Gestion et rattachement des services libres

Serwvites libres - Gestion - Niveau 6EME

Matigéres

Tri par code

=]

Jafficher/Masquer

Tri par famille

Tri par normbre d'heuresz

Sélection pour 1'édition:
Coiit du niveau /d"'une division

& LUPI - & EME LPI

&35 1 - & EME GEMERALE 1
&35 2 - & EME GEMERALE 2

=l

Les colonnes:

Matieres correspondant au

niveau sélectionné, avec le
|| nombre d'heures total de
services

Accueil Edition
Campagne kures Matiéresx Coiit du niveau /d'une division
Structurea - ITri par code ;I ITDutes ;I Ajouter un service libre I
Ressources 23/23 matidres Z Barl AGLD ALl ALl ATREN EW ]
Services libras 378.00 ﬁ' 23.00 .00 23.00 .00 19,00 iz.00 12.00
Canstitution Heutes MC  Heures MC  HeUres Mo e e e e e BT e T T heures MC Heures MC  Heures MG
Gestion 1.0 CG 1.0 CG 1.0 Cd 1.0 Cd 1.0 CG 1.0 Cd 1.0cG
Suppression 1.0 G 4.0 S 1.0 23 L e 4.0 2G5
Conzultation 1.0cCa 4.0 CG 1.0 CG 1.0 CG
Seruices et ARE 1.0cCG 4.0 ¢ 1.0 ¢ 1.0 &G
IrriEos 1.0Ca 4.0 0 1.0Ca 1.0Ca
T 1.0 ¢ 4,0 Ci 1.0 ¢ 1.0 ¢ 4.0 ¥a
Edition Journal Pt HALLE Pt lornn -
1.0 Ca 4.0 CF LaHFiCE 1.0.Ca 1
1.0 CG 1.0 CG 1.0 CG 1.0 CG
1.0 Ca 1.0 ¢ i10ca ; 1.0 Ca
1.0 ¢ 1.0 CG e /10ca 1.0 ¢
1.0 ¢ 1.0 ¢ 1.0 ¢G 1kh ca L0CE /) 100G 1.0 ¢
Intersectidn: /
Les servicds libres, avec le/ombre d'heures et
) la modalitd de cours. / 5 =
Le.:s lignes: . % Services libres sonthkffichés avec un lien:
Ellemer.n‘s d’e structure cor‘r‘eslpondanf au niveau accés en mise & jouf
selec;honne, avec le nom?re d het'Jr'es total de < Services affectés partiellement ou en
GestionRat services et pour le privé la mention hors contrat ou 6 totalité, non modifiables affichés sans lien
sous contrat.
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Modifier un service libre

23/23 matibres  A-PLA AGLL AGLZ
378.00 iz.00 #3000 7.00 X 5TS - Services libres - Mize a jour - Microzoit Internet E___ =] B3
tructu H MG H MC H M
1 hennes st e s i = Structure : 6G 1 - 6 EME GENERALE 1 - SC
Pl SC 14.00 1.0 CG 1.0 CG =
R Matiere : A-PLA - ARTS PLASTIQUES
D EG1  5C  44.00 4.0 C 1.0 ¢G -
: Modalité de cours : CG - COURS GENERAL
D 6G2 5C 44,00 4.0 CG 1.0 CG
D EGS SC 44,00 0 Ca 4.0 £ 10 G Apparition de
D £G4 5C  44.00 et 4.0 ©G 1.0 05 la fenétre de @0 # h, an[C6 ¢ COORS GENERAL
mise a jour
du service qui
doit étre
modifié.
Cliquer sur le lien du :
service libre a modifier H

a 5T5 - Services libres - Mize & jour - Microsoft Internet E__. W=l B3 : Apr'és la validation

L'utilisateur peut modifier le nombre d'heures et/ou la
modalité de cours du service

Structure : 6G 1 - 6 EME GENERALE 1 - 5C de la 4 23 /23 matidres A-PLA fatc] |
3 Matiére : A-PLA - ARTS PLASTIQUES - modification, les ‘380.00 14,00 33,00
Modalité de cours : CG - COURS GEMNERAL - nouvelles 12/12 sbructures Heures MC  Heuras
. caracteristiques D6 UPL ST 14,00 ‘ 1.0 ¢ 1.0¢
. du service sont D 861 S5C  dBus @ 4,0 C
- reportées dans le D ez 8C 4400 - 400
- tableau <.:le gestion D EG3 SC 4400 lLoca 4.0 C
. des services. O 6G4 5C 4400| 1.0CG 4.0C
ﬂ 7

U CSTToONINaTttaCITCTIICTITO UL V ICUD LI DT U . Jo v




Diffusion STSWEB Gestion et rattachement des services libres

Supprimer un service libre

X STS - Services libres - Mize a jour - Microsoft Internet E___ EE
Structure : 6G 1 -6 EME GENERALE 1 - 5C E

Matiére : A-PLA - ARTS PLASTIQUES
Modalité de cours : AP - ATELIER DE PRATIGUE

[T *h. en [#F @ ATELIER DE PRATIOUE . 23/23 matiéres  APLA sl
i FFF.00 11.00 33,00
: 12712 stuctures Heures MC Heuras M
[ L& UPTI SC 14,00 | i.0 1.0 Ci5
- oo4o i e To oo @ 4.0 25
O &35 2 S5C 44,00 1.0 25 4.0 CF
:I L g5 3 sSC 44,00 1.0 23 4.0 CG

Pour supprimer un service 2 procédures possibles:

Y

% Saisir un nombre d'heures a O dans la fenétre de modification d'un service (menu
Services libres/Gestion)

®,

< Utiliser le menu Services libres/Suppression, avec la possibilité de suppression par lot

Services libres |

Constitution
Festion
Suppression

Consultation
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Créer un service libre

Structure et Services - ¥ 1.1.5

*

Services libres - Gestion - Niveau 6EMYE

Accueil Aide Guide Contack Edition Cuitter
Carmpagne Struchures Matiéres Coit du niveau /d"'une division
Structure - ITri par code LI ITDutes ;I Ajouter un service libre 3
Fessources 23/22 matidgres AcPLA AGLL AGLE ALLL LL2 ATRAN EDCIV ELMLIS EPS
Services libres 378.00 AzZ.00 22,00 F.00 22,00 1 oo 12,00 Adz.00 1z.00 2300
Constitution 12 buctures Heures MCT  Heures MC Heure: MC Heures MC ez MC  Heures MC  Heures MC Heures MC Heures MC
Geston l@ sC 14,00 1.0 C§ 1.0CG 1.0 CG 1.0 &G 1.0 ©G 1.0 CG 1.0 CG s
Suppresszion D s51 ) 4,00 i0Cd 4.0 T3 1.0 CG 4.0 ¢ 1.0 G 2.0 CG 1.0 CG 1.0 C3 4.0 23
Consultation D &G 2 4,00 1.0cCG 4.0 23 1.0 CG 4.0 CG 1.0 oG 2.0 CG 1.0 ©G 1.0CG 4.0 TG
Services et ARE D 65 32 SC 44,00 1025 4.0 23 1.0 CG 4.0 G 1.0 G 2.0 CG 1.0 CG 1.0 CG 4.0 23
Imiports L &G 4 S 44,00 1.0CSE 4.0 23 1.0 CG 4.0 G 1.0 CG 2.0 03 1.0 CG 1.0 Cq 4.0 23
e D 555 S 44,00 1.0C3H 4.0 23 1.0 CG 4.0 1.0 CF 2.0 CG 1.0 ©G 1.0 C3 4.0 23
1 D &G & =i 44.00 1.0 C3E 4.0 23 1.0 CG 4.0 ¢ 1.0 ¢ 2.0 CG 1.0 CG 1.0 CG 4.0 23
Edition Journal
b &5 7 S 44,00 1.0 CG 4.0 Z3 1.0 CG 4.0 S 1.0 C3 2.0 TG 1.0 CG 1.0 CG 4.0 C3E 1
D Fgisa SC 14,00 10CS 1.0CG 1.0CS 1.0CG 1.0CS 10CS 1.0CG
L EQ 4R 5C 14,00 10CS 1.0CGE 1.0CS 1.0 CG 10CG 1.0CS 10cE
D EQ2A 5C 14,00 i10CS i.0C 10CG 1.0cCG 1.0CqE 1L0cCG
D PR 2B HCZ 14,00 10CE 1.0 CG 1.0 ¢S 1L.0cG
7/ . .
3 fagons de créer un service libre:
. . -\ bt
< 1. Encliquant sur le lien de la matiére 5
2. En cliguant sur le lien de la structure

3. Par le bouton "Ajouter un service libre"

T~ T T~
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1 Créer un service en cliquant sur le lien de la MATIERE
exemple: création d'un service libre de 1.5h pour la matiere ALL2 en 6°™ UPT

Remargque: les services hors programme sont signalés par un fond jaune

Structures de la matiére : ALL2 - ALLEMAND LY2

Code ou Libella

[ _ Rechercher

Structure Service

& v Type o I:i':de . w Libellé If:ontl-_a_t MC initdale heure MNouwelle modalité de cours

o & UPI & EME UPI sc | 15 |cs:cours GEMERAL =1
o 5G 1 €& EME SEMERALE 1 sc ol lto)  |co: cours GEMERAL =
o 63 2 & EME GEMERALE Z sC o ; |c@: coURE GEMERAL |
D 6G 3 & EME GEMERALE 3 sc ol : |cG : cOURS GEMERAL -1
D 6G 4 & EME GEMERALE 4 sC lofe i |ca : CoURS GEMERAL =1
o 63 5 & EME GEMERALE 5 sC ot ; |ca: coURs GEMERAL =
D G & & EME GEMERALE & sc fofc : |cG : cOURS GEMERAL =1
D 6G 7 & EME GEMERALE 7 sC ofc : ‘CG : COURS GEMERAL =l
o FG 14 F& 1 ETC-CAFE sc \ce : COURS GEMERAL =1
ot FG 1B F& 1 MEN-PEIN sc \:G ¢ COURS GEMERAL B
D FG 24 FQ 2 ETC-CAFE sC \G ! COURS GEMERAL =]
D FG 2B F& 2 MEM-PEIN HEC ! COURS GEMERAL =1
Enregistrernents 1 4 12, sur 12 trouvés Page(s] 1

Fenétre récapitulant les
structures présentes pour L'utilisateur crée un nouveau service
le niveau choisit par libre en saisissant un nombre d'heures
I'utilisateur et pour la structure, par exemple 1.5 h
apparaissant aprés le clic pour la division 6 UPL.
sur le lien de la matiere en L'utilisateur doit ensuite valider sa
entéte des colonnes du saisie et cliquer sur "Fermer", pour que
tableau de gestion des le service s'affiche dans le tableau de
services libres. gestion de services libres
L'utilisateur peut également, dans cette
fenétre, modifier les services libres
déja existants pour la matiére

sélectionnée

10
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2 Créer un service en cliquant sur le lien de la STRUCTURE
exemple: création d'un service libre de 2,5h pour la matiere AGL2 en 6°™ UPI

Remarque: les services hors programme sont signalés par un fond jaune

Matieres de la structure : 6 UPI - & EME UPI - SC

Code ou Libellé Famille
I |T0utes LI r ech |
Matieres Service

v Code oo Libelle ML initiale heure MNouwvelle modalitéde cours
A-PLA ARTS PLASTIQUES fotc) 1o |ca : coURs GEMERAL =
Gl ANGLATS Lvi | AL+ AIDE INDIVIDUALISEE - SOUTIEN =]
AELE AMGLAIS Lvz 2.5 |ca « cours GEMERAL
Alll ALLEMAND L1 fafc & |ca + cours GEMERAL
YRR ALLEMAND Lz fatc |20 |ca « coURs GEMERAL

ATRAN ACCOMP. TRAVAIL PERSO CG |1.EI \QG ¢ COURS GEMERAL

=l =] = ] ) R

EDCIV EDUCATION CIVIQUE cg J1.0 \'{: COURS GEMERAL
EDMUS EDUCATION MUSICALE ca Jr.o \COLIRS GEMERAL
ERS ED.PHYSIQUE & SPORT, c4 J1.o \OLIRS GEMERAL
ESP1 ESPAGNOL Lwl ca [to &le GEMERAL
ESPZ2 ESPAGHNOL LWZ ] \5 GEMERAL
FOOTE FOOTEALL | |ca :\ \GENERAL
FRANC FRANCALS | a1 a \IIDUJ&LISEE - SOUTIEN =]
HIGCY HIST.GEO,EDUC. CIVIS, I s \QEF-UJ(L =]
HIGEC HISTOIRE & GEOGRAPH, | |AL: AIDE ALISEE - SOUTIEN x|

Enregistrernents 1 4 15, sur 23 trouvés

Page(s] 1 + 2

L'utilisateur crée un nouveau
service libre en saisissant un
nombre d'heures pour la
matiére, par exemple 2.5 h
pour |'anglais LV2.
L'utilisateur doit ensuite
valider sa saisie et cliquer sur
“Fermer", pour que le service
s'affiche dans le tableau de
gestion de services libres

Fenétre récapitulant les
matiéres présentes pour le
niveau choisi par |'utilisateur
et apparaissant aprés le clic
sur le lien de la structure en
entéte des colonnes du tableau
de gestion des services libres.

L'utilisateur peut également,
dans cette fenétre, modifier
les services libres déja
existants pour la structure
sélectionnée

11
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3 Créer un service par le bouton "Ajouter un service libre"

a STS - Services librez - Ajouler - Microsoll Inlernel Explorer

Ajouter un service libre

Heures :| *

Structure :I
|& UPT : & EME UPI HE
Matigre :I i
|#4-PLa : ARTS PLASTIQUES = E
Modalité de cours ¢ [CG : COURS GEMERAL =

N\
|&] Teming / \ L[ 9 Intemat

Eﬁll o '::- e .-:

L'utilisateur doit renseigner les champs

obligatoires (*):

% Structure, par saisie du code oupar la
recherche ou a |'aide de la liste
déroulante

< Matiere, par saisie ou par la recherche
ou a |'aide de la liste déroulante

% Modalité de cours par sélection dans la
liste déroulante

% Nombre d'heures en saisie directe

Et cliquer sur le bouton "Ajouter" pour que le

service s'affiche dans le tableau de gestion

de services libres

12
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3 Les services libres: Constitution

Remargue: la constitution des services libres est une fonctionnalité
optionnelle de STSWEB. Elle est surtout utile a I'occasion du démarrage
de STSWEB en année en préparation (pas d'année en cours), lorsque aucun
service n'existe encore dans la base EPP, ou bien par exemple dans le cas
d'un basculement des données de |'année en cours vers |'année en
préparation, pour lequel le chef d'établissement a choisi de ne pas
basculer les services et de repartir avec la création de services en
fonction des programmes.

Lancement de la constitution des services libres

Structure et Services - ¥ 1.1.5 3

Gestion des services libres

Accueil Aide Guide Contact

Carmpagne

Structure

Ressources

Services libres

Services libres - Présentation

Constitution : [Constitution des servicas libres]

Suppyession

Cond \[tation Gestion ! [Gestion des services libres]

Suppression ! [Suppression des servicas libres]

Consultation ! [Consultation des services libres]

Attention: la constitution
supprime tous les services non
rattachés a des enseignants.

Cliquer sur le bouton
constitution

Si des services ont été affectés a des enseignants, il est impossible de
constituer des services libres: le message suivant apparatt a |'écran.

éLa constitution des services libres est impossible car des services ont été
affectés a des enseignants.

13
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Sélection des matieres pour la constitution des services libres

Structure et Services - ¥ 1.1.5

: Services libres - Constitution
Accueil Guide Contact Guitker

Carpagne Séleionner tous [/ aucun
Matieres
Structure 5 5 -
v A v Code W Lbellé 4 v Famille
FRessources :
s s ~ A-PLA ARTS PLASTIQUES ARTS PLAST
Services libres
Constitution ~ AGLL ANGLAIS Lv1 Lv
Gestion ~ AGLZ ANGLAIS LV2 L
Suppression
~ ALLL ALLEMAND LWl Ly
Consultation
Garsices of ARE 2 ALLZ ALLEMAND Lw2 L
Irnports 2 ATRAV ACCOMPAGHNEMENT TRAWAIL PERSOMMEL ACTIV DIV
Paramé&tres I3 DECP3 DECOUVERTE PROFESSIONMELLE 3 HEURES ACTIV DIV
Editian Journal
|7 EDCIV EDUCATION CIMNIQUE HIST GEOQ
~ EDMUS EDUCATION MUSICALE EDUC MUSIC
ERS ELUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE ERS
rements 1 4 10, sur 21 trouvés Page(s]) 1 « 2 « 2 « 4

L'utilisateur doit sélectionner ou désélectionner les
matiéres pour lesquelles il souhaite constituer les
services. Les matiéres affichées sont celles au
programme

Lorsque la constitution des services libres est terminée, le message suivant
appardit a |'écran:

La constitution des services libres s'est déroulée avec succes.

14
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Résultat de constitution des services libres

Structure et Services - ¥ 1.1.5

Services libres - Gestion - Choix du niveau de formation

Accusil side Guide Cortact

Carmpsgns Choisissez un Niveau de Formation

Structure

Ressources

SEME

Services libres

4E GEME

3E GENE

Consultation

Services et ARE

Irnparts

Parametres

Cliquer sur le
| menu Gestion

L'utilisateur doit sélectionner le

niveau de formation pour lequel

il souhaite afficher le tableau

de gestion des services libres
S

Edition Journal

Affichage du tableau des services libres, pour le
niveau sélectionné, permettant de consulter les
services libres constitués par rapport aux matiéres au

programme.
g ¢ alin et
Accusil Aide Guids Contact Editian Guitter

Campagne Stuctures Matidres Coiit du niveau /d'une division
Structure =] [Tri par cade =1 [Tautes B Ajouter un service libre
Ressources 23/23 matidres A-PLA AGLL AGLS ALLL ALL2 TRAL EDSIY ECMLS EPS
Services libres 378.00 1z.00 33.00 7.00 33.00 7.00 13.00 12,00 1z.00 23,00
Constitutian 12/12 sbructures Heures MC  Heures MC  Heures MG Heures MC  Heures MC  Heures MC  Haures M&  Heures MG Heures MC
Gestion D &UPT &C 14,00 1.0¢8 1,0 CG 1.0¢8 1.0¢5 1.0 ¢8 1.0 ¢85 1o0cg A
Suppression D EG1  5C 44,00 106G 4.0 CG 10¢a 4.0 €3 106G 2.0¢a 10¢a 1.0¢5 40cq
Consultation D EG2  SC 44,00 1.0¢G 4,0 CG 1.0¢5 4.0 ¢G 1.0¢G 20CG 1.0Cq 105 40cq
Services st ARE D BG3  SC 44,00 1.0¢8 4.0 CG 1.0 ¢85 4.0 ¢8 1.0¢8 2.0¢5 1.0¢5 1085 4.0¢4
Tropars. O £G4 SC 44,00 1.0¢8 4.0 C§ 1.0¢8 4.0 ¢4 1.0¢8 2.0cq 1.0¢8 1.0¢5 40¢4
el D 6G5 8¢ 44,00 1.0¢G 4.0 CG 1.0¢G 4.0 CG 1.0¢G 2.0 Ca 1.0¢G 1.0 G 4.0¢q
Edition Jodrnal D eGE SC 44.00 1.0¢5 4.0 Ca 1.0 c5 4.0¢8 1.0¢5 2.0¢8 1.0 c5 1065 4.0cq

O EG&TF 5C  44.00 1.0 €5 4.0 ¢ 1.0¢5 4.0 ¢8 1.0¢5 2.0 cq 1.0¢5 1.0 €5 40cs 1

O Egia SC 14,00 108 1.0 Cq 1.0¢q 10ca 1.0cq 1.0¢G 10¢cq

O FG 1B 56 14,00 1.0 05 1.0 ¢ 1068 1.0 ¢85 1005 1065 i0ca

O EG2A SC 14,00 1088 1.0 CG i0¢8 10cs 108 1.0 €5 10¢q

O FG 2B HC 14,00 10¢s 10Cq 103 10¢q 10c¢q 105 Lo0cq

2
< 123 b

15
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4 Rattacher les services libres

@tager un service entre plusieurs enseignants

1- Cliquer sur le menu Services et
ARE-Rattachement

Accudil Aide Suide Contact CQuitter
< - N - - o
Ampaan / 1. Sélect: un ou pl = service(s) libre(s)
Struckure / 2. Sélect un ou plusieurs igl t(s)
3. Cliquez sur le bouton Rattacher

Ressources /

Sélection des services libres

Servicas Iijr;/s

Services e‘ ARE

Services Libres

Rattachement v Modalité
F.attacherment ARE
Gestion
Changernent support
Equipe pédagogique

Etat des Services

Services / Dizcipline

Haors Programrme Sélaction des enseignants I #

Indernnités

Enseignants

HSA

S 2- Sélectionner le service
il libre a partager

Exports

Edition Journal

Rattacher I Effacer I
Les différentes étapes pour
rattacher les services libres
sont rappelées a |'utilisateur.

16
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Sélection du service a partager

1- Rechercher les
services libres en
"FRANCAIS"

Services Libres

Matiére ou Sbructure

Ifrancais Rechercher

A& v Matigre o Modalite S Structure Heures Reste
I_ FR.AMC FRAMCAIS pc) C &E 5.0 5.0
I- FR.AMC FRAMCAIS pc) C 2B 4.0 4.0
I_ FRAMC FRAMCAIS G [ 3R 4,0 4.0
I_ FR.AMC FRAMCAIS pc) C X% 4.0 4.0
I_ FRAMC FRAMCAIS peLc ] 4B 4,0 4,0
I_ FRAMC FRAMCAIS cG [ DA 4,3 4,3
F FFR.AMC FRAMCAIS pc) C =128 5.0 5.0
I_ AMC FRAMCAIS iz 3 S _5C 4,0 4,0
I_ F c FRAMCAIS pc) 5 _S5C MO 4.0 4.0
I- FF. FRAMCAIS pc) 5 2C_3C BI 4.5 4.5
I_ FR.A FRAMCAIS G 3 _BC MO 3.0 2.0
Enreqgist 1311, sur il trouvés Pagel(s] 1

2- Sélectionner le service
a partager et cliquer sur
"Valider"
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Diffusion STSWEB Gestion et rattachement des services libres

Affichage du service libre
en frangais qui a été
sélectionné

Structure et Services - ¥ 2.0..

Services et ARE - Rattachement des services libres aux enseignants
Accueil Aide Guide Contdct Cruitter

z B . . ) "
AMpaons 1. Selectionnez un ou plusieurs service (s)) libre(s)

Structure 2. Sélectionnez un ou plusieurs enseignant(s)
3. Cliquez surle bouton Rattacher

Fessources

Services libres

Services et ARE T 7
Srviees 8 Services Libres

A& v Matiére v Modalité o Structure Co-Ens Heures Reste
Rattachernent ARE FRAMC FRAMCAIS polc] o] -1 5.0 5.0

Gestion

Rattachement

Changerent suppart
Equipe pédagogiqus
Etat des Services Enseignants

Services [ Discipline Heures Support 3 o Etab . w Discipline Fonction p/s Heures poste

Haors Programrie

Indemnités

HSA

Bascule

Imporks

Exports

Edition Journal

Sélectionner la liste des
enseignants qui vont partager
le service
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Diffusion STSWEB Gestion et rattachement des services libres

Sélection des enseignants

Rechercher par exemple
les enseignants dans la
discipline LETTRES
MODERNES

Enseignants

Nom Discipline
I [LeT moDERN =] | Rechercher |

A& Nom Prénom Support Nature Etab 4w Discipline Fonction P/5% Heures
|7 ALT BDAl CHAIRE LET MODERM EMSEIGHT P 15.0
|7 EL BDAl CHAIRE LET MODERM EMSEIGHT P 12,0
I_ ML BDAl CHAIRE LET MODERM EMSEIGHT P 12,0
I_ S BDAl CHAIRE LET MODERM EMSEIGHT P i1.0
|7 WD BDAl CHAIRE LET MODERM EMSEIGHT P 12,0
Enregistrernents 1 3 trouvés Page(s) 1

Sélectionner les enseignants
parmi la liste des enseignants
en LETTRES MODERNES et
cliquer sur "Valider"
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Diffusion STSWEB Gestion et rattachement des services libres

1. Sélectionnez un ou plusieurs service(s) libre(s)
2. SélectHonnez un ou plusieurs enseignant(s)
3. tliquez sur le bouton Rattacher

Sélection des services libres I *

Services Libres

& v Matiére o Modalité S Stuchure Co-Ens Heures Reste
C =1 5.0 5.0

FRANC FRAMCALS <G

Sélection des enseignants I *

Enseignants

A& Nom Prénom Heures Support Nature Etab o Discipline Fonchtion P/S5 Heures poste
AL |2— BOAl CHAIRE LET MODERM EMSEIGMT P 15.0

EL IF BDAL CHAIRE LET MODERM EMSEIGHT P 15.0

el k IF BDAL CHAIRE LET MZDERM EMSEIGHT F 18.0

Effacer I

Rattacher I

Saisir le nombre d'heures de service
de chacun des enseignants en
frangais devant la division 6A et
cliquer sur "Rattacher".

Les Enseignants sélectionnés pour
se partager le service de 5H en
frangais dans la division 6A sont

affichés.

1. Sélectionnez un ou plusieurs service(s) libre(s)
2. S5électionnez un ou plusieurs enseignant(s)
3. Cliquez sur le bouton Rattacher

Sélection des services libres I *

Co-Ens Heures Reste
5.0 5.0

Services Libres
& v Mabtére
FRAMC il http:/rsadiff.in.ac-toulouse.fr

s w Modalite S Structure

:D Le service choisi wa étre partage entre les enzeignants selectionnés. Confirmez-vaous 'opération 7
L

Annuler |
oncton P/5 Heures poste
F 15,0

AN
AL cATHERIME I BOAT LET MODLERH EMSEIGMT
EL BRIGITTE |1.5 BDAL o \ LET MCODERM EMSEIGMT F 15,0
W AMME MARIE |1.5 BDAL B w F iz.0
Répondre "OK" a la demande de
confirmation pour réaliser la saisie du

partage du service entre les
enseignants.

Enseignants

20

GestionRattachementServicesLibres.doc




Diffusion STSWEB Gestion et rattachement des services libres

Par le menu "Gestion des Services et ARE", on visualise le partage qui vient
d'étre saisi, en cliquant sur le lien d'un des enseignants qui partagent le

service.
Accueil | Aide Guide Contact |
Campagne Nom Discipline
voglii !
Structure I 1 . I
Ressources & Mom Prénom v Discipline  Multi-support o Ordgine
Cervices libres MME WOGLI ANNE MARIE LET MODERN BDA
Services et ARE Enragistre 141, surdl trouvés Page(s) 1

Rattachement
Fattacherment ARE

Gestion

Cliquer sur le nom d'un
des enseignant qui
partage le service

MME vOCLTJE ANNE MARIE - CERT, H CL

Support / Origine Mature Etablissement Discipline Fonction Heures
BD&1 CHAIRE LET MODERM EMSEIGHT Principal 18.0
Calcul des heures
re. J S Service Heures Prof. A partager Restant Taux Pondére Co-ens. El BDA
BDAL FRANC & D SF 4.0 Ell |H. poste 15,00
BDAL FRAHC & D BA 1.5 5.0 m Ell |H enseignées  s5.50
H. pondérées 0,00
ARA 0,00

ARE (zervice fait) 0,00

ARE (zervice d) 0,00

rFe. 4 & v ARE Service Heures ate deffet Date de fin El

Service fait 5.50

Service di 1g.00
\ Ecart -12.50

Le nombre d'heures
restant n'est pas
renseigné car la totalité
des heures du service a
été affectée a un
enseignant.

e’y a pas dare pour nsaigrant

Le service partagé apparait sur la
deuxiéme ligne du récapitulatif
des services de |'enseignant.

La colonne a partager indique le
nombre d'heures global du service
de frangais devant la division 6A.
La colonne Heures Prof., indique

la répartition des heures de ce \
service par enseignant. En cliquant sur le lien du

nombre d'heures a
partager, il est possible de
visualiser les répartitions
des heures du service entre
tous les enseignants qui le

partagent. /
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Diffusion STSWEB Gestion et rattachement des services libres

Visualisation des enseignants qui partagent le service

Cet écran permet d'afficher la globalité du service ainsi
que le détail du partage:

% Tous les enseignants qui partagent le service

% le nombre d'heures que chacun effectue.

Rappel du Service

Matiére Modalité Stucture Co Ens Heures Restant
FRAMC i c] =T 5.0 0.0

Détail des partages
Enseignant Discipline Foncton Etablissement P/5 Mature /Origine Partage Pondérées
AL FI:ﬂEﬂ;rDERN EMSEIGHNT P ZHAIFR.E 2,0 0.0
EL TI:ﬂE(;rDERN EMSEIGNT P CHAIRE 1.5 0.0
kf\:ig fl:"IE(;rDERN EMSEIGNT P CHAIRE 1.5 0.0
Fermer
22
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Rattacher plusieurs services a un méme enseignant

Cliquer sur le menu "Service et
ARE - Rattachement"

Structure et Services - ¥ 2.0.5

Services et ARE - Rattachement des services libres aux enseignants
Accueil Aide Contact

C - N - - .
2ihRede 1. sélectionnez un ou plusieurs service(s) libre(s)
Struckure 2. Sélectionnez un ou plusieurs enseignant(s)

3. Cliquez surle bouton Rattacher
Fess ource{ /

Services li /é

Services /.Fl RE

Quitker

Services Libres

Rattachement o v Modalité
Rattachernent ARE
Festion
Changerment suppaort
Equipe pédagogique

Etat des Services

Sarvices [ Discipline

Hors Programmme

Indernnités

Hea Enseignants

Etab 4w Discipline Fonction Heures poste
Bascule

Imports

Exports

Edition Journal

Sélectionner le lot de
services libres a rattacher a
I'enseignant
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Diffusion STSWEB Gestion et rattachement des services libres

Sélectionner les services a rattacher

1- Afficher les services libres
en ANGLAIS, en réalisant une
recherche sur matiére du
service.

Services Libres

Matiére ou Sbucture

@ Rechercher I

& v Matiére 4w Modalité S Shuchure Heures Reste
F AELl AMGLAIS LWl [y C 2E 2.0 2.0
I_ AGL1 AMGLATS LWl CiG G 52 _5C 3.0 3.0
I_ AIGL1 AMGLATS LWl Leec] 3 S MOM 3.0 3.0
F AELl AMGLAIS LWl [y 3 4 4 2.0 2.0
I_ 1 AMGLATS LWl CiG G 3C_3C BRI 3.0 3.0
I_ AL AMGLAIS LWl Leec] 3 GiZ_6C BI 3.0 3.0
Enregistrerm E, sUr B trouvés Pagel(z] 1

2- Cocher les services libres
qui doivent tre rattachés a
I'enseignant et cliquer sur
valider.
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Gestion et rattachement des services libres

Affichage des services
précédemment sélectionnés

& v Matigre 4w Modalité v Shucture Co-Ens

AGLL AMGLAIS LVl i} G
AELL AMGLAIS LV Ci§ ]

_4C

Heures

Reste

2.0
2.0

Enseignants

& Nom Prénom Support

. Discipline Fonction

P/S

Heures poste

Cliquer sur "Sélection des enseignants" pour
choisir I'enseignant auquel les services
libres précédemment sélectionnés vont étre
rattachés.
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Diffusion STSWEB Gestion et rattachement des services libres

Sélection de |'enseignant

1- Présélection des enseignants, en
réalisant une recherche sur la discipline
ANGLAIS, pour n'afficher que les
enseignants en ANGLAIS

Enseignants

Nom Discipline

| | anGLars =] _Rechercher |
& NMom Prénom Support Mature Etab s Discipline  Fonction P/5 Heures
AR BDAl CHAIRE AMGLALS EMSEIGMT P 135.0
= AUL R.EG AMGLALS 1z2.0
=\ B BCAL CHAIRE AMGLALS EMSEIGMT P &.0
i BDAZ .5, RECU AMGLALS EMSEIGHT =1 i1z.0
i BDAl CHAIRE AMGLALS EMSEIGMT P 1.0
O BCAL CHAIRE AMGLALS EMSEIGMT P 2.0
. AUT ANGLATS z0.0
i BDAl CHAIRE AMGLALS EMSEIGHT P iz2.0

r 3 trouvés Page(s) 1

2- Cocher le nom de |'enseignant auquel
les services doivent €tre rattachés
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Diffusion STSWEB Gestion et rattachement des services libres

1. Sélectionnez un ou plusieurs service(s) libre(s)
2. Sélectionnez un ou plusieurs enseignant(s)
3. Cliquez sur le bouton Rattacher

Sélection des services libres

Services Libres
S Stuchure Co-Ens Heures Reste

& Matigre o Modalité
AGLL AMGLAIS LWVl 25 <} 42 _40C 2.0 2.0
AGLL AMGLAIS LWVl 25 =} 3E 2.0 2.0

Sélection des enseignants

Enseignants

& 7 Nom Prénom Support Nature Etab 4w Discipline Fonction PS5 Heures poste

Ll LUCIEMME BDAL ZHAIRE AMGELATS EMSEIGHNT F 1.0
Rattacher I Effacer I

L'enseignante a laquelle
les services vont étre
rattachés est affichée

Cliquer sur "Rattacher" pour rattacher
les services libres sélectionnés a
I'enseignante sélectionnée.

http: / frzadiff.in_ac-toulouse._fr

k. Annuler

Répondre "OK" a la demande de confirmation pour
réaliser le rattachement des services.
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Diffusion STSWEB Gestion et rattachement des services libres

Par le menu Gestion de Services et ARE, on visualise le partage qui vient d'étre
saisi, en cliquant sur le lien d'un des enseignants qui partage le service.

oo Nom Discipline
loui

Structure I H ;I
Ressources & Nom Prénom 4w Discipline  Mulbi-support . Origine
Services libres MME LU LUCIEMME AMGLATLS B

~
Services et ARE Enreg]'/ tz 1 & 1, sur 1 trouwvés Page(s) 1
Rattacherment

Fattachernent ARE

ceastion Rechercher |'enseignante a
laquelle les services ont été
rattachés et cliquer sur le
lien de son nom.

MME Louff Lucienne - cerT. oL n

Support / Origine Nature Etablissement Discipline Fonction Heures
BDAL CHAIRE AMGLALS EMSEIGNT Principal 18.0
Calcul des heures
N W Service Heures Prof. A partager Restant  Taux Pondérs Co-ens. E BDA
BDAl AGLY o O ZE 2.0 E H. poste 1=.00
BOAl AGLT c §54C i 2.0 E H. enseignées 9.00
BDAL AGLL c A 4D 2.0 2.5 [El| |H. pondérées 0,00
ARA 0,00

ARE (service fait) 0.00

ARE (service 0] 0,00

i 4 v ARE Service Heures Date d'effet Date de fin =] e a,00
N ey & pas dare pour cat enselgnant Service di 1g8.00
Ecart -0.00

Les deux services de 3 heures en anglais (AGL1)
rattachés a la division 3E et au groupe 4C_4C,
apparaissent sur les deux premiéres lignes de
I'affichage individuel des services de
I'enseignante.
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Diffusion STSWEB

@nger le support de rattachement d'un servi(D

MME BIO

- CERT. CL M

Gestion et rattachement des services libres

Support / Origine Nature Etablissement Discipline Fonction Heures
BCuA1 CHAIRE AMGLATS EMSEIGMT Principal &.0
BDA&Z .5 RECU AMNGLATS EMSEIGMNT Secaondaire 12,0
Services Calcul des heures
&~ W Service Heures Prof. A partager Restant Taux Pondéré Co-ens. E BDA
BDAL  AGLL CE D 3B 2.0 Ell |H. poste 1g.00
BDAL AGL1 Lejc} L 2F 2.0 E H. enseignées 17.00
BLAL AGLL Leic] L 44 2,0 E H. pondérées 0,00
BDAL  AGLL  ©E & 5C  5C 3.0 E]| |#Ra 0.00
BOAL AGLL c& [0 SO 20 E ARE [service fait] 1.00
BDAL  AGLL  £8 & 5D 9A 1.0 Ell |srE (service da) 0,00
BDAL  AGLL G D SE 3.0 El

Service fait ig.00

Service di 15,00
.. 4 & v ARE Service Heures Date d'effet Date de fin E Ecart 0.00
BDA1 ACT, CULT Fait 1.0 01/09/2008 zi/08/2007 E

Retour I

support (BDA1, BDA2).

support |'enseignant est en sous-service.

BDA2.

L'écran ci-dessus permet de visualiser les services saisis pour un enseignant en multi-

L'affichage des caractéristiques du support BDA2 sur fond rouge, indique que pour ce
En effet tous les services saisis pour cet enseignant sont rattachés au support BDA1.
Dans ce cas, |'option de changement de support va permettre de répartir les services

saisis, pour cet enseignant sur les deux supports afin qu'aucun des deux supports ne soit
en sous service. 4 services de 3h rattachés initialement a BDA1, vont étre rattachés a
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Services et ARE - Changement de su

Gestion et rattachement des services libres

Structure et Services - ¥ 2.0.5

Accusil Aide Guide Contack
Campagne
Choisizzez l'enzeignant dont les services doivent &tre basculés ¢
Struckurs
Ressourcas f =l
Services lib 2
arvices libres -
Sarvices et ARE | ARME
JAUD:
Rattachement BAFL

BESS-siia e

Rattacherment ARE

Gestion | eAsT i NG
CAZA

thangement support e

Equipe f%dagogique CLEM
DuCL

Etst des| \rvices DUFA

Services cipline Duak
EL K-

Hors Pral = GAME

GOUF
LAFU
Lass,
LEM.A

1- Cliquer sur le menu
"Changement de support"
N~

GestionRattachementServicesLibres.doc

2- Sélectionner |'enseignant pour
lequel on souhaite changer le
support

30




Diffusion STSWEB Gestion et rattachement des services libres

La partie gauche de I'écran, affiche les services de |'enseignant sélectionné.
La partie droite permet de sélectionner, |'enseignant et le support sur lequel on
souhaite basculer les services

Chaisissez I'enseignant dant les services doivent &tre basculés ¢ Choisissez I'enseignant sur lequel les services daoivent étre basculés
FRO * =1 | BCVE FRANCOISE *
Support / Origine Etablissement Discipline Heures Support / Orgine Etablissement iscipline Heures
BCAl AMGLATS 6.0 BOAZ GLATS 1z.0

Sélectionnez lels) servicals) que wous souhaitez basculer :

I_ Service Heures Heures Prof.
r 3B AGLL G 2.0 .0
I aF AGLL fetc 3.0 a0
r ea AGLL GG 2.0 2.0 2- Sélectionner |'enseignant
o sesc  sea ce a0 0 et le nouveau support auquel
. 5D AGLL fetc 3.0 a0 ~ .,
vont etre rattachés les

I S0 _SA AGLL ot i.0 1.0
[ AGLL G 3.0 2.0 services.

Rattacher I Annuler I

3- Cliquer sur "Rattacher": pour
détacher les services sélectionné
de BDA1 et les rattacher a BDA2.

1- Sélectionner les 4
services de 3h, qui vont
étre basculés du support

http: / frzadiff.in. ac-toulouse_fr |

3 Confirmez-+ous le changement de support pour les services sélectionnés ?

#

Annuler |

Cliquer sur "OK" pour
valider le rattachement.
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Diffusion STSWEB Gestion et rattachement des services libres

L'écran suivant confirme le changement de support

Le changement de support s'est déroulé correctement.

Choisissez I'enseignant dont las services doivent &tre basculés

I =

En consultant |'écran de gestion individuelle de |'enseignant, on constate que
les 4 services de 3h sont bien maintenant rattachés au BDA2. L'affichage des
caractéristiques du support BDA2 sur fond rouge a disparu. Ce support n'est
plus en sous service.

Support / OHgine Nature Etablissement Discipline Fonction Heures
BT CHAIRE AMGLAIS EMSEIGMT Principal &.0
BOAZ .5, RECU ANGLALS EMSEIGHT Secandaire 1z.0
Services Calcul des heures
e v Service Heures Prof. A partager Restant Taux Pondéré Co-ens. El BDA
BOAl  AGLL  ©GE D 3B 2.0 Ell |H. poste 12.00
BDAL  AGLL CG D 4A 2.0 Ell |H. enseignées 17.00
BECAL AGLT Lefc] 5 5D SA 1.0 El H. pondérées 0.o0
BDAZ  AGLL G D 3F 2.0 El| [#RA 0.00
BOAZ AELL ca @& 5C__ 5 a0 El ARE (service fait) 1.00
BDAZ AGLL £ b 5D 2.0 Ell |are (service d3) 0,00
pDAZ  AGLL €8 D SE 2.0 El

Service fait 18.00
Fe. 4 & v ARE Service Heures Date d'effet Date de fin B Ecart 0.00
BDAL ACT, CULT Fait 1.0 01/09/2006 21/08/2007 El
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